Приложение 1

к постановлению

от 22.02.2000 № 84

П О Р Я Д О К

организации закупки и оплаты МТР для муниципальных нужд

	№
	Наименование работ
	Ответственные
	Срок

	1
	2
	3
	4

	1
	Поставщики и Бюджетополучатели заключают муниципальные контракты (согласованные с заместителями мэра г.Томска по направлениям). Поставщики осуществляют поставку материально-технических ресурсов (далее МТР)
	Руководители предприятий-поставщиков; Учитель А.Н.

Галай В.С.,

Славиогло Н.П.

Солодков С.С,

Адамян А.Т.,

Хуторянский И.И.,

Ратнер А.М.,
Вакс В.И.

Диденко Н.В.
	В соответствии в Графиком поставок

	2
	Бюджетополучатели, Грузополучатели и Поставщики оформляют счета-фактуры и подписывают акты сверки (данные документы являются основанием для оплаты поставленных МТР)
	Руководители предприятия-поставщиков;

Учитель А.Н.

Галай В.С.,

Славиогло Н.П.,

Солодков С.С.,

Адамян А.Т.,
Хуторянский И.И.,
Ратнер А.М.,
Вакс В.И.,

Диденко Н.В.
	Постоянно

	3
	УМП «Городской Торговый Дом», Бюджетополучатели и Грузополучатели, в соответствии с имеющейся кредиторской задолженностью, подготавливают необходимые документы, для оплаты поставки МТР, между Бюджетополучателем и Грузополучателем, Грузополучателем и Поставщиком и предоставляют их в отдел муниципального заказа  
	Жуков Л.М.,

Руководители предприятий-поставщиков;

Учитель А.Н.,

Галай В.С.,

Славиогло Н.П.,

Солодков С.С.,

Адамян А.Т.,

Хуторянский И.И.,

Ратнер А.М.,

Вакс В.И.,
Диденко Н.В.
	В установленные сроки

	4
	Отдел муниципального заказа проверяет документы, предоставленные для оплаты поставки МТР (в том числе муниципальный контракт, согласованный с заместителями мэра города Томска по направлениям), регистрирует их и в установленные сроки передает в управление финансов
	Сафонов Н.Л.
	

	5
	Оплата поставок МТР производится:

5.1. при оплате поставок путем проведения зачетов – управление финансов в установленные сроки оформляет налоговые освобождения предприятиям-налогоплательщикам, о чем уведомляет УМП «Городской Торговый Дом».

5.1.1 при необходимости, в соответствии с постановлением мэра г.Томска № 908 от 30.12.99 и решением Конкурсной комиссии предоставляет этим предприятиям отсрочки/рассрочки, а также списывает пени.

5.2. в случае оплаты денежными средствами – управление финансов производит перечисление денежных средств на расчетные счета бюджетополучателей, в том числе и предприятиям-поставщикам (бюджетополучателям), по согласованному с управлением финансов реестру
	Смольникова Л.В.

Руководители предприятий-поставщиков;

Учитель А.Н.,

Галай В.С.,

Славиогло Н.П.,
Солодков С.С.,

Адамян А.Т.,

Хуторянский И.И.,

Ратнер А.М.,
Вакс В.И.

Диденко Н.В.

	В течение текущего квартала

	6
	Бюджетополучатели по результатам поставки и оплаты предоставляют в управление финансов и УМП «Городской Торговый Дом» сведения о кредиторской задолженности по оплате МТР по утвержденной форме – Реестр (приложение № 1).
	Руководители предприятий-поставщиков;

Учитель А.Н.,

Галай В.С.,

Славиогло Н.П.,

Солодков С.С.,

Адамян А.Т.,
Хуторянский И.И.,

Ратнер А.М.,

Вакс В.И.,

Диденко Н.В.
	Не позднее

 15 числа месяца следующего

 за отчетным


