Приложение № 1 

к постановлению администрации города Томска 

от 02.06.2009 № 452

Регламент

 работы администрации города Томска при предоставлении земельных участков в соответствии со статьей 14.2 Закона Томской области от 04.10.2002 № 74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области»

1. Настоящий регламент разработан в целях реализации Закона Томской области от 04.05.2009 № 62-ОЗ «О внесении изменений в Закон Томской области «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области» и регулирует порядок работы администрации города Томска, органов и структурных подразделений администрации города Томска при предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства в соответствии со статьей 14.2 Закона Томской области от 04.10.2002 № 74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области».

2. Заявления граждан о постановке на учет для получения земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии со статьей  14.2 Закона Томской области от 01.10.2002 № 74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области» (далее по тексту настоящего регламента – учет) принимаются в операционном зале для приема граждан и юридических лиц по вопросам предоставления земельных участков для строительства («единое окно») и регистрируются отделом канцелярии комитета по общим вопросам администрации города Томска (далее по тексту настоящего регламента – канцелярия администрации города Томска).

3. В течение одного дня с момента регистрации в канцелярии администрации города Томска заявление гражданина о постановке на учет направляется в комиссию администрации города Томска по вопросам предоставления земельных участков в соответствии со ст.14.2 Закона Томской области от 04.10.2002 № 74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области» (далее по тексту настоящего регламента – комиссия).

4. Секретарь комиссии, в случае если к заявлению гражданина о постановке на учет не приложены все документы, предусмотренные действующим законодательством, либо само заявление не содержит всей информации, предусмотренной действующим законодательством, незамедлительно обеспечивает рассмотрение данного заявления на ближайшем заседании комиссии для принятия решения о его возвращении заявителю. По итогам рассмотрения такого заявления комиссия принимает решение о возвращении заявления гражданину с указанием причин решения либо принимает решение о продолжении работы по существу заявления на основании ранее представленных документов. 



В случае принятия комиссией решения о возвращении заявления оно должно быть возвращено управлением социальной политики администрации города Томска гражданину в течение семи дней со дня его регистрации в канцелярии администрации города Томска с указанием причин, послуживших основанием для принятия такого решения.

5.  До рассмотрения на заседании комиссии заявления гражданина о постановке на учет по существу секретарь комиссии обеспечивает подготовку необходимых запросов в порядке, предусмотренным указанным выше Законом, о постановке гражданина на учет (для получения земельного участка), а также о бесплатном предоставлении гражданину жилья. Запросы подлежат направлению в течение семи дней со дня регистрации заявления в канцелярии администрации города Томска.

6. Заявление гражданина о постановке на учет, соответствующее требованиям действующего законодательства, с приложенными к нему всеми необходимыми документами (в том числе ответами на запросы, направленными в соответствии с пунктом 5 настоящего регламента) рассматривается комиссией по существу в течение 25 дней со дня регистрации заявления в канцелярии администрации города Томска. 




По итогам рассмотрения заявления по существу комиссия принимает одно из следующих решений: 



- о постановке гражданина на учет;



- об отказе в постановке гражданина на учет, 



- о предоставлении гражданину земельного участка. 




Решение комиссии утверждается начальником управления социальной политики администрации города Томска.




Выписка из протокола комиссии направляется заявителю секретарем комиссии в срок не позднее одного месяца со дня регистрации заявления в канцелярии администрации города Томска.

7. В случае принятия комиссией решения о постановке гражданина на учет уполномоченным должностным лицом управления социальной политики вносится соответствующая запись о постановке на учет в Книгу учета граждан для получения земельного участка (далее по тексту регламента – Книга учета).




В течение трех дней с момента включения гражданина в Книгу учета управление социальной политики администрации города Томска информирует гражданина о постановке на учет (с указанием порядкового номера очереди и даты постановки на учет) и направляет в соответствующий орган муниципального образования, на территории которого гражданин зарегистрирован по месту жительства, заверенную выписку из Книги учета (в случае необходимости).

8. В случае возникновения оснований для снятия гражданина с учета, уполномоченное должностное лицо управления социальной политики администрации города Томска администрации города Томска направляет необходимые документы в комиссию для принятия решения о снятии гражданина с учета. Вопрос о снятии гражданина с учета подлежит рассмотрению на ближайшем заседании комиссии. По итогам его рассмотрению комиссия принимает решение о снятии гражданина учета с указанием причин либо об отказе в снятии гражданина с учета в связи с отсутствием необходимых оснований. 




В случае принятия комиссией решения о снятии гражданина с учета, решение комиссии и необходимые документы направляются в управление социальной политики администрации города Томска для исключения гражданина из Книги учета и направления ему мотивированного сообщения. Мотивированное сообщение о снятии с учета должно быть направлено гражданину в течение одного дня с момента его исключения из Книги учета.

9. В случае принятия комиссией решения о предоставлении земельного участка гражданину решение комиссии, заявление гражданина совместно с приложенными материалами направляется в департамент строительства и архитектуры администрации города Томска для подготовки решения о предоставлении земельного участка гражданину.

10. Решение о предоставлении земельного участка принимается комиссией в порядке очередности исходя из даты постановки гражданина на учет для предоставления земельного участка и даты внесения кадастрового номера земельного участка в государственный кадастр недвижимости.

11. Департамент строительства и архитектуры администрации города Томска:




- в течение двух недель подготавливает решение о предоставлении земельного участка гражданину;




- не позднее трех дней с момента принятия муниципального правового акта администрации города Томска о предоставлении земельного участка направляет его гражданину,  заинтересованному в предоставлении земельного участка. 





- в случае согласия гражданина на предоставление земельного участка в течение тридцати дней заключает договор аренды земельного участка.

12. В случае отказа гражданина от земельного участка или непредставлении гражданином в установленный законом срок уведомления о принятом решении (о принятии или отказе от земельного участка) департамент строительства и архитектуры администрации города Томска незамедлительно информирует управление социальной политики администрации города Томска в целях обеспечения снятия в установленном порядке гражданина с учета.

Приложение № 2 

к постановлению администрации города Томска 

от 02.06.2009 № 452

Комиссия

администрации города Томска по вопросам предоставления земельных участков 

в соответствии со ст.14.2 Закона Томской области от 04.10.2002 № 74-ОЗ 

«О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области»

1. Балановский А.П. – председатель комиссии;

2. Хуторянский И.И. – заместитель председателя комиссии;

3. Тайлашева Ю.Н.- секретарь комиссии;

4. Велиева У.Н. – секретарь комиссии;

5. Караваев В.Г.;

6. Тихомиров А.С.;

7. Францишко Л.Ю.

