







Приложение к постановлению 
администрации Города Томска

от 29.06.2012 № 763
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск» (далее – муниципальная услуга).

1.2.
Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
1.3.
За получением муниципальной услуги в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги, могут обратиться организации (лица), являющиеся заказчиками земляных работ (далее – заявители, заказчики работ). В соответствии с п. 4.3. приложения к постановлению администрации Города Томска от 26.01.2011 № 55 «Об утверждении Правил благоустройства территории муниципального образования «город Томск» заказчиком земляных работ (заказчиком работ) признается юридическое или физическое лицо, заинтересованное в проведении земляных работ в целях строительства, реконструкции, капитального или текущего ремонта принадлежащего ему имущества или эксплуатируемого им имущества и (или) в целях подземной прокладки (в том числе для переноса) кабельных линий связи, сетей инженерно-технического обеспечения, объектов электросетевого хозяйства, и (или) в целях проведения изыскательских работ, и (или) в иных целях, не противоречащих действующему законодательству и муниципальным правовым актам.

1.4.
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.4.1.
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться:

-
лично за консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги;
-
устно по телефону;

-
в письменной форме, направив свое обращение почтовой связью, на Официальный портал муниципального образования «Город Томск» http://www.admin.tomsk.ru, «Раздел обращения граждан»/ «Департамент городского хозяйства»).

Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны структурных подразделений департамента городского хозяйства администрации Города Томска (далее - Департамент), адрес электронной почты содержится в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.4.2.
В случае личного обращения заявителя, обращения по телефону информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям Департамента (далее специалистами комитета).
Специалист комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, подробно и в вежливой (корректной) форме информируя обратившихся лиц по интересующим вопросам. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом комитета осуществляется не более 10 минут.

1.4.3.
Порядок письменного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании обращений заявителей, направленных почтовой связью, а также размещенных на Официальном портале муниципального образования «Город Томск» в «Раздел обращения граждан»/«Департамент городского хозяйства» по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Обращение должно содержать следующие сведения:

1)
наименование органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество ответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя - физического лица, наименование заявителя – юридического лица, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) руководителя заявителя – юридического лица;
3)
почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, а также номер телефона;

4)
способ доставки ответа по обращению (почтовой связью, на адрес электронной почты);

5)
суть запроса;

6)
дату обращения и подпись заявителя (в случае направления обращения почтовой связью).

Обращение подлежит регистрации в порядке, установленном постановлением администрации Города Томска от 31.05.2012 № 565 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Рассмотрение обращений граждан в администрации Города Томска и ее органах», устанавливающим в Департаменте правила и порядок работы с организационно-распорядительными документами.

При информировании по письменным обращениям ответ дается за подписью начальника Департамента в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя. Срок ответа не может превышать 30 дней со дня поступления обращения.

При информировании по обращениям, поступившим на Официальный портал муниципального образования «Город Томск» (в «Разделе обращения граждан»/ «Департамент городского хозяйства») ответ дается на Официальном портале муниципального образования «Город Томск» в том же разделе, а также направляется почтовой связью или на адрес электронной почты (в зависимости от способа доставки ответа на обращение, указанного заявителем в обращении) в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

Рассмотрение обращений осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.4.4.
На настенных информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Официальном портале муниципального образования «Город Томск» размещаются следующие информационные материалы:

-
сведения о графике (режиме) работы, месте нахождения, справочных телефонах структурных подразделений Департамента, адрес Официального портала муниципального образования «Город Томск», содержащего информацию о муниципальной услуге;

-
порядок получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

-
перечень документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;

-
образец заполнения заявления;

-
блок-схема предоставления муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги:

«Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск».
2.2.
Муниципальная услуга предоставляется Департаментом.

Участие в предоставлении муниципальной услуги принимает межведомственная комиссию по вопросам благоустройства.

2.3.
Результаты предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Результатом I этапа предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:

-
соглашения о производстве земляных работ;

2.3.2. Результатом II этапа предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:
- ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск»;

2.4.
Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.
 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги на I этапе составляет не более 22 календарных дней со дня поступления в Департамент заявления о предоставлении муниципальной услуги, при аварийных работах не более 2 рабочих дней.
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги на II этапе составляет не более 9 календарных дней со дня предоставления заявителем подписанного соглашения о производстве земляных работ, при аварийных работах не более 1 рабочего дня.
2.4.3. 
Сроки прохождения отдельных административных процедур (действий) указаны в разделе III настоящего административного регламента.

2.5.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-
Конституцией Российской Федерации;

-
Федеральным законом от 04.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-
постановлением администрации Города Томска от 26.01.2011 № 55 «Об утверждении правил благоустройства территории муниципального образования «Город Томск»;
-
Положением о департаменте городского хозяйства администрации Города Томска», утвержденным решением Думы Города Томска от 26.06.2007 № 530;

-
иными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, муниципального образования «Город Томск», регламентирующими отношения, возникающие при выдаче ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск».
2.6.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.
Перечень документов, предоставляемых заявителем и необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - заявление и прилагаемые документы):
2.6.1.1. на I этапе:
- заявление на выдачу ордера, подписанное заказчиком земляных работ или его представителем;

- копии документов, удостоверяющих права (полномочия) лица, подписавшего заявку (если заказчиком работ выступает организация или если заявка подписана представителем); 
- утвержденная проектно-сметная документация, согласованная с владельцами и лицами, осуществляющими эксплуатацию инженерных коммуникаций, отраслевым органом администрации Города Томска, осуществляющим управленческие функции в области архитектуры и градостроительства, администрацией соответствующего района Города Томска, правообладателями земельных участков, на которых планируется проведение земляных работ, жилищно-эксплуатационными организациями, а при их отсутствии - с собственниками помещений в многоквартирном доме (в случае если производство работ осуществляется на территориях, входящих в состав общего имущества многоквартирного дома, внутридворовых и прилегающих к дому территориях), уполномоченными органами, осуществляющими в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами контрольно-надзорные функции на территории, планируемой для проведения земляных работ (далее - заинтересованные лица). В случае если в соответствии с действующим законодательством наличие проектно-сметной документации не требуется, предоставляются только согласования указанных заинтересованных лиц;

- проект производства работ, содержащий сроки их выполнения.

2.6.1.2. на II этапе:
- подписанное заявителем соглашение о производстве земляных работ.

2.6.2.
Заявление должно содержать:

а)
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заказчика работ – физического лица, наименование заказчика работ – юридического лица, фамилию имя, отчество (последнее – при наличии) руководителя заказчика работ - юридического лица;

б)
место жительства (место нахождения) заказчика работ, номер телефона;

в)
наименование, объем, способ и место подлежащих выполнению работ;

г)
вид покрытия, которое будет разрушено в результате проведения работ;

д)
личную подпись заявителя (представителя заявителя) и дату составления заявления.

Форма заявления содержится в приложении 2 к Административному регламенту.
2.7.
Ордер на производство земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск" выдается при условии заключения заказчиком земляных работ с Департаментом соглашения о производстве земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск", в котором определяются конкретные условия и сроки производства земляных работ, порядок и сроки осуществления благоустройства территории, на которой производились земляные работы (в том числе порядок и сроки восстановления нарушенного благоустройства территории по окончании работ), порядок, условия и сроки восстановления инженерных коммуникаций в случае их повреждения при производстве земляных работ, порядок, условия и сроки устранения недостатков по качеству произведенных работ, гарантийные сроки для результата земляных работ, работ по благоустройству территории и работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения.

Примерные формы соглашения о производстве земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск" указаны в приложении 4.
2.8.
Перечень документов, которые запрещено требовать от заявителя.
2.8.1.
Запрещается требовать от заявителя:

-
предоставления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- исполнитель не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный муниципальным правовым актом представительного органа муниципального образования «Город Томск».

2.9.
Основаниями для отказа заявителю в приеме заявления и прилагаемых документов являются:

2.9.1.
Текст заявления не поддается прочтению.
2.9.2.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям, установленным подпунктом 2.6.2. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
2.9.3.
К заявлению не приложены документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.10.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.10.1.
Заявление и прилагаемые документы предусматривают выполнение плановых работ, связанных с разрушением дорожного и тротуарного покрытия магистральных улиц и дорог, до истечения трех лет с момента окончания их строительства (реконструкции) или капитального ремонта.

2.10.2.
Способ выполнения работ по строительству (реконструкции) и ремонту инженерных коммуникаций, устранении аварий (повреждений) на инженерных коммуникациях, указанный в заявлении и прилагаемых к нему документах, не соответствует требованиям п. 4.12. Правил благоустройства территории муниципального образования «Город Томск», утвержденных постановлением администрации Города Томска от 26.01.2011 № 55, а именно строительство (реконструкция) и ремонт инженерных коммуникаций, устранение аварий (повреждений) на инженерных коммуникациях должны осуществляться закрытым (бестраншейным) способом (методом горизонтального направленного бурения, методом прокола либо шнековым методом), исключающим разрушение дорожного и тротуарного покрытия, покрытия площадей и иных объектов дорожно-мостового хозяйства (за исключением случаев, когда возможность проведения земляных работ открытым способом, предусмотрена действующим законодательством и (или) муниципальными правовыми актами).
2.10.3.
Отказ заказчика работ от подписания соглашения о производстве земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск".

2.10.4.
Несоответствие заявления и прилагаемых документов требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

2.11.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12.
Сроки ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем.

При подаче документов максимальный срок ожидания в очереди составляет 30 минут.

При получении результата максимальный срок ожидания в очереди составляет 30 минут.

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

-
при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут.

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично максимальный срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 мин.

2.13.
Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

2.13.1.
Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях: помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов.

2.13.2.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.3.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов оборудуются: - противопожарной системой и первичными средствами пожаротушения; - системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13.4.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.13.5.
В зданиях предусматривается оборудование доступных мест общего пользования: гардероб и туалеты.
2.13.6.
Места, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.13.7.
Места для заполнения запросов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками запросов, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными принадлежностями.

2.13.8.
Должны быть созданы условия для обслуживания граждан-инвалидов: обеспечено беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, размещение столов для инвалидов в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

2.14.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.14.1.
Доступность оказываемой муниципальной услуги:

-
информационная доступность муниципальной услуги – порядок предоставления информации о муниципальной услуге указан в пункте 1.4. настоящего Административного регламента;

-
финансовая доступность муниципальной услуги – муниципальная услуга оказывается бесплатно;

-
территориальная доступность места предоставления муниципальной услуги – место предоставления муниципальной услуги находится в непосредственной близости к местам остановок общественного транспорта;

-
физическая доступность муниципальной услуги – установленный режим работы Департамента способствует получению муниципальной услуги заявителями в удобное для них время.

2.14.2.
Количество взаимодействий заявителя с исполнителем муниципальной услуги характеризует показатель качества предоставления муниципальной услуги. Количество взаимодействий заявителя с исполнителем зависит от способа получения муниципальной услуги:

-
при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель взаимодействует с исполнителем и его сотрудниками дважды: при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при получении результата. Максимальная общая продолжительность взаимодействий не может превышать 45 минут.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1.
Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск», которая приводится в приложении 3 к Регламенту.

3.1.1.
Муниципальная услуга предоставляется в II этапа и включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1.1. на I этапе: 

-
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направление на рассмотрение;

-
рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка соглашения о производстве земляных работ и выдача соглашения о производстве земляных работ либо информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.
3.1.1.2. на II этапе: 

- прием соглашения о производстве земляных работ, выдача заявителю ордера о производстве земляных работ или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.
I этап предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направление на рассмотрение.

Основанием для начала административной процедуры (действия) по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является поступление в Департамент заявления при личном обращении заявителя в письменной форме.

3.2.1.1.
Прием заявления от заявителя при личном обращении.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении осуществляются сотрудником контрольно-организационного отдела комитета по общим вопросам Департамента, уполномоченным на регистрацию входящей документации (далее – сотрудник канцелярии), который ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и возвращает второй экземпляр заявления заявителю.

Сотрудник канцелярии проверяет правильность и полноту заполнения бланков, разборчивое написание необходимых сведений.
При наличии оснований, предусмотренных п. 2.9. настоящего Административного регламента, сотрудник канцелярии возвращает заявителю заявление и прилагаемые документы, сообщает заявителю об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием на причины отказа в приеме заявления и прилагаемых документов.

Максимальное время прохождения административной процедуры (действия) не может превышать 15 минут.

3.2.1.2.
Регистрация заявления и приложенных документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

Зарегистрированное заявление передается вместе с приложенными документами для рассмотрения на межведомственную комиссию по вопросам благоустройства (далее - Комиссия).

Порядок создания и деятельности Комиссии определяется распоряжением администрации Города Томска.

Зарегистрированное заявление о выдаче ордера при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях передается на рассмотрение начальнику Департамента для наложения резолюции о сроках исполнения и ответственном исполнителе.

После наложения резолюции заявление с приложенными документами направляется ответственному исполнителю в порядке, предусмотренном правилами внутреннего документооборота Департамента.

Общий срок совершения административных действий, указанных в пункте 3.2.1 настоящего Административного регламента, не может превышать 4 календарных дней. Срок прохождения административного действия при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, указанных в пункте 3.2.1 настоящего Административного регламента, не может превышать 0,5 рабочего дня

Результат административного действия: прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, направление их на рассмотрение.

3.2.2.
Рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка соглашения о производстве земляных работ и ордера или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.1.
Комиссия рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги, и принимает одно из следующих решения:

1 – о возможности выдачи ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск» (при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.1,2.10.2,2.10.4);

2 – о невозможности выдачи ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск» (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.1,2.10.2,2.10.4). 
При принятии решения о возможности выдачи ордера Комиссия определяет способ, предельный срок и иные условия производства земляных работ.
Заявление о выдаче ордера при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях рассматривает специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, который осуществляет анализ представленного заявления и приложенных документов на предмет:

-
степени полноты информации, содержащейся в заявлении, а также полноты приложенных к заявлению документов;

-
соответствия полученных заявления и документов требованиям, изложенным в пункте 2.6, 2.10 Регламента;
-
наличия согласия заявителя на подписание соглашения о производстве земляных работ в соответствии с пунктом 2.7. Регламента.

Срок прохождения административного действия, указанного в настоящем пункте составляет 7 календарных дней. Срок прохождения административного действия при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, указанного в настоящем пункте Административного регламента не может превышать 0,5 рабочего дня.
3.2.2.2. Принятое комиссией решение о выдаче ордера или об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Срок для прохождения административного действия, указанного в настоящем пункте Административного регламента, составляет 0,5 рабочего дня.
3.2.2.3. Срок прохождения административной процедуры, указанной в пункте 3.2.2 составляет 10 календарных дней. Срок прохождения административной процедуры, указанной в пункте 3.2.2, при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях составляет 1 рабочий день.
3.2.3. Подготовка соглашения о производстве земляных работ и выдача соглашения о производстве земляных работ заявителю.

3.2.3.1.
После получения решения Комиссии о возможности выдачи ордера на производство земляных работ, либо в случае отсутствия оснований для отказа в выдаче ордера на производство земляных работ при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку соглашения о производстве земляных работ и направляет на согласование председателю комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям. После согласования с председателем комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям проект соглашения о производстве земляных работ направляются на подпись заместителю начальника Департамента по благоустройству и транспорту (далее – заместитель начальника Департамента). После подписания заместителем начальника Департамента специалист прошивает, пронумеровывает, скрепляет печатью Департамента соглашение о производстве земляных работ, регистрирует соглашение о производстве земляных работ в журнале регистрации.
После получения решения Комиссии о невозможности выдачи ордера на производство земляных работ специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием полного перечня причин, указанных в пунктах 2.10.1, 2.10.2, 2.10.4 Административного регламента, и послуживших основаниями для такого отказа.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления о выдаче ордера при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, при наличии оснований, предусмотренных подпунктами 2.10.1., 2.10.2, 2.10.4 пункта 2.10 Регламента, готовит проект информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием полного перечня причин, послуживших основаниями для такого отказа.

Подготовленный специалистом комитета проект информационного письма направляется на согласование председателю комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям Департамента. После согласования с председателем комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям, проект информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на подпись заместителю начальника Департамента. 
После подписания заместителем начальника Департамента информационное письмо регистрируется сотрудником канцелярии.
Максимальный срок прохождения административного действия, предусмотренного подпунктом 3.2.3.1 настоящего Административного регламента, не может превышать 4  календарных дней. Срок прохождения административного действия при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, указанного в подпункте 3.2.3.1 настоящего Административного регламента, не может превышать 0,5 рабочего дня.

3.2.3.2. Выдача соглашения о производстве земляных работ заявителю либо информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

После регистрации соглашения о производстве земляных работ либо информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела в день регистрации оповещает заявителя (представителя заявителя) по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя (представителя заявителя) время в часы работы Департамента в течение двух дней со дня оповещения.

Перед выдачей документов заявителю (представителю заявителя) специалист проверяет наличие и содержание документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя на получение документов.

Заявитель (представитель заявителя) расписывается в получении соглашения о производстве земляных работ в журнале регистрации. 
В получении письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) расписывается на втором экземпляре соответствующего письма.
3.2.3.3. В случае невозможности связаться с заявителем (представителем заявителя) по телефону на следующий день после регистрации соглашение о производстве земляных работ или информационное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении. В случае неявки заявителя (представителя заявителя) для получения документов в течение двух дней со дня оповещения, произведенного согласно пункту 3.2.3.2 настоящего Административного регламента, через два дня со дня регистрации результат предоставления муниципальной услуги или информационное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении.

3.2.3.4. Срок прохождения административных действий, указанных в пунктах 3.2.3.2, 3.2.3.3 не может превышать 4 календарных дней. Срок прохождения административных действий при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, указанных в пунктах 3.2.3.2, 3.2.3.3 настоящего Административного регламента, не может превышать 1 рабочего дня.
3.2.3.5.  Срок прохождения административной процедуры, указанной в пункте 3.2.3 составляет 8 календарных дней. Срок прохождения административной процедуры, указанной в пункте 3.2.3 при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях составляет 1,5 рабочего дня.
3.3. II этап предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Прием соглашения о производстве земляных работ, подготовка и выдача заявителю ордера о производстве земляных работ или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1.1. Прием подписанного заявителем соглашения о производстве земляных работ осуществляются сотрудником канцелярии, который ставит входящий номер и текущую дату на соглашении и выдает заявителю расписку в получении соглашения о производстве земляных работ.

Максимальное время прохождения административной процедуры (действия) не может превышать 15 минут.

Прием подписанного заявителем соглашения о производстве земляных работ, является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.
Принятое соглашение передается на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок прохождения административного действия, указанного в пункте 3.3.1 не может превышать 1 календарный день. Срок прохождения административного действия при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, указанных в пунктах 3.3.1.1 не может превышать 2 часов.

3.3.1.2. После поступления соглашения о производстве земляных работ специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет соглашение на наличие в нем изменений и в случае их отсутствия осуществляет подготовку ордера на производство земляных работ. В случае если соглашение о производстве земляных работ не подписано заявителем, либо в нем имеются изменения, то специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной на основании пункта 2.10.3 настоящего Административного регламента с обязательным указанием полного перечня причин, послуживших основаниями для такого отказа.

Подготовленный специалистом комитета проект информационного письма либо ордер на производство земляных работ направляется на согласование председателю комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям Департамента. После согласования с председателем комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям, проект информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо ордера на производства земляных работ направляется на подпись заместителю начальника Департамента.
Максимальный срок прохождения административного действия, предусмотренного подпунктом 3.3.1.2 настоящего Административного регламента, не может превышать 4  календарных дней. Срок прохождения административного действия при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, указанного в подпункте 3.3.1.2 настоящего Административного регламента, не может превышать 4 (четырех) часов.

3.3.1.3. Выдача ордера на производство земляных работ заявителю.

После подписания ордера на производство земляных работ либо проекта информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет регистрацию соответствующего ответа в журнале регистрации и в этот же день оповещает заявителя (представителя заявителя) по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя (представителя заявителя) время в часы работы Департамента в течение двух дней со дня оповещения.

Перед выдачей документов заявителю (представителю заявителя) специалист проверяет наличие и содержание документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя на получение документов.

Заявитель (представитель заявителя) расписывается в получении ордера на производство земляных работ в журнале регистрации. 

В получении письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) расписывается на втором экземпляре соответствующего письма.
3.3.1.4. В случае невозможности связаться с заявителем (представителем заявителя) по телефону на следующий день после регистрации ордера на производство земляных работ или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении. В случае неявки заявителя (представителя заявителя) для получения документов в течение двух дней со дня оповещения, произведенного согласно пункту 3.3.1.3 настоящего Административного регламента, через два дня со дня регистрации результат предоставления муниципальной услуги или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении.

3.3.1.5. Срок прохождения административных действий, указанных в пунктах 3.3.1.3, 3.3.1.4 настоящего Административного регламента не может превышать 4 календарных дней. Срок прохождения административных действий при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях, указанных в пунктах 3.3.1.3, 3.3.1.4 настоящего Административного регламента, не может превышать 2 часов.

3.3.1.6. Срок прохождения административной процедуры, указанной в пункте 3.3.1 настоящего Административного регламента составляет 9 календарных дней. Срок прохождения административной процедуры, указанной в пункте 3.3.1 настоящего Административного регламента, при необходимости устранить аварию (повреждения) на инженерных коммуникациях составляет 1 рабочий день.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.
Текущий контроль исполнения Регламента осуществляется начальником Департамента, заместителем начальника Департамента, председателем комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям Департамента, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу.
4.2.
Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, сотрудники, задействованные в процессе предоставления муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители), несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.3.
Соблюдение ответственными исполнителями сроков и порядка исполнения каждой отдельной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.3.1.
Плановые проверки проводятся на основании приказа начальника Департамента не реже одного раза в два года.

4.3.2.
Внеплановые проверки проводятся на основании приказа начальника Департамента при наличии конкретного обращения заявителя, информации, поступившей из государственных органов, органов местного самоуправления, а также от субъектов, указанных в подпункте 4.4.1. пункта 4.4. настоящего Административного регламента.

Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги приказом начальника Департамента формируется комиссия, руководителем которой является начальник Департамента.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проведенной проверки.

Результаты проверки оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.

По результатам проведения проверок сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность ответственных исполнителей закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.4.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций:

4.4.1.
Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой проведения проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

4.4.2.
В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций обратившимся лицам направляется ответ на обращение.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ИСПОЛНИТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1.
Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в следующих случаях:

5.1.1.
Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.2.
Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.3.
Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Томск» для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4.
Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Томск» для предоставления муниципальной услуги.

5.1.5.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Томск».
5.1.6.
Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Томск».

5.1.7.
Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений».

5.2.
Жалоба на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме начальнику Департамента. Жалобы на решения начальника Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, подаются заместителю Мэра по городскому хозяйству.

Жалоба может быть направлена по средствам почтового отправления, через Официальный портал муниципального образования «Город Томск» (в «Раздел обращения граждан»/ «Департамент городского хозяйства» или «Заместитель Мэра по городскому хозяйству»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.
Основанием для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является поступление в Департамент:

-
жалобы заявителя, направленной в письменной форме почтовой связью по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему Административному регламенту;

-
жалобы заявителя, направленной через Официальный портал муниципального образования «Город Томск», по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
-
устного обращения гражданина в ходе личного приема.

При обжаловании заместителю Мэра по городскому хозяйству решения и действия (бездействия) начальника Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, жалобы направляются через комитет по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации Города Томска (информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны содержатся в приложении 1 к настоящему Административному регламенту) (далее – комитет).

5.4.

Запись заявителей на личный прием к начальнику Департамента, в том числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются в разделе «Департамент городского хозяйства администрации Города Томска» на Официальном портале муниципального образования «Город Томск» и информационных стендах Департамента.

5.5.

Запись заявителей на личный прием к заместителю Мэра по городскому хозяйству, в том числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются в разделе «Прием обращений граждан» на Официальном портале муниципального образования «Город Томск» и информационных стендах Департамента.

5.6.

При обращении заявителя с жалобой в устной форме содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.7.

При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации в Департаменте или отделе по работе с гражданами, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или, в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

1)
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4)
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих доводы заявителя.
5.8. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы включает в себя:

1) отсутствие фамилии и инициалов заявителя (физического лица), при письменном обращении личной подписи заявителя (представителя заявителя);

2) отсутствие наименования заявителя (юридического лица), юридического адреса, фамилии и инициалов руководителя, при письменном обращении подписи руководителя (иного представителя заявителя);

3) текст жалобы не поддается прочтению. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4) в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) жалоба содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

6) отсутствие адреса, по которому должен быть направлен ответ.

7) обращение с жалобой представителя физического или юридического лица без подтверждения полномочий действовать от имени указанных лиц.

5.9.

По результатам рассмотрения жалобы начальник Департамента или заместитель Мэра по городскому хозяйству принимает решение:

-
об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-
об отказе в удовлетворении жалобы.

В случае принятия решения об удовлетворении жалобы начальником Департамента или заместителем Мэра по городскому хозяйству организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.

5.10.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме посредством постового отправления или по желанию заявителя посредством размещения на Официальном портале муниципального образования «Город Томск» (в «Разделе обращения граждан»/ «Департамент городского хозяйства»).

5.11.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения ил преступления начальник Департамента или заместитель Мэра по городскому хозяйству, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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«Выдача ордера на производство земляных работ
 на территории муниципального образования «Город Томск»

ДЕПАРТАМЕНТ ГОРОДСКОГО ХОЗЯЙСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТОМСКА
Почтовый адрес: ул. Московский тракт, 19/1. г. Томск, 634050

График работы:

Понедельник-пятница: с 08.30 до 17.30

Перерыв на обед: с 12.30 до 13.30

Телефон: 8 (3822) 52-61-61, факс 8 (3822) 52-61-21

e-mail: general@gkh.admin.tomsk.ru
Время приема заявителей специалистами:

Каждый вторник, четверг: с 08.30 до 12.30, с 13.30 до 17.30

Телефон: 8 (3822) 53-46-13, 52-64-94

Факс: 8 (3822) 52-61-21

e-mail: general@gkh.admin.tomsk.ru
Официальный портал муниципального образования «Город Томск»: http://www.admin.tomsk.ru («Раздел обращения граждан»/ «Департамент городского хозяйства»)

Контактные телефоны:
	Начальник 
	В.М. Черноус   
	52-61-61

	Председатель комитета по благоустройству, 

дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям
	А.И. Хрусталев
	53-46-13

	Консультант отдела по содержанию и эксплуатации объектов благоустройства
	Т.Н. Федотова
	53-46-13


КОМИТЕТ ПО РАБОТЕ С ОБРАЩЕНИЯМИ ГРАЖДАН И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТОМСКА
Почтовый адрес: пр. Ленина, д. 73, г. Томск, 634050
График работы:

Понедельник-пятница: с 9.00 до 18.00

Время приема заявителей специалистами комитета по благоустройству, дорожному хозяйству и гидротехническим сооружениям Департамента:

Каждый вторник, четверг: с 08.30 до 12.30, с 13.30 до 17.30

Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00

Телефон: 8 (3822) 52-69-21

Официальный портал муниципального образования «Город Томск»: http://www.admin.tomsk.ru («Раздел обращения граждан»/»Департамент городского хозяйства»).
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Начальнику департамента городского хозяйства
администрации Города Томска

_________________________________________

От ______________________________________







(Ф.И.О. физического лица или






_________________________________________







наименование юридического лица)







адрес ____________________________________







тел.    ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ _____________________________________________________________________________

(наименование, объем, способ работ)

на земельном участке, имеющим следующий адресный ориентир: _____________________________________________________________________________


Срок выполнения работ: с ________________ по _______________

Заказчик работ: _________________________________________________________


Ордер просим выдать на: _________________________________________________
Вид разрушаемого покрытия: _____________________________________________

Приложение: ________________________________

(перечень документов соответствии с п. 2.6.1. Административного регламента)


_______________________________

_______________________________ на _____ л. в 1 экз.
Настоящим подтверждаем согласие на подписание соглашения на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск».
Уведомлен о полном восстановлении благоустройства по окончании срока действия ордера на земляные работы, в том числе и в зимнее время.
Ф.И.О. для физического лица
Должность для юридических лиц



Подпись 









Дата
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БЛОК-СХЕМА

административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Томск»
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Примерные формы соглашения о производстве земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск"

Вариант 1

Соглашение

о производстве земляных работ на территории

муниципального образования "Город Томск" N __

Томская область, Город Томск "__" ________ 201_ года



Департамент городского хозяйства администрации Города Томска, именуемый в дальнейшем "Уполномоченный орган", в лице __________________________________________, действующего на основании Положения о департаменте, с одной стороны, и ___________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем "Заказчик работ", в лице _____________________________________, действующего на основании _____________________, с другой стороны, при совместном упоминании именуемые в дальнейшем "Стороны", руководствуясь Правилами благоустройства территории муниципального образования "Город Томск", утвержденными постановлением администрации Города Томска от 26.01.2011 N 55, заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Предмет соглашения

1.1. В соответствии с настоящим соглашением Заказчик работ обязуется самостоятельно и(или) силами третьих лиц произвести земляные работы на территории муниципального образования "Город Томск" в соответствии с действующими нормативно-техническими актами, выданным Уполномоченным органом Ордером на производство земляных работ, а также настоящим соглашением и по завершении земляных работ выполнить благоустройство территории в соответствии с условиями настоящего соглашения, а Уполномоченный орган в установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Города Томска порядке осуществить контроль за производством Заказчиком работ земляных работ и выполнением Заказчиком работ работ по благоустройству территории.

1.2. Границы территории, на которой планируется производство земляных работ и последующее благоустройство территории (далее по тексту настоящего соглашения - территория производства земляных работ), определяются в приложении к настоящему соглашению, являющемуся неотъемлемой его частью.

В приложении отражается:

а) схема территории производства земляных работ;

б) основные характеристики территории производства земляных работ и уровня ее благоустройства по состоянию до начала их выполнения (в том числе вид и объем покрытия территории, наличие и характеристики усовершенствованного покрытия, наличие на территории и характеристики зеленых насаждений, архитектурных объектов малых форм, временных (некапитальных) объектов, инженерных коммуникаций);

в) виды и объем земляных работ, планируемых Заказчиком работ;

г) основные характеристики территории производства земляных работ и уровня ее благоустройства по состоянию после завершения выполнения земляных работ (в том числе вид и объем покрытия территории, наличие и характеристики усовершенствованного покрытия, наличие на территории и характеристики зеленых насаждений, архитектурных объектов малых форм, временных (некапитальных) объектов, инженерных коммуникаций).

2. Обязанности Сторон

2.1. Уполномоченный орган обязан:

2.1.1. выдать Заказчику работ в установленном порядке Ордер на производство земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск";

2.1.2. осуществлять контроль за производством земляных работ, строительством (реконструкцией), капитальным и текущим ремонтом сетей инженерно-технического обеспечения, а также за выполнением работ по благоустройству территории;

2.1.3. при осуществлении контроля и реализации полномочий органов местного самоуправления в области организации благоустройства территории муниципального образования "Город Томск" и производства земляных работ руководствоваться действующим законодательством, муниципальными правовыми актами Города Томска и настоящим соглашением;

2.1.4. по завершении производства земляных работ и выполнения работ по благоустройству в течение 3-х рабочих дней принять у Заказчика работ результат работ по благоустройству территории с составлением акта приемки результата работ.

2.2. Уполномоченный орган вправе:

2.2.1. получить от Заказчика работ согласованную в установленном порядке проектную документацию на производство земляных работ и выполнение работ по благоустройству;

2.2.2. получить от Заказчика работ документы, подтверждающие согласование выполнения работ с правообладателями и(или) лицами, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, отраслевым органом администрации Города Томска, осуществляющим управленческие функции в области архитектуры и градостроительства, правообладателями земельных участков, на которых планируется производство земляных работ; организациями, осуществляющими управление многоквартирным домом (в случае если производство работ осуществляется на территориях, входящих в состав общего имущества многоквартирного дома);

2.2.3. производить сбор доказательств, в том числе фото-, видеофиксацию, подтверждающих состояние предполагаемого места производства земляных работ до начала их производства, в целях осуществления контроля за надлежащим исполнением Заказчиком работ обязательств, вытекающих из настоящего соглашения;

2.2.4. осуществлять иные действия в целях надлежащего исполнения настоящего соглашения.

2.3. Заказчик работ обязан:

2.3.1. осуществлять производство земляных работ в соответствии с требованиями действующих нормативно-технических актов, муниципальных правовых актов Города Томска в области благоустройства, а также требованиями настоящего соглашения, в том числе:

- вырывать траншею (котлован) минимальной величины, не превышающей размеры, установленные действующими нормативными техническими документами, в том числе СНиП 3-02.01-87, СНиП 2.07.01-89*;

- незамедлительно вывозить с места производства работ грунт, вынимаемый из траншеи и котлованов, материалы, образовавшиеся от разборки дорожного покрытия, строительный мусор;

- не допускать временных отвалов грунта;

- не допускать загрязнения строительными материалами и мусором проезжей части улиц и дорог, тротуаров, газонов, колодцев, водосточных решеток;

- засыпку траншеи и котлована при вскрытии асфальтобетонного и иного покрытия производить инертными материалами с обязательным послойным уплотнением катком либо специализированным оборудованием;

- производить (в случае необходимости) снос деревьев и кустарников в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Города Томска;

- производить укладку асфальтобетонного покрытия с выполнением работ по подготовке основания из щебня фракции 20 - 40 мм толщиной 30 см;

2.3.2. производить земляные работы в соответствии с требованиями техники безопасности, в том числе:

- выставить необходимые дорожные знаки, обеспечивающие круглосуточную безопасность движения транспорта и пешеходов;

- оградить территорию производства земляных работ;

- указать на ограждении информацию о наименовании организации, производящей работы, сроке окончания работ, фамилии, имена, отчества лиц, ответственных за проведение работ, а также их телефоны;

- обеспечить устройство подъездов и подходов к ближайшим к месту проведения работ зданиям и сооружениям, в том числе надлежащей прочности мостики через траншеи;

2.3.3. выполнить работы по благоустройству территории производства земляных работ, а также работы по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения в порядке и сроки, предусмотренные настоящим соглашением, Ордером на производство земляных работ, и в соответствии с документацией на производство земляных работ;

2.3.4. в течение 3-х дней после завершения производства земляных работ и выполнения благоустройства территории письменно уведомить Уполномоченный орган о завершении работ и сдать ему результаты работ по благоустройству территории с составлением акта приемки результата работ;

2.3.5. в течение установленного гарантийного срока осуществлять за свой счет устранение выявляемых недостатков в результатах производства земляных работ, работ по благоустройству территории, а также недостатков выполнения работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения в срок не позднее 20 дней с момента их обнаружения и(или) получения соответствующего требования от Уполномоченного органа;

2.3.6. выполнять иные требования, предусмотренные действующим законодательством, муниципальными правовыми актами Города Томска, настоящим соглашением и Ордером на производство земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск".

3. Срок выполнения обязательств

3.1. Срок производства земляных работ, работ по благоустройству территории, работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения устанавливается: с "__" ________ 20__ г. по "__" ________ 20__ г.

3.2. Устанавливаемый Заказчиком работ гарантийный срок для результатов производства земляных работ, а также работ по благоустройству территории составляет 24 месяца со дня сдачи Уполномоченному органу результатов работ по благоустройству территории.

3.3. Устанавливаемый Заказчиком работ гарантийный срок для результатов работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения составляет 60 месяцев со дня сдачи Уполномоченному органу результатов работ по благоустройству территории.

3.4. Срок выполнения иных обязательств определяется условиями настоящего соглашения, а в случае отсутствия в соглашении срока выполнения отдельных обязательств срок определяется в соответствии с действующим гражданским законодательством.

4. Ответственность Сторон

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.2. Заказчик работ, причинивший неисполнением или ненадлежащим исполнением своих обязательств по настоящему соглашению ущерб муниципальному образованию "Город Томск", обязан возместить причиненный ущерб в полном объеме.

4.3. Заказчик работ отвечает за ущерб, причиненный муниципальному образованию "Город Томск" действиями третьих лиц, в процессе производства ими земляных работ или выполнения работ по благоустройству, а также работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения в интересах Заказчика работ.

4.4. За нарушение срока производства земляных работ Заказчик работ уплачивает Уполномоченному органу штрафную неустойку в размере 20 минимальных размеров оплаты труда.

Штрафная неустойка уплачивается в бюджет муниципального образования "Город Томск".

4.5. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных пунктами 2.3.1 - 2.3.4 настоящего соглашения, Заказчик работ уплачивает Уполномоченному органу штрафную неустойку в размере 100000 (сто тысяч) рублей.

Штрафная неустойка уплачивается в бюджет муниципального образования "Город Томск".

4.6. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных пунктом 2.3.5 настоящего соглашения, Заказчик работ уплачивает Уполномоченному органу штрафную неустойку в размере 300000 (триста тысяч) рублей.

Штрафная неустойка уплачивается в бюджет муниципального образования "Город Томск".

5. Особые условия

5.1. Уполномоченный орган вправе осуществлять контроль за исполнением Заказчиком работ и(или) уполномоченным им лицом обязательств по настоящему соглашению, в том числе за качеством и сроками производства земляных работ, а также работ по благоустройству территории.

5.2. Заказчик работ отвечает за ущерб, причиненный муниципальному образованию "Город Томск" действиями третьих лиц, в процессе производства ими земляных работ или выполнения работ по благоустройству, а также работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения в интересах Заказчика работ.

5.3. При неисполнении или ненадлежащем исполнении Заказчиком работ и(или) уполномоченным им лицом обязательств по настоящему соглашению Уполномоченный орган вправе потребовать от Заказчика работ устранения недостатков, возникших в связи с производством земляных работ, работ по благоустройству территории, а также недостатков по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения.

Требование об устранении недостатков направляется Уполномоченным органом заказным письмом с уведомлением о вручении Заказчику работ с указанием срока для их устранения.

Требование об устранении недостатков должно содержать указание на недостатки, обнаруженные в процессе производства земляных работ, работ по благоустройству территории, работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения, и(или) по окончании производства указанных работ в пределах установленного гарантийного срока, а также на виды работ, которые необходимо выполнить Заказчику работ для устранения недостатков; срок устранения недостатков.

5.4. В случае неисполнения и(или) ненадлежащего исполнения Заказчиком работ требований Уполномоченного органа об устранении выявленных недостатков устранение указанных в требовании недостатков земляных работ, работ по благоустройству территории, работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения может быть произведено Уполномоченным органом и(или) указанным им лицом за счет средств Заказчика работ с последующим возмещением Заказчиком работ расходов на устранение недостатков.

5.5. Заказчик работ обязуется в течение 10 дней возместить Уполномоченному органу и(или) иному лицу, устранившему недостатки земляных работ, а также недостатки работ по благоустройству территории, недостатки работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения, понесенные в связи с устранением указанных недостатков.

Возмещение расходов Уполномоченному органу осуществляется на лицевой счет получателя бюджетных средств.

5.6. Требование о возмещении расходов вместе с калькуляцией затрат вручается Заказчику работ (либо его представителю) под роспись либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения. В случае если недостатки работ, указанные в пункте 5.4 настоящего соглашения, полностью или частично устранило иное лицо, Уполномоченный орган незамедлительно уведомляет это лицо о вручении (направлении) Заказчику работ требования о возмещении расходов и калькуляции затрат.

ВАРИАНТ 1.

5.7. Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, в течение одного дня после получения Заказчиком работ требования о возмещении расходов и калькуляции затрат направляют платежные требования, оплачиваемые с акцептом плательщика, для оплаты (возмещения) Заказчиком работ расходов на устранение недостатков. При этом срок для акцепта устанавливается равным пяти рабочим дням.

5.8. В случае неполучения в установленный срок акцепта или полного или частичного отказа от акцепта на оплату по платежным требованиям, направленным в соответствии с пунктом 5.7 настоящего соглашения, и неисполнения Заказчиком работ своей обязанности по возмещению расходов на устранение недостатков Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, направляют платежные требования, оплачиваемые без акцепта плательщика, или инкассовые поручения для списания в безакцептном (бесспорном) порядке со счета Заказчика работ денежных средств в счет оплаты (возмещения) расходов на устранение недостатков.

5.9. В случае получения в установленный срок полного или частичного отказа от акцепта на оплату по платежным требованиям (по одному из платежных требований), направленным в соответствии с пунктом 5.7 настоящего соглашения, и неисполнения Заказчиком работ своей обязанности по возмещению расходов на устранение недостатков Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, вправе взыскать с Заказчика работ неоплаченные (невозмещенные) расходы на устранение недостатков в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.10. Заказчик работ путем подписания настоящего соглашения дает свое согласие на безакцептное (бесспорное) списание денежных средств со своего счета ______________________, открытого в кредитной организации ______________________________________, при поступлении в данную кредитную организацию платежных требований, оплачиваемых без акцепта плательщика, или инкассовых поручений в соответствии с пунктом 5.8 настоящего соглашения.

Заказчик работ гарантирует, что в течение срока действия настоящего соглашения обеспечит возможность указанного безакцептного (бесспорного) списания денежных средств со своего счета (в том числе путем совершения необходимых сделок в отношении кредитной организации, с которой им заключен договор банковского счета) и не будет совершать каких-либо умышленных действий, прямо или косвенно направленных на устранение возможности указанного безакцептного (бесспорного) списания денежных средств.

ВАРИАНТ 2.

5.7. В случае если в течение 10 дней со дня получения Требования о возмещении расходов и калькуляции затрат Заказчик работ не возместит Уполномоченному органу и(или) иному лицу, устранившему недостатки работ, расходы, понесенные им в связи с устранением недостатков работ, и не заявит обоснованные возражения относительно размера (суммы) понесенных расходов, Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, вправе направить платежные требования, оплачиваемые без акцепта плательщика, или инкассовые поручения для списания в безакцептном (бесспорном) порядке со счета Заказчика работ денежных средств в счет оплаты (возмещения) расходов на устранение недостатков.

5.8. Заказчик работ путем подписания настоящего соглашения дает свое согласие на безакцептное (бесспорное) списание денежных средств со своего счета ______________________, открытого в кредитной организации ______________________________________, при поступлении в данную кредитную организацию платежных требований, оплачиваемых без акцепта плательщика, или инкассовых поручений в соответствии с пунктом 5.7 настоящего соглашения. Заказчик работ гарантирует, что в течение срока действия настоящего соглашения обеспечит возможность указанного безакцептного (бесспорного) списания денежных средств со своего счета (в том числе путем совершения необходимых сделок в отношении кредитной организации, с которой им заключен договор банковского счета) и не будет совершать каких-либо умышленных действий, прямо или косвенно направленных на устранение возможности указанного безакцептного (бесспорного) списания денежных средств.

5.9. Требование о возмещении расходов вместе с калькуляцией затрат вручается Заказчику работ (либо его представителю) под роспись либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения.

ВАРИАНТ 3.

(применяется в случаях, когда Заказчиком работ выступают главные распорядители, распорядители и получатели бюджетных средств (средств соответствующего бюджета); государственные и муниципальные бюджетные и автономные учреждения; расположенные на территории муниципального образования "Город Томск" филиалы и представительства юридических лиц, место нахождения которых находится за пределами территории муниципального образования "Город Томск", в случае отсутствия у руководителя филиала или представительства полномочий на совершение сделок в отношении кредитной организации, с которой юридическим лицом заключен договор банковского счета, необходимых для обеспечения возможности Уполномоченному органу и(или) иному лицу, устранившему недостатки работ, безакцептного (бесспорного) списания денежных средств со счета юридического лица (должно быть подтверждено документами, определяющими полномочия руководителя филиала или представительства)).

5.7. В случае если в течение 10 дней с момента получения требования о возмещении расходов, указанного в пункте 5.6 настоящего соглашения, Заказчик работ не возместит Уполномоченному органу и(или) иному лицу, устранившему недостатки работ, расходы, понесенные им в связи с устранением недостатков работ, и не заявит обоснованные возражения относительно размера (суммы) понесенных расходов, на сумму подлежащих возмещению расходов, начисляется пеня в размере 1% от выставленной суммы расходов за каждый день просрочки. Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, вправе взыскать с Заказчика работ понесенные расходы с учетом начисленной пени в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

6. Порядок разрешения споров

6.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему соглашению или в связи с ним, разрешаются путем переговоров.

6.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в судебном порядке по месту нахождения Уполномоченного органа.

7. Прочие условия соглашения

7.1. Настоящее соглашение считается заключенным и вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного выполнения Сторонами своих обязательств (в том числе обязательств, связанных с установленными гарантийными сроками).

7.2. Истечение срока действия Ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск", выданного Уполномоченным органом Заказчику работ во исполнение настоящего соглашения, не влечет за собой окончание срока действия настоящего соглашения и не освобождает Стороны от ответственности на неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств.

7.3. Все изменения, дополнения и приложения к настоящему соглашению являются его неотъемлемой частью в случае, если они составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

7.4. Расторжение настоящего соглашения осуществляется по соглашению Сторон или в судебном порядке по основаниям, предусмотренным действующим гражданским законодательством.

7.5. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, имеющих равную юридическую силу.

7.6. Во всем остальном, не предусмотренном настоящим соглашением, Стороны будут руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, а также муниципальными правовыми актами Города Томска.

8. Адреса и реквизиты Сторон

        Уполномоченный орган                      Заказчик работ

Департамент городского хозяйства       ____________________________________

администрации Города Томска                 (наименование организации)

Адрес: _____________________________   Адрес: _____________________________

____________________________________   ____________________________________

ИНН/КПП ____________________________   ИНН/КПП ____________________________

Сч. N ______________________________   Сч. N ______________________________

в __________________________________   в __________________________________

к/с ________________________________   к/с ________________________________

БИК ________________________________   р/с ________________________________

                                       БИК ________________________________

                                       Директор

___________________ /____________/     ___________________ /____________/

М.П.                                   М.П.

Приложение

к соглашению

о производстве земляных работ на территории

муниципального образования "Город Томск"

N __ от "____" ______ 201_

              Территория, на которой планируется производство

        земляных работ и последующее восстановление благоустройства

1. Схема территории производства земляных работ:

1. Место производства:

Томская область, Город Томск,.....

2. Адрес и кадастровый номер земельного участка производства работ:

3. Площадь территории производства работ:

4. Существующие   обременения   территории   (охранные   зоны    инженерных

коммуникаций,  санитарно-защитные  зоны,  территории  объектов  культурного

наследия и др.):

1.......

2.......

2. Основные  характеристики  уровня благоустройства территории производства

земляных работ до начала работ:

2.1. вид покрова территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.2. объем покрова территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.3. наличие и характеристики усовершенствованного покрытия территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.4. наличие на территории и характеристики зеленых насаждений:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.5. наличие  на  территории и характеристики  архитектурных объектов малых

форм:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.6. наличие  на  территории  и  характеристики  временных  (некапитальных)

объектов:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.7. наличие на территории и характеристики иных объектов благоустройства:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.8. наличие на территории и характеристики инженерных коммуникаций:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Виды и объем земляных работ, производимых Заказчиком работ:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Описание  работ и их результата,  которые подлежат выполнению Заказчиком

работ, в целях благоустройства территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Вариант 2

Соглашение

о производстве земляных работ на территории

муниципального образования "Город Томск" N __

Томская область, Город Томск "__" ________ 201_ года



Департамент городского хозяйства администрации Города Томска, именуемый в дальнейшем "Уполномоченный орган", в лице ____________________________________________, действующего на основании Положения о департаменте, с одной стороны, и ___________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем "Заказчик работ", в лице _____________________________________, действующего на основании _____________________, с другой стороны, при совместном упоминании именуемые в дальнейшем "Стороны", руководствуясь Правилами благоустройства территории муниципального образования "Город Томск", утвержденными постановлением администрации Города Томска от 26.01.2011 N 55, заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Предмет соглашения

1.1. В соответствии с настоящим соглашением Заказчик работ обязуется самостоятельно и(или) силами третьих лиц производить земляные работы на территориях муниципального образования "Город Томск" в соответствии с действующими нормативно-техническими актами, выданными Уполномоченным органом Ордерами на производство земляных работ, а также настоящим соглашением и по завершении земляных работ выполнить благоустройство территории в соответствии с условиями настоящего соглашения, а Уполномоченный орган в установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Города Томска порядке осуществить контроль за производством Заказчиком работ земляных работ и выполнением Заказчиком работ работ по благоустройству территории.

1.2. Границы территорий, на которых планируется производство земляных работ и последующее благоустройство территории (далее по тексту настоящего соглашения - территория производства земляных работ), определяются в согласованных Уполномоченным органом заявках Заказчика работ, направляемых по форме согласно приложению к настоящему соглашению, в которых отражаются:

а) схема территории производства земляных работ;

б) основные характеристики территории производства земляных работ и уровня ее благоустройства по состоянию до начала их выполнения (в том числе вид и объем покрытия территории, наличие и характеристики усовершенствованного покрытия, наличие на территории и характеристики зеленых насаждений, архитектурных объектов малых форм, временных (некапитальных) объектов, инженерных коммуникаций);

в) виды и объем земляных работ, планируемых Заказчиком работ;

г) основные характеристики территории производства земляных работ и уровня ее благоустройства по состоянию после завершения выполнения земляных работ (в том числе вид и объем покрытия территории, наличие и характеристики усовершенствованного покрытия, наличие на территории и характеристики зеленых насаждений, архитектурных объектов малых форм, временных (некапитальных) объектов, инженерных коммуникаций).

1.3. Согласование заявки Заказчика работ осуществляется путем проставления на листе заявки руководителем или иным уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа визы "СОГЛАСОВАНО" и подтверждается выдачей Заказчику работ Ордера на производство земляных работ на соответствующей территории.

С момента согласования Уполномоченным органом заявки Заказчика работ последняя становится неотъемлемым приложением к настоящему соглашению и определяет права и обязанности сторон соглашения применительно к конкретной территории производства земляных работ.

2. Обязанности Сторон

2.1. Уполномоченный орган обязан:

2.1.1. выдать Заказчику работ в установленном порядке Ордер на производство земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск";

2.1.2. осуществлять контроль за производством земляных работ, строительством (реконструкцией), капитальным и текущим ремонтом сетей инженерно-технического обеспечения, а также за выполнением работ по благоустройству территории;

2.1.3. при осуществлении контроля и реализации полномочий органов местного самоуправления в области организации благоустройства территории муниципального образования "Город Томск" и производства земляных работ руководствоваться действующим законодательством, муниципальными правовыми актами Города Томска и настоящим соглашением;

2.1.4. по завершении производства земляных работ и выполнения работ по благоустройству в течение 3-х рабочих дней принять у Заказчика работ результат работ по благоустройству территории с составлением акта приемки результата работ.

2.2. Уполномоченный орган вправе:

2.2.1. получить от Заказчика работ согласованную в установленном порядке проектную документацию на производство земляных работ и выполнение работ по благоустройству;

2.2.2. получить от Заказчика работ документы, подтверждающие согласование выполнения работ с правообладателями и(или) лицами, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, отраслевым органом администрации Города Томска, осуществляющим управленческие функции в области архитектуры и градостроительства, правообладателями земельных участков, на которых планируется производство земляных работ; организациями, осуществляющими управление многоквартирным домом (в случае если производство работ осуществляется на территориях, входящих в состав общего имущества многоквартирного дома);

2.2.3. производить сбор доказательств, в том числе фото-, видеофиксацию, подтверждающих состояние предполагаемого места производства земляных работ до начала их производства, в целях осуществления контроля за надлежащим исполнением Заказчиком работ обязательств, вытекающих из настоящего соглашения;

2.2.4. осуществлять иные действия в целях надлежащего исполнения настоящего соглашения.

2.3. Заказчик работ обязан:

2.3.1. осуществлять производство земляных работ в соответствии с требованиями действующих нормативно-технических актов, муниципальных правовых актов Города Томска в области благоустройства, а также требованиями настоящего соглашения, в том числе:

- вырывать траншею (котлован) минимальной величины, не превышающей размеры, установленные действующими нормативными техническими документами, в том числе СНиП 3-02.01-87, СНиП 2.07.01-89*;

- незамедлительно вывозить с места производства работ грунт, вынимаемый из траншеи и котлованов, материалы, образовавшиеся от разборки дорожного покрытия, строительный мусор;

- не допускать временных отвалов грунта;

- не допускать загрязнения строительными материалами и мусором проезжей части улиц и дорог, тротуаров, газонов, колодцев, водосточных решеток;

- засыпку траншеи и котлована при вскрытии асфальтобетонного и иного покрытия производить инертными материалами с обязательным послойным уплотнением катком либо специализированным оборудованием;

- производить (в случае необходимости) снос деревьев и кустарников в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Города Томска;

- производить укладку асфальтобетонного покрытия с выполнением работ по подготовке основания из щебня фракции 20 - 40 мм толщиной 30 см;

2.3.2. производить земляные работы в соответствии с требованиями техники безопасности, в том числе:

- выставить необходимые дорожные знаки, обеспечивающие круглосуточную безопасность движения транспорта и пешеходов;

- оградить территорию производства земляных работ;

- указать на ограждении информацию о наименовании организации, производящей работы, сроке окончания работ, фамилии, имена, отчества лиц, ответственных за проведение работ, а также их телефоны;

- обеспечить устройство подъездов и подходов к ближайшим к месту проведения работ зданиям и сооружениям, в том числе надлежащей прочности мостики через траншеи;

2.3.3. выполнить работы по благоустройству территории производства земляных работ, а также работы по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения в порядке и сроки, предусмотренные настоящим соглашением, Ордером на производство земляных работ, и в соответствии с документацией на производство земляных работ;

2.3.4. в течение 3-х дней после завершения производства земляных работ и выполнения благоустройства территории письменно уведомить Уполномоченный орган о завершении работ и сдать ему результаты работ по благоустройству территории с составлением акта приемки результата работ;

2.3.5. в течение установленного гарантийного срока осуществлять за свой счет устранение выявляемых недостатков в результатах производства земляных работ; работ по благоустройству территории, а также недостатков выполнения работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения в срок не позднее 20 дней с момента их обнаружения и(или) получения соответствующего требования от Уполномоченного органа;

2.3.6. выполнять иные требования, предусмотренные действующим законодательством, муниципальными правовыми актами Города Томска, настоящим соглашением и Ордером на производство земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск".

3. Срок выполнения обязательств

3.1. Срок действия настоящего соглашения устанавливается: с "__" ________ 20__ г. по "__" ________ 20__ г. По окончании срока действия соглашения оно утрачивает силу.

3.2. Предельные сроки производства земляных работ, работ по благоустройству территории, работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения устанавливается в выдаваемых Уполномоченным органом Ордерах на производство земляных работ на соответствующей территории.

3.3. Устанавливаемый Заказчиком работ гарантийный срок для результатов производства земляных работ, а также работ по благоустройству территории составляет 24 месяца со дня сдачи Уполномоченному органу результатов работ по благоустройству территории.

3.4. Устанавливаемый Заказчиком работ гарантийный срок для результатов работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения составляет 60 месяцев со дня сдачи Уполномоченному органу результатов работ по благоустройству территории.

3.5. Срок выполнения иных обязательств определяется условиями настоящего соглашения, а в случае отсутствия в соглашении срока выполнения отдельных обязательств срок определяется в соответствии с действующим гражданским законодательством.

4. Ответственность Сторон

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.2. Заказчик работ, причинивший неисполнением или ненадлежащим исполнением своих обязательств по настоящему соглашению ущерб муниципальному образованию "Город Томск", обязан возместить причиненный ущерб в полном объеме.

4.3. Заказчик работ отвечает за ущерб, причиненный муниципальному образованию "Город Томск" действиями третьих лиц, в процессе производства ими земляных работ или выполнения работ по благоустройству, а также работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения в интересах Заказчика работ.

4.4. За нарушение срока производства земляных работ Заказчик работ уплачивает Уполномоченному органу штрафную неустойку в размере 20 минимальных размеров оплаты труда.

Штрафная неустойка уплачивается в бюджет муниципального образования "Город Томск".

4.5. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных пунктами 2.3.1 - 2.3.4 настоящего соглашения, Заказчик работ уплачивает Уполномоченному органу штрафную неустойку в размере 100000 (сто тысяч) рублей.

Штрафная неустойка уплачивается в бюджет муниципального образования "Город Томск".

4.6. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных пунктом 2.3.5 настоящего соглашения, Заказчик работ уплачивает Уполномоченному органу штрафную неустойку в размере 300000 (триста тысяч) рублей.

Штрафная неустойка уплачивается в бюджет муниципального образования "Город Томск".

5. Особые условия

5.1. Уполномоченный орган вправе осуществлять контроль за исполнением Заказчиком работ и(или) уполномоченным им лицом обязательств по настоящему соглашению, в том числе за качеством и сроками производства земляных работ, а также работ по благоустройству территории.

5.2. Заказчик работ отвечает за ущерб, причиненный муниципальному образованию "Город Томск" действиями третьих лиц, в процессе производства ими земляных работ или выполнения работ по благоустройству, а также работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения в интересах Заказчика работ.

5.3. При неисполнении или ненадлежащем исполнении Заказчиком работ и(или) уполномоченным им лицом обязательств по настоящему соглашению Уполномоченный орган вправе потребовать от Заказчика работ устранения недостатков, возникших в связи с производством земляных работ, работ по благоустройству территории, а также недостатков по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения.

Требование об устранении недостатков направляется Уполномоченным органом заказным письмом с уведомлением о вручении Заказчику работ с указанием срока для их устранения.

Требование об устранении недостатков должно содержать указание на недостатки, обнаруженные в процессе производства земляных работ, работ по благоустройству территории, работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения, и(или) по окончании производства указанных работ в пределах установленного гарантийного срока, а также на виды работ, которые необходимо выполнить Заказчику работ для устранения недостатков; срок устранения недостатков.

5.4. В случае неисполнения и(или) ненадлежащего исполнения Заказчиком работ требований Уполномоченного органа об устранении выявленных недостатков устранение указанных в требовании недостатков земляных работ, работ по благоустройству территории, работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения может быть произведено Уполномоченным органом и(или) указанным им лицом за счет средств Заказчика работ с последующим возмещением Заказчиком работ расходов на устранение недостатков.

5.5. Заказчик работ обязуется в течение 10 дней возместить Уполномоченному органу и(или) иному лицу, устранившему недостатки земляных работ, а также недостатки работ по благоустройству территории, недостатки работ по строительству (реконструкции), капитальному и текущему ремонту сетей инженерно-технического обеспечения, понесенные в связи с устранением указанных недостатков.

Возмещение расходов Уполномоченному органу осуществляется на лицевой счет получателя бюджетных средств.

5.6. Требование о возмещении расходов вместе с калькуляцией затрат вручается Заказчику работ (либо его представителю) под роспись либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения. В случае если недостатки работ, указанные в пункте 5.4 настоящего соглашения, полностью или частично устранило иное лицо, Уполномоченный орган незамедлительно уведомляет это лицо о вручении (направлении) Заказчику работ требования о возмещении расходов и калькуляции затрат.

ВАРИАНТ 1.

5.7. Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, в течение одного дня после получения Заказчиком работ требования о возмещении расходов и калькуляции затрат направляют платежные требования, оплачиваемые с акцептом плательщика, для оплаты (возмещения) Заказчиком работ расходов на устранение недостатков. При этом срок для акцепта устанавливается равным пяти рабочим дням.

5.8. В случае неполучения в установленный срок акцепта или полного или частичного отказа от акцепта на оплату по платежным требованиям, направленным в соответствии с пунктом 5.7 настоящего соглашения, и неисполнения Заказчиком работ своей обязанности по возмещению расходов на устранение недостатков Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, направляют платежные требования, оплачиваемые без акцепта плательщика, или инкассовые поручения для списания в безакцептном (бесспорном) порядке со счета Заказчика работ денежных средств в счет оплаты (возмещения) расходов на устранение недостатков.

5.9. В случае получения в установленный срок полного или частичного отказа от акцепта на оплату по платежным требованиям (по одному из платежных требований), направленным в соответствии с пунктом 5.7 настоящего соглашения, и неисполнения Заказчиком работ своей обязанности по возмещению расходов на устранение недостатков Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, вправе взыскать с Заказчика работ неоплаченные (невозмещенные) расходы на устранение недостатков в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.10. Заказчик работ путем подписания настоящего соглашения дает свое согласие на безакцептное (бесспорное) списание денежных средств со своего счета ______________________, открытого в кредитной организации ________________________________, при поступлении в данную кредитную организацию платежных требований, оплачиваемых без акцепта плательщика, или инкассовых поручений в соответствии с пунктом 5.8 настоящего соглашения.

Заказчик работ гарантирует, что в течение срока действия настоящего соглашения обеспечит возможность указанного безакцептного (бесспорного) списания денежных средств со своего счета (в том числе путем совершения необходимых сделок в отношении кредитной организации, с которой им заключен договор банковского счета) и не будет совершать каких-либо умышленных действий, прямо или косвенно направленных на устранение возможности указанного безакцептного (бесспорного) списания денежных средств.

ВАРИАНТ 2.

5.7. В случае если в течение 10 дней со дня получения Требования о возмещении расходов и калькуляции затрат Заказчик работ не возместит Уполномоченному органу и(или) иному лицу, устранившему недостатки работ, расходы, понесенные им в связи с устранением недостатков работ, и не заявит обоснованные возражения относительно размера (суммы) понесенных расходов, Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, вправе направить платежные требования, оплачиваемые без акцепта плательщика, или инкассовые поручения для списания в безакцептном (бесспорном) порядке со счета Заказчика работ денежных средств в счет оплаты (возмещения) расходов на устранение недостатков.

5.8. Заказчик работ путем подписания настоящего соглашения дает свое согласие на безакцептное (бесспорное) списание денежных средств со своего счета ______________________, открытого в кредитной организации ________________________________, при поступлении в данную кредитную организацию платежных требований, оплачиваемых без акцепта плательщика, или инкассовых поручений в соответствии с пунктом 5.7 настоящего соглашения. Заказчик работ гарантирует, что в течение срока действия настоящего соглашения обеспечит возможность указанного безакцептного (бесспорного) списания денежных средств со своего счета (в том числе путем совершения необходимых сделок в отношении кредитной организации, с которой им заключен договор банковского счета) и не будет совершать каких-либо умышленных действий, прямо или косвенно направленных на устранение возможности указанного безакцептного (бесспорного) списания денежных средств.

5.9. Требование о возмещении расходов вместе с калькуляцией затрат вручается Заказчику работ (либо его представителю) под роспись либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения.

ВАРИАНТ 3.

(применяется в случаях, когда Заказчиком работ выступают главные распорядители, распорядители и получатели бюджетных средств (средств соответствующего бюджета); государственные и муниципальные бюджетные и автономные учреждения; расположенные на территории муниципального образования "Город Томск" филиалы и представительства юридических лиц, место нахождения которых находится за пределами территории муниципального образования "Город Томск", в случае отсутствия у руководителя филиала или представительства полномочий на совершение сделок в отношении кредитной организации, с которой юридическим лицом заключен договор банковского счета, необходимых для обеспечения возможности Уполномоченному органу и(или) иному лицу, устранившему недостатки работ, безакцептного (бесспорного) списания денежных средств со счета юридического лица (должно быть подтверждено документами, определяющими полномочия руководителя филиала или представительства)).

5.7. В случае если в течение 10 дней с момента получения требования о возмещении расходов, указанного в пункте 5.6 настоящего соглашения, Заказчик работ не возместит Уполномоченному органу и(или) иному лицу, устранившему недостатки работ, расходы, понесенные им в связи с устранением недостатков работ, и не заявит обоснованные возражения относительно размера (суммы) понесенных расходов, на сумму подлежащих возмещению расходов, начисляется пеня в размере 1% от выставленной суммы расходов за каждый день просрочки. Уполномоченный орган и(или) иное лицо, устранившее недостатки работ, вправе взыскать с Заказчика работ понесенные расходы с учетом начисленной пени в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

6. Порядок разрешения споров

6.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему соглашению или в связи с ним, разрешаются путем переговоров.

6.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в судебном порядке по месту нахождения Уполномоченного органа.

7. Прочие условия соглашения

7.1. Настоящее соглашение считается заключенным и вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует в течение срока, указанного в пункте 3.1 настоящего соглашения, до полного выполнения Сторонами своих обязательств (в том числе обязательств, связанных с установленными гарантийными сроками) по согласованным до момента окончания срока действия настоящего соглашения заявкам Заказчика работ.

7.2. Истечение срока действия Ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск", выданного Уполномоченным органом Заказчику работ во исполнение настоящего соглашения, не влечет за собой окончание срока действия настоящего соглашения и не освобождает Стороны от ответственности на неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств.

7.3. Все изменения, дополнения и приложения к настоящему соглашению являются его неотъемлемой частью в случае, если они составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

7.4. Расторжение настоящего соглашения осуществляется по соглашению Сторон или в судебном порядке по основаниям, предусмотренным действующим гражданским законодательством.

7.5. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, имеющих равную юридическую силу.

7.6. Во всем остальном, не предусмотренном настоящим соглашением, Стороны будут руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, а также муниципальными правовыми актами Города Томска.

8. Адреса и реквизиты Сторон

        Уполномоченный орган                      Заказчик работ

Департамент городского хозяйства       ____________________________________

администрации Города Томска                 (наименование организации)

Адрес: _____________________________   Адрес: _____________________________

____________________________________   ____________________________________

ИНН/КПП ____________________________   ИНН/КПП ____________________________

Сч. N ______________________________   Сч. N ______________________________

в __________________________________   в __________________________________

к/с ________________________________   к/с ________________________________

БИК ________________________________   р/с ________________________________

                                       БИК ________________________________

                                       Директор

___________________ /____________/     ___________________ /____________/

М.П.                                   М.П.

Приложение

к соглашению

о производстве земляных работ на территории

муниципального образования "Город Томск"

N _____ от "__" _________ 201_

"СОГЛАСОВАНО"                              В департамент городского

                                           хозяйства администрации Города

                                           Томска

__________________________                 от _____________________________

                                           ________________________________

                                           ________________________________

_________________ /___________/            ________________________________

М.П.                                       ________________________________

                                           ________________________________

                                  ЗАЯВКА

                      на производство земляных работ

    1. В  соответствии  с  заключенным  Соглашением о производстве земляных

работ на территории муниципального образования "Город Томск" N ______ прошу

согласовать производство земляных работ на следующей территории:

              Территория, на которой планируется производство

        земляных работ и последующее восстановление благоустройства

1. Схема территории производства земляных работ:

1. Место производства:

Томская область, Город Томск,.....

2. Адрес и кадастровый номер земельного участка производства работ:

3. Площадь территории производства работ:

4. Существующие    обременения   территории   (охранные   зоны   инженерных

коммуникаций,  санитарно-защитные  зоны,  территории  объектов  культурного

наследия и др.):

1.......

2.......

2. Основные  характеристики  уровня благоустройства территории производства

земляных работ до начала работ:

2.1. вид покрова территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.2. объем покрова территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.3. наличие и характеристики усовершенствованного покрытия территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.4. наличие на территории и характеристики зеленых насаждений:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.5. наличие  на  территории и характеристики  архитектурных объектов малых

форм:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.6. наличие  на  территории  и  характеристики  временных  (некапитальных)

объектов:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.7. наличие на территории и характеристики иных объектов благоустройства:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.8. наличие на территории и характеристики инженерных коммуникаций:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Виды и объем земляных работ, производимых Заказчиком работ:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Описание  работ и их результата, которые  подлежат выполнению Заказчиком

работ, в целях благоустройства территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    2. В  случае  согласования  настоящей  заявки обязуюсь в полном  объеме

выполнять  все  обязательства,  вытекающие  из  Соглашения  о  производстве

земляных работ на территории муниципального образования "Город Томск" N ___

с учетом положений настоящей заявки.

Должность руководителя ______________              ____________________ /____________/

юридического лица                                                                       М.П.

Рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка  соглашения о производстве земляных работ и ордера или информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Отказ в приеме заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов и направление на рассмотрение





Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги








