  Приложение к постановлению
 администрации Города Томска
 от 20.02.2013 № 142
ПОРЯДОК

формирования и ведения Реестра объектов потребительского рынка 

муниципального образования «Город Томск» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск» (далее по тексту  – Порядок) определяет правила формирования и ведения Реестра объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск».


2. Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск» создается и ведется в целях:


- систематизации полной, достоверной и актуальной информации об объектах потребительского рынка, а также о различных категориях субъектов потребительского рынка (хозяйствующих субъектов), осуществляющих деятельность в сфере потребительского рынка.


- проведения информационно-аналитического наблюдения за осуществлением деятельности в сфере потребительского рынка.
            3. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные термины и определения:


- Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск» (далее по тексту – Реестр) – единая информационная система, содержащая сведения о субъектах потребительского рынка (хозяйствующих субъектах), осуществляющих торговую деятельность, деятельность по продаже товаров на розничных рынках, поставки товаров (за исключением производителей товаров), деятельность, направленную на удовлетворение спроса жителей муниципального образования «Город Томск» на услуги общественного питания, бытовые и другие виды платных услуг гарантированного качества и безопасности, создание условий для обеспечения которыми на территории муниципального образования «Город Томск» относится к компетенции органов местного самоуправления, а также о состоянии торговли на территории муниципального образования «Город Томск».

- Держатель Реестра объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск» (далее по тексту – держатель Реестра) – департамент экономического развития и управления муниципальной собственностью администрации Города Томска.


-  Сфера потребительского рынка – деятельность юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, направленная на удовлетворение спроса на товары широкого ассортимента, услуги общественного питания, торговые, бытовые и другие виды платных услуг гарантированного качества и безопасности, создание условий для обеспечения которыми на территории муниципального образования «Город Томск» относится к компетенции органов местного самоуправления.


- Субъекты потребительского рынка (хозяйствующие субъекты) - юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие торговую деятельность, деятельность по продаже товаров на розничных рынках, поставки товаров (за исключением производителей товаров), деятельность, направленную на удовлетворение спроса жителей муниципального образования «Город Томск» на услуги общественного питания, бытовые и другие виды платных услуг гарантированного качества и безопасности.


- Объект потребительского рынка (далее – объект) - место осуществления деятельности субъекта потребительского рынка (хозяйствующего субъекта), которое фактически используется (либо предназначено к использованию) для осуществления видов деятельности в сфере потребительского рынка (здание, сооружение, помещение, а также их отдельные части, открытые и крытые площадки).

- Выписка из Реестра объектов потребительского рынка (далее – выписка) – информационное письмо, содержащее информацию о сведениях, содержащихся в Реестре объектов потребительского рынка и включающие информацию о субъекте потребительского рынка (хозяйствующем субъекте), объекте потребительского рынка, сведения о котором содержатся в Реестре объектов потребительского рынка.

Остальные термины и определения используются в настоящем Порядке в значениях, определённых действующим законодательством Российской Федерации, Томской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Томск».

II. ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ ДЕРЖАТЕЛЯ РЕЕСТРА 
            4. Держатель Реестра:

            4.1. осуществляет  прием, регистрацию и рассмотрение заявлений о внесении сведений в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск», об изменении (исключении) сведений, содержащихся в Реестре объектов потребительского рынка, о выдаче выписки из Реестра объектов потребительского рынка (далее по тексту – заявление);

            4.2. ведет журнал регистрации принятых заявлений;

            4.3. осуществляет проверку поступивших заявлений и прилагаемых документов;

            4.4. осуществляет  внесение полученных сведений в Реестр и обеспечивает актуализацию сведений, содержащихся в Реестре;

            4.5. выдает Свидетельства о внесении сведений об объекте в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск» по форме согласно приложению  к настоящему Порядку (далее по тексту – Свидетельство);

            4.6. выдает  Выписки из Реестра объектов потребительского рынка;

            4.7. обеспечивает формирование и хранение регистрационных дел субъектов потребительского рынка (хозяйствующих субъектов) в порядке, определенном пунктом  13 настоящего Порядка;

            4.8. определяет программно-информационное обеспечение, необходимое для ведения Реестра в автоматизированном режиме;

            4.9. осуществляет иные функции, связанные с ведением Реестра.

III. ФОРМИРОВАНИЕ И ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА 
            5. Формирование Реестра осуществляется путем внесения в него сведений об объектах  и субъектах потребительского рынка (хозяйствующих субъектах), ведущих на них деятельность.
6. Внесение сведений в Реестр осуществляется в заявительном порядке, порядок и сроки рассмотрения заявлений о внесении сведений в Реестр, определяются в административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Внесение сведений в Реестр объектов потребительского рынка, изменение (исключение) сведений, содержащихся в нем, выдача выписок из Реестра объектов потребительского рынка». 
            7. Держатель Реестра  рассматривает поступившее заявление  о внесении сведений  в Реестр в течение  10 рабочих дней со дня его регистрации  и направляет субъекту потребительского рынка (хозяйствующему  субъекту) информационное письмо о включении сведений в Реестр объектов потребительского рынка с приложением Свидетельства или информационное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при наличии оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги).
8. В случае утери Свидетельства субъекту потребительского рынка (хозяйствующему субъекту) выдается новое Свидетельство на условиях его получения.
9. Внесение сведений в Реестр, изменение, исключение сведений содержащихся в Реестре, предоставление сведений из него осуществляется безвозмездно.
10. Срок действия Свидетельства определяется сроком действия договора аренды занимаемого объекта, но не более 3-х лет. Для собственников объектов и лиц, заключивших долгосрочный договор аренды, Свидетельство оформляется каждые 3 года. 

11. По истечении 3-х лет (для собственников объектов и лиц, заключивших долгосрочный договор аренды) или при продлении краткосрочных договоров аренды (менее 3 лет) производится переоформление Свидетельства на условиях, установленных для его получения.
12. По результатам рассмотрения  заявления держатель  Реестра  формирует регистрационное дело субъекта потребительского рынка (хозяйствующего субъекта), содержащее документы, предоставленные субъектом потребительского рынка (хозяйствующим субъектом)  в  соответствии с  пунктами 6, 7 настоящего Порядка,  а также выданный держателем Реестра по  результатам рассмотрения  такого заявления результат предоставления муниципальной  услуги.

Регистрационные дела субъектов потребительского рынка (хозяйствующих субъектов) хранятся в  соответствии с номенклатурой дел держателя Реестра. Регистрационные дела субъектов потребительского рынка (хозяйствующих субъектов) формируются по видам услуг (розничная торговля продовольственными товарами, розничная торговля непродовольственными товарами, оптовая торговля, услуги общественного питания, бытовые и другие платные услуги). Документы подшиваются в хронологическом порядке и имеют сквозную нумерацию.
Регистрационные дела субъектов потребительского рынка (хозяйствующих субъектов) являются частью Реестра.
IV. ИЗМЕНЕНИЕ (ИСКЛЮЧЕНИЕ) СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В РЕЕСТРЕ
13. Внесение изменений и (или) исключение сведений, содержащихся в Реестре, производится по заявлению об изменении (исключении) сведений, содержащихся в Реестре объектов потребительского рынка субъекта потребительского рынка (хозяйствующего субъекта), включенного в Реестр с приложением документов, подтверждающих изменение и (или) необходимость исключения соответствующих сведений, содержащихся в Реестре.
14. Исключение объекта из Реестра производится в случае ликвидации объекта (сносе, демонтаже и т.д.).
15. При изменении субъекта потребительского рынка (хозяйствующего субъекта), осуществляющего деятельность на данном объекте или вида деятельности, в Реестр вносятся соответствующие изменения с выдачей нового Свидетельства на условиях, установленных для его получения.

V. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА

16. Выписка из Реестра предоставляется физическим или юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, либо их представителям, действующим в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях, направившим держателю Реестра заявление о выдаче выписки из Реестра объектов потребительского рынка.

17. Выписка из Реестра, информационное письмо об отсутствии в Реестре информации о запрашиваемом объекте или субъекте потребительского рынка (хозяйствующем субъекте) предоставляются в сроки, установленные административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Внесение сведений в Реестр объектов потребительского рынка, изменение (исключение) сведений, содержащихся в нем, выдача выписок из Реестра объектов потребительского рынка». 

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
18. Решения, действия (бездействие) должностных лиц держателя Реестра могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

   19. За принятие необоснованных решений должностные лица держателя Реестра несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
Приложение  к Порядку формирования и ведения Реестра объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск»
СВИДЕТЕЛЬСТВО 
о внесении сведений  об объекте в «Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск»

Выдано: ______________________________________________________________________
(наименование  субъекта потребительского рынка (хозяйствующего субъекта))
______________________________________________________________________________
(юридический адрес субъекта потребительского рынка (хозяйствующего субъекта))
В лице: _______________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество директора организации или

индивидуального предпринимателя, ИНН)
в том, что объект _______________________________________________________________
(наименование, месторасположения объекта)
Вид услуг: _____________________________________________________________________
внесен в «Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск».

Регистрационный номер ____________________ .

Дата регистрации  «____» _____________ 20 _____ .

Срок действия до  «____» _____________ 20 _____ .

	

	


Начальник департамента

экономического развития и управления

муниципальной собственностью 








администрации Города Томска
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