Приложение 
к постановлению

администрации Города Томска
от 28.10.2014 № 1109
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ПЛАНОВ

ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УНИТАРНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ ГОРОДА ТОМСКА, А ТАКЖЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТНОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УНИТАРНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ ГОРОДА ТОМСКА И ОРГАНИЗАЦИЙ, УЧАСТНИКОМ (АКЦИОНЕРОМ) КОТОРЫХ ЯВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД ТОМСК» И МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УНИТАРНЫЕ ПРЕДПРИЯТИЯ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о порядке составления и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий Города Томска, а также предоставления отчетности о деятельности муниципальных унитарных предприятий Города Томска и организаций, участником (акционером) которых является муниципальное образование «Город Томск» и муниципальные унитарные предприятия (далее - Положение), разработано в соответствии с Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом Города Томска, постановлением администрации Города Томска от 30.05.2011 № 549 «О программе повышения эффективности использования бюджетных средств», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

1.2. Настоящее Положение применяется в отношении муниципальных унитарных предприятий Города Томска (далее по тексту - муниципальные унитарные предприятия), коммерческих и некоммерческих организаций, участником (акционером) которых является муниципальное образование «Город Томск» (далее по тексту - общества), коммерческих организаций, участником (акционером) которых являются муниципальные унитарные предприятия (далее по тексту также - иные организации).

1.3. Целями настоящего Положения являются:

1) внедрение программного метода планирования финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий на очередной финансовый год и последующий трехлетний плановый период;

2) организация системы регулярного мониторинга выполнения муниципальными унитарными предприятиями показателей утвержденных производственных программ и планов финансово-хозяйственной деятельности, а также финансового положения хозяйственных обществ и иных организаций;

3) организация системы сбора и обобщения информации для:

- выявления изменений, их оценки, предупреждения и устранения последствий негативных процессов в деятельности муниципальных унитарных предприятий, обществ и иных организаций;

- принятия обоснованных и своевременных управленческих решений, направленных на повышение эффективности управления собственностью муниципального образования «Город Томск».

II. ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ПЛАНОВ

ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ

2.1. Муниципальное унитарное предприятие ежегодно разрабатывает план финансово-хозяйственной деятельности, включающий производственную программу, финансовые показатели, показатели экономической эффективности и дополнительную информацию о деятельности муниципального унитарного предприятия (далее по тексту - План).

2.2. План разрабатывается муниципальным унитарным предприятием на очередной финансовый год и последующий трехлетний плановый период.

2.3. План на очередной финансовый год составляется с разбивкой на отчетные периоды года (1 квартал, полугодие, 9 месяцев, год).

2.4. План составляется муниципальным унитарным предприятием по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

2.5. Муниципальное унитарное предприятие в срок не позднее 1 декабря текущего года представляет План на утверждение уполномоченному отраслевому органу администрации Города Томска, к ведению которого оно относится (далее по тексту - Уполномоченный отраслевой орган).

2.6. План составляется в трех экземплярах и подписывается руководителем и главным бухгалтером муниципального унитарного предприятия.

2.7. Уполномоченный отраслевой орган рассматривает План на заседании отраслевой балансовой комиссии, созданной им в порядке, определенном муниципальным правовым актом администрации Города Томска, в течение 10 рабочих дней со дня предоставления Плана, и при отсутствии замечаний утверждает его, а при наличии замечаний отраслевой балансовой комиссии План возвращается муниципальному унитарному предприятию для доработки.

2.8. Направление в Уполномоченный отраслевой орган доработанного Плана осуществляется муниципальным унитарным предприятием в срок не позднее 5 рабочих дней со дня проведения заседания отраслевой балансовой комиссии. Уполномоченный орган рассматривает доработанный План и в случае отсутствия замечаний утверждает План в течение 2 рабочих дней со дня его предоставления. В случае не устранения муниципальным унитарным предприятием замечаний взаимодействие уполномоченного органа и муниципального унитарного предприятия, утверждение Плана осуществляются в порядке, установленном настоящим пунктом Положения.

2.9. Утвержденный План в срок не позднее 25 декабря текущего года направляется Уполномоченным отраслевым органом в управление экономического развития администрации Города Томска (далее по тексту - Управление). 

2.10. Утвержденный План направляется Уполномоченным отраслевым органом в городскую балансовую комиссию администрации Города Томска (далее - городская балансовая комиссия), действующую в порядке, определенном муниципальным правовым актом администрации Города Томска, в срок не позднее 5 рабочих дней до даты ее проведения. Городская балансовая комиссия на ближайшем заседании рассматривает План и принимает рекомендации о внесении изменений в него. Секретарь городской балансовой комиссии направляет соответствующие рекомендации в Уполномоченный отраслевой орган в срок не позднее 15 рабочих дней со дня проведения заседания городской балансовой комиссии.
2.11. Откорректированный по предложению городской балансовой комиссии План в сроки, предусмотренные протоколом заседания городской балансовой комиссии, повторно утверждается Уполномоченным отраслевым органом и представляется в Управление.

III. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТНОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ, ОБЩЕСТВ И ИНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ

3.1. Муниципальное унитарное предприятие ежеквартально по итогам соответствующего отчетного периода текущего года составляет отчет о выполнении им Плана (далее по тексту - Отчет).

3.2. Отчет составляется в трех экземплярах по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.

3.3. Муниципальное унитарное предприятие в срок не позднее 30 календарных дней после окончания отчетного квартала и не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным, представляет в Уполномоченный отраслевой орган:

- квартальную (годовую) бухгалтерскую (финансовую) отчетность за истекший отчетный период;
- аудиторское заключение (в случаях, установленных действующим законодательством); 

- Отчет;
- пояснительную записку к Отчету о причинах невыполнения (перевыполнения) плановых показателей утвержденного Плана (далее по тексту - пояснительная записка);
- квартальную (годовую) бухгалтерскую (финансовую) отчетность за истекший отчетный период коммерческих организаций, участником (акционером) которых является муниципальное предприятие.

Квартальная бухгалтерская (финансовая) отчетность муниципального предприятия предоставляется в Уполномоченный отраслевой орган в составе бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах. 

3.4. Уполномоченный отраслевой орган рассматривает представленные документы в течение 5 рабочих дней со дня их предоставления муниципальным унитарным предприятием. 

При отсутствии замечаний бухгалтерская (финансовая) отчетность и Отчет муниципального унитарного предприятия за истекший год утверждаются Уполномоченным отраслевым органом по результатам их рассмотрения на заседании отраслевой балансовой комиссии.

При наличии замечаний квартальная (годовая) бухгалтерская (финансовая) отчетность, Отчет и пояснительная записка возвращаются муниципальному унитарному предприятию для доработки. 
3.5. Повторное направление в Уполномоченный отраслевой орган доработанных документов, указанных в п. 3.3 настоящего Положения, осуществляется муниципальным унитарным предприятием в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения им документов. 

В случае отсутствия замечаний, доработанные документы утверждаются Уполномоченным отраслевым органом в течение 2 рабочих дней со дня его предоставления.

3.6. Уполномоченный отраслевой орган в срок не позднее 10 рабочих дней со дня получения им документов представляет в Управление:

- утвержденную годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность, утвержденный Отчет и пояснительную записку муниципального унитарного предприятия;

- квартальную бухгалтерскую (финансовую) отчетность, Отчет и пояснительную записку;

- квартальную (годовую) бухгалтерскую (финансовую) отчетность коммерческих организаций, участником (акционером) которых является муниципальное унитарное предприятие. 

3.7. Утвержденная годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность, утвержденный Отчет и пояснительная записка муниципального унитарного предприятия и иных  организаций подлежат представлению Уполномоченным отраслевым органом в департамент управления муниципальной собственностью администрации Города Томска (далее – Департамент) в срок не позднее 10 рабочих дней со дня получения им документов.

3.8. Утвержденный Отчет муниципального унитарного предприятия о выполнении им Плана за истекший год рассматривается на заседании городской балансовой комиссии.

3.9. Квартальная (годовая) бухгалтерская (финансовая) отчетность за истекший отчетный период текущего года обществ, сведения о численности и заработной плате их работников, сведения об их финансово-хозяйственной деятельности представляются в Департамент, по его требованию в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

IV. ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

СВОДНОЙ АНАЛИТИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

4.1. Управление осуществляет контроль своевременности предоставления Уполномоченными отраслевыми органами документов, предусмотренных п. 3.6. настоящего Положения.

4.2. На основании данных о показателях финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий, полученных в порядке, установленном настоящим Положением, Управление осуществляет подготовку и предоставление заместителю Мэра Города Томска по экономическому развитию и инновациям сводной аналитической информации:

-  о результатах деятельности муниципальных унитарных предприятий за 6 месяцев текущего года - в срок не позднее 20 сентября текущего года;

- о результатах деятельности муниципальных предприятий за отчетный год – не позднее 30 июня года, следующего за отчетным.

4.3. На основании годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности за предыдущий финансовый год, данных о показателях финансово-хозяйственной деятельности обществ и иных организаций, полученных в порядке, установленном настоящим Положением, Департамент осуществляет подготовку и предоставление заместителю Мэра Города Томска по экономическому развитию и инновациям сводной аналитической информации о результатах их деятельности за отчетный год – не позднее 15 июля года, следующего за отчетным.
