Приложение 1 

к постановлению 

администрации Города Томска

от 18.06.2015 № 542 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ИНФОРМАЦИОННОГО НАПОЛНЕНИЯ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТОМСКА 

«ОФИЦИАЛЬНЫЙ ПОРТАЛ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ТОМСК»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение определяет порядок информационного наполнения официального сайта администрации Города Томска «Официальный портал муниципального образования «Город Томск» в сети Интернет (далее - Сайт).

2. Сайт является средством реализации информационной политики администрации Города Томска. Анализ информационного поля, информационную направленность и редакционную политику осуществляет комитет по информационной политике администрации Города Томска.

3. Техническое сопровождение работы Сайта осуществляется управлением информатизации  и муниципальных услуг администрации Города Томска.

4. Каждый орган администрации Города Томска самостоятельно ведет свои разделы Сайта и отвечает за информационное содержание своих разделов, полноту, актуальность и корректность данных, обязательность и своевременность ответов на обращения граждан.

II. ПОРЯДОК НАЗНАЧЕНИЯ ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА РАБОТУ С ИНФОРМАЦИЕЙ И ПОЛУЧЕНИЯ ИМИ ДОСТУПА К РАЗДЕЛАМ САЙТА

5. Работа с информационными материалами Сайта осуществляется назначенными в установленном порядке должностными лицами органов администрации Города Томска, ответственными за подготовку, размещение, изменение и удаление информации в конкретных разделах Сайта (далее – лица, ответственные за работу с информацией).

6. Лица, ответственные за работу с информацией, в закрепленных за органами администрации Города Томска разделах Сайта, назначаются руководителями органов администрации Города Томска.

7. Доступ лицу, ответственному за работу с информацией, к разделам Сайта предоставляется управлением информатизации  и муниципальных услуг администрации Города Томска на основании заявки от руководителя органа администрации Города Томска.

8. Заявка на предоставление доступа к разделам Сайта должна быть направлена в управление информатизации  и муниципальных услуг администрации Города Томска в электронном виде или на бумажном носителе.

9. Лица, ответственные за работу с информацией, несут ответственность за:

1) актуальность, точность, полноту содержания информации и ее оформление;

2) своевременность размещения, изменения и удаления информации;

3) выполнение требований законодательства Российской Федерации по размещению конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну.

III. РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ НА САЙТЕ

10. Размещение информации на Сайте, осуществляется лицами, ответственными за работу с информацией, и выполняется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

11. Информационные материалы, относящиеся к муниципальным учреждениям и предприятиям, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляют администрация Города Томска, ее органы, должны своевременно размещаться, изменяться и удаляться с разделов Сайта лицами, ответственными за работу с информацией, администрации Города Томска, ее органов.

12. Порядок предоставления информационных материалов в органы администрации Города Томска муниципальными учреждениями и предприятиями, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляют администрация Города Томска, ее органы, определяется руководителями соответствующих органов администрации Города Томска.

IV.  ТРЕБОВАНИЯ,  ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К МАТЕРИАЛАМ, РАЗМЕЩАЕМЫМ НА САЙТЕ

13.  Публикуемые материалы  должны соответствовать требованиям Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

14.  Текст публикации должен быть сформулирован лаконично и четко с соблюдением правил орфографии и пунктуации без употребления слов и выражений, допускающих двоякое толкование.

15.  Все материалы должны содержать сведения о дате публикации.

16.  Информация, содержащая персональные данные, публикуется только совместно с документами, подтверждающими личное согласие субъектов персональных данных или его законных представителей на опубликование данного материала.

17.  Информация, не относящаяся к непосредственной деятельности органов администрации Города Томска, публикуется после согласования с комитетом по информационной политики администрации Города Томска.

18.  Материалы в разделах, предназначенных для публикации пресс-релизов и новостей, должны обязательно содержать фотоиллюстрации.

19.  Публикацию информации в новостных разделах органа администрации Города Томска  необходимо согласовывать с комитетом по информационной политики администрации Города Томска.

20.  Для материалов из других источников, а так же для графических изображений и фотографических снимков указывать автора работ и первоисточник.

21.  При изменении контактных данных, графиков приема, соответствующие корректировки на Сайте вносятся в срок не позднее 3-х рабочих дней со дня изменения.

22.  Публикация баннеров и сроки их размещения согласуются с комитетом по информационной политике администрации Города Томска.

23.  Информация, размещенная на Сайте и утратившая актуальность, точность или достоверность, должна быть удалена или приведена в соответствие с достоверными данными лицами, ответственными за работу с информацией, в течение 3-х рабочих дней со дня выявления такой информации.

24.  В случае выявления ошибок или неточностей в материале, размещенном на Сайте, опубликовавший его орган администрации Города Томска обязан в течении 3-х рабочих дней со дня выявления ошибок или неточностей опубликовать исправленный текст и сообщить о факте исправления с помощью соответствующего примечания, содержащего сведения о внесенных изменениях и дате внесения изменений.

25.  Материалы, публикуемые в форме открытых данных, должны соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 10.07.2013  № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных», распоряжения Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 1187-р «О Перечнях информации о деятельности государственных органов, органов местного самоуправления, размещаемой в сети «Интернет» в форме открытых данных», приказа Министерства связи и массовых коммуникаций РФ от 27.06.2013  № 149 «Об утверждении Требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам, необходимым для размещения информации государственными органами и органами местного самоуправления в сети «Интернет» в форме открытых данных, а также для обеспечения ее использования».

V. ОРГАНЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТОМСКА, ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЗА СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ САЙТА

Раздел «ГЛАВНАЯ»

	Подраздел
	Ответственный орган администрации Города Томска

	«Горячие новости»
	Комитет по информационной политике администрации Города Томска

	«Новости.Анонсы.Архив»
	Комитет по информационной политике администрации Города Томска

	«Карта районов»
	Территориальные органы администрации Города Томска 

	«Нужно Ваше мнение»
	Комитет по информационной политике администрации Города Томска

	«Фото.Видео»
	Комитет по информационной политике администрации Города Томска

	«Баннеры»
	Орган администрации Города Томска, который опубликовал баннер

	«Баннерная лента»
	Орган администрации Города Томска, который опубликовал баннер

	«Популярное»
	Формируется автоматически на основании статистики запросов.


Раздел «О ТОМСКЕ»

	Подраздел
	Ответственный орган

	«Исторические материалы»
	Управление культуры администрации Города Томска

	«Муниципальные СМИ»
	Комитет по информационной политике администрации Города Томска и комитет по местному самоуправлению администрации Города Томска

	«Паспорт Города Томска»
	Управление экономического развития администрации Города Томска

	«Муниципальные и региональные общественные организации»
	Комитет по местному самоуправлению администрации Города Томска

	«Стратегическое развитие города»
	Управление экономического развития администрации Города Томска

	«Устав города»
	Комитет по местному самоуправлению администрации Города Томска

	«Наш Томск»
	Орган администрации Города Томска, который опубликовал материал

	«Атлас Города»
	Департамент архитектуры и градостроительства администрации Города Томска


Раздел «ЖИТЕЛЯМ ГОРОДА»

	Подраздел
	Ответственный орган

	«Дошкольное образование»
	Департамент образования администрации Города Томска

	«Общее образование»
	Департамент образования администрации Города Томска

	«Дополнительное образование детей»
	Департамент образования администрации Города Томска

	«Муниципальные образовательные учреждения»
	Департамент образования администрации Города Томска

	«Физкультура и спорт»
	Управление физической культуры и спорта администрации Города Томска

	«Жилищный вопрос»
	Комитет жилищной политики администрации Города Томска

	«Социальная поддержка»
	Управление социальной политики администрации Города Томска

	«Культура и развлечения»
	Управление культуры администрации Города Томска

	«Молодежная политика»
	Управление молодежной политики администрации Города Томска

	«Публичные слушания»
	Орган администрации Города Томска, который опубликовал материал

	«Земля и недвижимость»
	Департамент архитектуры и градостроительства администрации Города Томска, департамент управления муниципальной собственностью администрации Города Томска


	«Городской транспорт»
	Управление дорожной деятельности, благоустройства и транспорта администрации Города Томска

	«Тарифы в ЖКХ и транспорте»
	Управление муниципального заказа и тарифной политики администрации Города Томска

	«Городское хозяйство»
	Управление дорожной деятельности, благоустройства и транспорта администрации Города Томска

	«Коммунальное хозяйство»
	Департамент городского хозяйства администрации Города Томска

	«Конкурсы»
	Орган администрации Города Томска, который опубликовал материал

	«Томская общественность»
	Комитет по местному самоуправлению администрации Города Томска

	«Виртуальная приемная»
	Комитет по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации Города Томска


Раздел «БИЗНЕСУ»

	Подраздел
	Ответственный орган

	«Постановления и распоряжения»
	Управление информатизации и муниципальных услуг администрации Города Томска

	«Земля и строительство»
	Департамент архитектуры и градостроительства администрации Города Томска, департамент управления муниципальной собственностью администрации Города Томска

	«Поддержка инновационного бизнеса»
	Управление экономического развития администрации Города Томска


	«Продажа земли и имущества»
	Департамент управления муниципальной собственностью администрации Города Томска


	«Публичные слушания»
	Орган администрации Города Томска, который опубликовал материал

	«Инвесторам»
	Департамент архитектуры и градостроительства администрации Города Томска 



	«Органы администрации»
	Все органы администрации Города Томска отвечают за свои разделы

	«План проверок юридических лиц и ИП»
	Контрольное управление администрации Города Томска

	«Поддержка малого бизнеса»
	Управление экономического развития администрации Города Томска

	«Бюджет муниципального образования Город Томск»
	Департамент финансов администрации Города Томска

	«Муниципальный облигационный займ г.Томска»
	Департамент финансов администрации Города Томска


Раздел «ГОСТЯМ»

	Подраздел
	Ответственный орган

	«Транспорт»
	Управление культуры администрации Города Томска

	«Отдых и развлечения»
	Управление культуры администрации Города Томска

	«Фотогалерея»
	Комитет по информационной политике администрации Города Томска,

управление культуры администрации Города Томска

	«Размещение»
	Управление культуры администрации Города Томска

	«Туризм»
	Управление культуры администрации Города Томска

	«Гастрономия»
	Управление культуры администрации Города Томска

	«Виртуальные прогулки»
	Управление культуры администрации Города Томска


Раздел «АДМИНИСТРАЦИЯ»

	Подраздел
	Ответственный орган

	«Мэр города»
	Комитет по информационной политике администрации Города Томска

	«Вакансии администрации»
	Орган администрации Города Томска, который опубликовал информацию

	«Заместители Мэра города»
	Советники заместителей Мэра Города Томска

	«Постановления и распоряжения»
	Управление информатизации и муниципальных услуг администрации Города Томска

	«Новости и пресс-релизы»
	Комитет по информационной политике администрации Города Томска

	«Органы администрации»
	Все органы администрации Города Томска отвечают за свои разделы

	«Решения Думы»
	Управление информатизации и муниципальных услуг администрации Города Томска

	«Виртуальная приемная»
	Комитет по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации Города Томска

	Экспертные советы при заместителях Мэра Города Томска
	Советники заместителей Мэра Города Томска


Раздел «Муниципальные услуги»

	Подраздел
	Ответственный орган

	«Региональный портал государственных и муниципальных услуг ТО»
	Управление информатизации и муниципальных услуг администрации Города Томска

	Перечень муниципальных услуг
	Управление информатизации и муниципальных услуг администрации Города Томска

	Единый портал государственных услуг
	Управление информатизации и муниципальных услуг администрации Города Томска

	Проекты административных регламентов
	Управление информатизации и муниципальных услуг администрации Города Томска


Раздел «ОТКРЫТЫЕ ДАННЫЕ»

	Подраздел
	Ответственный орган

	«Наборы открытых данных»
	Орган администрации Города Томска, который опубликовал материал


