Приложение 

к постановлению администрации 

Города Томска

 от 24.07.2015 № 646
ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ 

РЕЕСТРА ОБЪЕКТОВ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ТОМСК» 

(далее – Порядок)
                                    I. Общие положения


1. Настоящий Порядок определяет правила формирования и ведения Реестра объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск» (далее – Реестр). 


2. Основной целью создания Реестра является формирование полной, достоверной и актуальной информации о хозяйствующих субъектах, осуществляющих деятельность в сфере потребительского рынка на территории муниципального образования «Город Томск».

3. Для целей настоящего Порядка используются следующие определения:


1) реестр объектов потребительского рынка – единая, постоянно обновляемая информационная система, содержащая сведения о субъектах потребительского рынка (хозяйствующих субъектах), осуществляющих торговую деятельность, деятельность по продаже товаров на розничных рынках, поставке товаров (за исключением производителей товаров), деятельность, направленную на удовлетворение спроса жителей муниципального образования «Город Томск» на услуги общественного питания, бытовые и другие виды платных услуг гарантированного качества и безопасности, создание условий для обеспечения которыми на территории муниципального образования "Город Томск" относится к компетенции органов местного самоуправления, а также о состоянии торговли на территории муниципального образования «Город Томск»;
   2) сфера потребительского рынка - деятельность юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, направленная на удовлетворение спроса на товары широкого ассортимента, услуги общественного питания, торговые, бытовые и другие виды платных услуг гарантированного качества и безопасности, создание условий для обеспечения которыми на территории муниципального образования «Город Томск» относится к компетенции органов местного самоуправления;

3)  субъекты потребительского рынка (далее – субъекты, хозяйствующие субъекты) - юридические лица или индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством порядке и занимающиеся деятельностью в сфере потребительского рынка на территории муниципального образования «Город Томск»;
  4) объект потребительского рынка (далее – объект) - место осуществления деятельности субъекта потребительского рынка (хозяйствующего субъекта), которое фактически используется (либо предназначено к использованию) для осуществления видов деятельности в сфере потребительского рынка (здание, сооружение, помещение, а также их отдельные части, открытые и крытые площадки);
5) свидетельство о внесении сведений об объекте в «Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск» (далее - Свидетельство) - документ, подтверждающий внесение объекта в Реестр; 

6) анкета – форма, содержащая результаты сбора сведений об объектах и субъектах потребительского рынка и используемая для формирования Реестра (далее – Анкета); 
7) держатель Реестра – управление экономического развития администрации Города Томска;
8) уполномоченный орган – территориальные органы администрации Города Томска.
4. Внесению в Реестр подлежат все субъекты и объекты сферы потребительского рынка, расположенные на территории  муниципального образования «Город Томск». 
5. Остальные термины и определения используются в настоящем Порядке в значениях, определённых действующим законодательством Российской Федерации, Томской области и муниципальными правовыми актами  муниципального образования «Город Томск».
            6. Сведения, содержащиеся в Реестре, за исключением сведений, относящихся в соответствии с федеральным законом к информации ограниченного доступа, предоставляются уполномоченным органом физическим лицам, юридическим лицам, общественным объединениям, государственным органам, органам местного самоуправления по запросу информации о деятельности органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

II. Функции Держателя Реестра

  7. Держатель Реестра:
1)   обеспечивает координацию деятельности уполномоченных органов;
2) обеспечивает совершенствование нормативно-правового и программно-технологического обеспечения Реестра;
3)  обобщает сведения, содержащиеся в Реестре, для дальнейшего направления в органы государственной власти Томской области.

III. Функции Уполномоченного органа.

    8.  Уполномоченный орган:

1) осуществляет прием, регистрацию и рассмотрение заявлений о внесении сведений в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск», об изменении (исключении) сведений, содержащихся в Реестре объектов потребительского рынка (далее - заявление);
2) ведет журнал регистрации принятых заявлений;
3) осуществляет проверку поступивших заявлений и прилагаемых документов;
4) осуществляет внесение полученных сведений в Реестр;
5) выдает свидетельства о внесении сведений об объекте в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования «Город Томск» по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;
6) обеспечивает формирование и хранение регистрационных дел хозяйствующих субъектов в порядке, определенном пунктом 16 настоящего Порядка;
         7) осуществляет актуализацию сведений, содержащихся в Реестре;
         8) осуществляет взаимодействие с держателем Реестра по вопросам формирования и ведения Реестра.

IV. Формирование и ведение Реестра

9. Формирование Реестра осуществляется путем внесения в него сведений об объектах и хозяйствующих субъектах. 

            10. Для включения сведений в Реестр хозяйствующий субъект обращается в уполномоченный орган администрации Города Томска, на территории которого находится объект потребительского рынка.
 11. Внесение сведений в Реестр осуществляется уполномоченным органом на основании заявлений хозяйствующих субъектов о внесении сведений в Реестр по форме согласно  приложению 3 к настоящему Порядку с приложением следующих документов:

1) заверенная в установленном действующим законодательством порядке копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) заверенная в установленном действующим законодательством порядке копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (кроме случаев, когда заверенная в установленном порядке отметка о постановке на учет в налоговой инспекции сделана на свидетельстве о государственной регистрации, с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

3) копии документов, подтверждающих информацию хозяйствующего субъекта, осуществляющего деятельность в сфере потребительского рынка, о принадлежащих ему объектах потребительского рынка;

4) копия документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя или руководителя юридического лица, либо иного лица, определенного учредительными документами или действующим законодательством;

5) копии документов, подтверждающих полномочия  действовать от имени хозяйствующего субъекта. 

Копии документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта Порядка предоставляются на каждый объект потребительского рынка, вносимый в Реестр.

          12. Внесение сведений в Реестр осуществляется уполномоченным органом по результатам ежемесячного обследования объектов, проводимого путем обхода территории соответствующего района Города Томска, визуального осмотра объектов и заполнения Анкет по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 

           Внесение сведений в Реестр по результатам обследования  объектов осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня его осуществления.
           13. По результатам рассмотрения заявления о внесении сведений в Реестр уполномоченный орган не позднее 20 рабочих дней со дня регистрации заявления вносит соответствующие сведения в Реестр и направляет (выдает) хозяйствующему субъекту Свидетельство или направляет (выдает) хозяйствующему субъекту уведомление об отказе во внесении сведений в Реестр. 

            Свидетельство или уведомление об отказе во внесении сведений в Реестр доводится до сведения хозяйствующего субъекта в срок, предусмотренный пунктом 13 настоящего Порядка, почтовым отправлением с уведомлением о вручении или при выражении хозяйствующим субъектом соответствующего волеизъявления путем вручения уведомления под роспись уполномоченному в соответствии с действующим законодательством представителю хозяйствующего субъекта.
           14. В случае если к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 11 настоящего Порядка, либо предоставленные заявление и документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 11 настоящего Порядка, уполномоченный орган письменно уведомляет хозяйствующего субъекта об отказе во внесении сведений в Реестр в срок, предусмотренный пунктом 13 настоящего Порядка.

15. В отношении хозяйствующих субъектов, которым объекты потребительского рынка принадлежат на праве собственности, а также в отношении хозяйствующих субъектов, заключивших долгосрочный, на срок три года и более, договор аренды объекта потребительского рынка, Свидетельство оформляется на три года. 
           В отношении хозяйствующих субъектов, заключивших договор аренды соответствующего объекта на срок менее трех лет, срок действия Свидетельства, определяется периодом действия договора аренды объекта потребительского рынка.

           По истечении срока действия Свидетельства уполномоченный орган осуществляет переоформление Свидетельства в порядке и на условиях, установленных пунктами 11-15 настоящего Порядка.

16. Уполномоченный орган формирует регистрационные дела хозяйствующих субъектов, содержащие Анкеты и документы, предоставленные хозяйствующими субъектами в соответствии с  пунктом 2 настоящего Порядка.
Регистрационные дела хозяйствующих субъектов хранятся в соответствии с номенклатурой дел уполномоченного органа. Регистрационные дела хозяйствующих субъектов формируются по видам услуг:

- розничная торговля продовольственными товарами; 
- розничная торговля непродовольственными товарами; 
- оптовая торговля; 
- услуги общественного питания; 
- бытовые и  другие виды платных услуг.
Документы подшиваются в хронологическом порядке и имеют сквозную нумерацию. Регистрационные дела хозяйствующих субъектов являются частью Реестра.

17.  Ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде. 

V. Изменение (исключение) сведений, содержащихся в Реестре 

18. Внесение изменений и (или) исключение сведений, содержащихся в Реестре, производится уполномоченным органом на основании заявлений хозяйствующих субъектов, включенных в Реестр, о внесении изменений и (или) об исключении сведений, содержащихся в Реестре, по форме согласно  приложению 4 к настоящему Порядку:
1) заверенная в установленном действующим законодательством порядке копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) заверенная в установленном действующим законодательством порядке копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (кроме случаев, когда заверенная в установленном порядке отметка о постановке на учет в налоговой инспекции сделана на свидетельстве о государственной регистрации, с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН));

3) копии документов, подтверждающих изменение информации, содержащейся в Реестре объектов потребительского рынка;
4) копия документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя или руководителя юридического лица, либо иного лица, определенного учредительными документами или действующим законодательством;

5) копии документов, подтверждающих полномочия  действовать от имени хозяйствующего субъекта. 
           19. По результатам рассмотрения заявления о внесении изменений и (или) исключение сведений, содержащихся в Реестре, уполномоченный орган не позднее 20 рабочих дней со дня регистрации заявления вносит соответствующие сведения в Реестр и направляет (выдает) хозяйствующему субъекту Свидетельство или направляет (выдает) хозяйствующему субъекту уведомление об отказе во внесении сведений в Реестр. 

            Свидетельство или уведомление об отказе во внесении сведений в Реестр доводится до сведения хозяйствующего субъекта в срок, предусмотренный абзацем первым настоящего пункта, почтовым отправлением с уведомлением о вручении или при выражении хозяйствующим субъектом соответствующего волеизъявления путем вручения уведомления под роспись уполномоченному в соответствии с действующим законодательством представителю хозяйствующего субъекта.
           20. В случае если к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 18 настоящего Порядка, либо предоставленные заявление и документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 18 настоящего Порядка, уполномоченный орган не позднее 10 рабочих дней со дня регистрации  заявления письменно уведомляет хозяйствующего субъекта об отказе во внесении изменений и (или) исключение сведений, содержащихся в Реестре.
         21. Внесение изменений (исключение) сведений, содержащихся в Реестре, осуществляется уполномоченным органом по результатам ежемесячного обследования объектов в сроки и порядке, установленные пунктом 12 настоящего Порядка.
        22. Исключение объекта потребительского рынка из Реестра производится в случаях:

- ликвидации объекта потребительского рынка (сноса, демонтажа и т.п.);

- изменения профиля организации, в ведении которой находится объект потребительского рынка;

- ликвидации или прекращения деятельности хозяйствующего субъекта, в ведении которого находится объект.

