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[bookmark: P98]ПОРЯДОК
ОКАЗАНИЯ ЕДИНОВРЕМЕННОЙ СОЦИАЛЬНОЙ (МАТЕРИАЛЬНОЙ) ПОМОЩИ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации раздела 2 Положения «Об оказании мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории муниципального образования «Город Томск», утвержденного решением Думы Города Томска от 21.12.2010 № 55 (далее по тексту настоящего Порядка - Положение), и определяет механизм назначения и выплаты единовременной социальной (материальной) помощи в виде:
1) материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации;
2) срочной единовременной материальной помощи;
[bookmark: P109]3) социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит;
[bookmark: P111]4) социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на проведение текущего ремонта жилых помещений и социальной помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак (далее по тексту настоящего Порядка - социальная (материальная) помощь на проведение текущего ремонта жилых помещений и социальная помощь в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений);
5) социальной (материальной) помощи на зубопротезирование гражданам, достигшим возраста 60 (для мужчин) и 55 лет (для женщин) и не обладающим на момент обращения аналогичными правами в соответствии с федеральным и областным законодательством.
2. Назначение (за исключением подпунктов 3, 4 пункта 1 настоящего Порядка) и определение размера единовременной социальной (материальной) помощи (если иное не предусмотрено в соответствующем разделе Порядка) осуществляются Комиссией по оказанию адресной социальной (материальной) помощи, действующей на основании Положения о Комиссии по оказанию адресной социальной (материальной) помощи в соответствии с приложением 13 к настоящему постановлению, в том числе для граждан, заключивших договор пожизненной ренты с муниципальным образованием «Город Томск» в соответствии с муниципальными правовыми актами, устанавливающими права данной категории граждан.
Размер единовременной социальной (материальной) помощи не может превышать в течение календарного года размеров, установленных Положением.
3. Основаниями для отказа в предоставлении единовременной социальной (материальной) помощи являются основания, предусмотренные пунктом 20 Положения.

II. ПОРЯДОК НАЗНАЧЕНИЯ И ВЫПЛАТЫ МАТЕРИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ
ГРАЖДАНАМ, ОКАЗАВШИМСЯ В ТРУДНОЙ ЖИЗНЕННОЙ СИТУАЦИИ, А ТАКЖЕ
СОЦИАЛЬНОЙ (МАТЕРИАЛЬНОЙ) ПОМОЩИ НА ЗУБОПРОТЕЗИРОВАНИЕ
ГРАЖДАНАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА 60 (ДЛЯ МУЖЧИН) И 55 ЛЕТ
(ДЛЯ ЖЕНЩИН) И НЕ ОБЛАДАЮЩИМ НА МОМЕНТ ОБРАЩЕНИЯ
АНАЛОГИЧНЫМИ ПРАВАМИ В СООТВЕТСТВИИ С ФЕДЕРАЛЬНЫМ
И ОБЛАСТНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ 

4. Назначение и выплата материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, а также социальной (материальной) помощи на зубопротезирование гражданам, достигшим возраста 60 (для мужчин) и 55 лет (для женщин) и не обладающим на момент обращения аналогичными правами в соответствии с федеральным и областным законодательством (далее по тексту настоящего Порядка - материальная помощь), осуществляются управлением социальной политики администрации Города Томска (далее по тексту настоящего Порядка - уполномоченный орган).
[bookmark: P135]5. Для назначения материальной помощи заявитель лично (через представителя) по своему выбору обращается в уполномоченный орган либо уполномоченную организацию, заключившую договор (контракт) на оказание услуг по реализации муниципальных правовых актов муниципального образования «Город Томск» в целях оказания мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории районов Города Томска по месту жительства (далее по тексту настоящего Порядка – уполномоченная организация), и представляет следующие документы: 
1) для назначения материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации:
а) письменное заявление по форме, утвержденной муниципальным правовым актом начальника управления социальной политики администрации Города Томска; 
[bookmark: P139]б) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
[bookmark: P140]в) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя (предоставляется заявителем по собственной инициативе);
[bookmark: P141]г) документы о праве на предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Томск» льготы (при наличии);
д) документы о доходах за три месяца, предшествующих месяцу обращения за назначением меры социальной поддержки (заявителем предоставляются самостоятельно: справки о размере заработной платы, справки о размере пенсии: в случае назначения пенсии не в Пенсионном фонде РФ, иные документы о доходах; в случае назначения пенсии в Пенсионном фонде Российской Федерации заявитель вправе представить справку по собственной инициативе), на каждого члена семьи (не требуется в случае предоставления заявителем объяснительной о раздельном проживании и (или) ведении раздельного хозяйства членами семьи);
е) документ, подтверждающий постоянное место жительство на территории муниципального образования «Город Томск» (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя, отметки о регистрации заявителя по месту жительства на территории муниципального образования «Город Томск»);
ж) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);
з) документы, подтверждающие понесенные или предстоящие расходы (чеки, справки, товарные накладные, счета-фактуры, договоры, счет на аналогичный товар или другие документы, подтверждающие понесенные или предстоящие расходы, предоставляемые по усмотрению заявителя). Понесенные расходы должны быть произведены не ранее чем за один календарный год, предшествующий году обращения;
и) информацию о номере счета заявителя и реквизитах кредитной организации (в случае выплаты материальной помощи через кредитную организацию);
2) для назначения социальной (материальной) помощи на зубопротезирование гражданам, достигшим возраста 60 (для мужчины) и 55 лет (для женщины) и не обладающим на момент обращения аналогичными правами в соответствии с федеральным и областным законодательством:
а) письменное заявление по форме, утвержденной муниципальным правовым актом начальника управления социальной политики администрации Города Томска;
[bookmark: P150]б) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
в) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя (предоставляется заявителем по собственной инициативе);
[bookmark: P151]г) документы о праве на предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Томск» льготы (при наличии);
д) документы, подтверждающие понесенные расходы (чеки, справки, товарные накладные, счета-фактуры и другие документы по усмотрению заявителя). Понесенные расходы должны быть произведены не ранее чем за один календарный год, предшествующий году обращения;
е) документ, подтверждающий постоянное место жительство на территории муниципального образования «Город Томск» (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя, отметки о регистрации заявителя по месту жительства на территории муниципального образования «Город Томск»);
ж) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);
з) информацию о номере счета заявителя и реквизитах кредитной организации (в случае выплаты социальной (материальной) помощи через кредитную организацию).
6. Документы для назначения материальной помощи предоставляются (по выбору заявителя) в заверенных в установленном законодательством порядке копиях либо в копиях с предоставлением оригинала для заверения.
7. Сотрудник уполномоченного органа либо уполномоченной организации (в зависимости от того, куда обратился заявитель) осуществляет прием предоставленных заявления и прилагаемого к нему комплекта документов. В случае предоставления копий и оригиналов документов заверяет копии и возвращает в день приема оригиналы документов.
В случае непредставления заявителем документа, перечисленного в подпункте «в» подпункта 1 пункта 5, в подпункте «в» подпункта 2 пункта 5 Порядка, уполномоченный орган либо уполномоченная организация (в зависимости от того, куда обратился заявитель) в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к такой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных в орган, организацию в распоряжении которого(ых) находятся запрашиваемые документы.
Уполномоченный орган либо уполномоченная организация (в зависимости от того, куда обратился заявитель) оформляет следующие документы: 
1) справку(ки) о размере пенсии с учетом надбавок (оформляется в отношении пенсионеров в случае назначения пенсии в Пенсионном фонде Российской Федерации);
2) сведения о полученных заявителем и членами его семьи мерах социальной поддержки и социальных выплатах за счет бюджетов всех уровней в случае непредставления документа заявителем. 
8. В целях принятия решения о назначении (либо отказе в назначении) социальной (материальной) помощи на зубопротезирование гражданам, достигшим возраста 60 (для мужчины) и 55 лет (для женщины) и не обладающим на момент обращения аналогичными правами в соответствии с федеральным и областным законодательством, уполномоченная организация в случае обращения заявителя в уполномоченную организацию либо по запросу уполномоченного органа оформляет сведения об отсутствии (либо наличии) права заявителя на получение материальной помощи на зубопротезирование за счет средств областного и федерального бюджетов.
9. При приеме документов заявителей уполномоченной организацией, уполномоченная организация формирует пакет из комплектов документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, и ежемесячно до 15 числа каждого месяца передает его в уполномоченный орган для рассмотрения на Комиссии по оказанию адресной социальной (материальной) помощи, действующей на основании Положения о Комиссии по оказанию адресной социальной (материальной) помощи в соответствии с приложением 13 к настоящему постановлению (далее по тексту настоящего Порядка - Комиссия).
Комиссия принимает решение о назначении материальной помощи либо об отказе в назначении не позднее 20 рабочих дней:
1) при приеме документов заявителя уполномоченной организацией - со дня поступления в уполномоченный орган полного комплекта документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, за исключением документов, предоставление которых не является обязательным для заявителя; 
2) при приеме документов заявителя уполномоченным органом - со дня предоставления заявителем полного комплекта документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка, за исключением документов, предоставление которых не является обязательным для заявителя.
О принятом решении заявитель уведомляется письменно в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения, в случае отказа в назначении материальной помощи - с указанием причин отказа. 
10. Выплата материальной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, производится по выбору (заявлению) заявителя уполномоченным органом в течение 15 рабочих дней со дня принятия решения о ее назначении путем перечисления денежных средств:
1) посредством почтовых переводов;
2) на счет получателя в кредитной организации.
Выплата социальной (материальной) помощи на зубопротезирование гражданам, достигшим возраста 60 (для мужчин) и 55 лет (для женщин) и не обладающим на момент обращения аналогичными правами в соответствии с федеральным и областным законодательством, производится по выбору (заявлению) заявителя уполномоченным органом в течение 20 рабочих дней со дня принятия решения о ее назначении путем:
1) перечисления денежных средств на счет заявителя в кредитной организации;
2) выдачи наличных денежных средств из кассы.

III. ПОРЯДОК НАЗНАЧЕНИЯ И ВЫПЛАТЫ СРОЧНОЙ
ЕДИНОВРЕМЕННОЙ МАТЕРИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ

11. Выплата срочной единовременной материальной помощи (далее по тексту настоящего Порядка - срочная помощь) осуществляется управлением социальной политики администрации Города Томска (далее по тексту настоящего Порядка - уполномоченный орган).
12. Для назначения срочной помощи в размере, не превышающем 1-кратный размер величины прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленной распоряжением Губернатора Томской области, заявители представляют в уполномоченный орган лично (через представителя) следующие документы:
1) письменное заявление по форме, утвержденной муниципальным правовым актом начальника управления социальной политики администрации Города Томска (с описанием необходимости предоставления срочной помощи);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
3) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя (предоставляется заявителем по собственной инициативе);
4) документ, подтверждающий постоянное место жительство на территории муниципального образования «Город Томск» (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя, отметки о регистрации заявителя по месту жительства на территории муниципального образования «Город Томск»);

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);
6) номер счета заявителя и реквизиты кредитной организации (в случае выплаты через кредитную организацию).
13. Для назначения срочной помощи в размере до 50-кратного размера величины прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленной распоряжением Губернатора Томской области, заявители лично (через представителя) представляют в уполномоченный орган следующие документы:
1) письменное заявление (с описанием чрезвычайной ситуации, повлекшей за собой тяжкий вред здоровью, человеческие жертвы, утрату (повреждение) имущества, с указанием необходимого размера срочной помощи);
2) документы, подтверждающие наличие чрезвычайной ситуации, повлекшей за собой тяжкий вред здоровью, человеческие жертвы, утрату (повреждение) имущества, а также подтверждающие понесенные либо предстоящие расходы на предупреждение последствий сложившейся ситуации, устранение сложившейся ситуации либо ее последствий;
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
4) документ, подтверждающий постоянное место жительство на территории муниципального образования «Город Томск» (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя, отметки о регистрации заявителя по месту жительства на территории муниципального образования «Город Томск»);
5) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя (предоставляется заявителем по собственной инициативе);
6) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);
7) номер счета заявителя и реквизиты кредитной организации (в случае выплаты срочной помощи через кредитную организацию).
14. Документы для назначения срочной помощи предоставляются (по выбору заявителя) в заверенных в установленном законодательством порядке копиях либо в копиях с предоставлением оригинала для заверения.
Сотрудник уполномоченного органа осуществляет прием предоставленных заявления и прилагаемого к нему комплекта документов. В случае предоставления копий и оригиналов документов заверяет копии и возвращает в день приема оригиналы документов.
В случае непредставления заявителем документа, указанного в подпункте 3 пункта 12, в подпункте 5 пункта 13 настоящего Порядка, уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к такой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных в орган (организацию), в распоряжении которого(ой) находится запрашиваемый документ.
15. Решение о назначении срочной помощи гражданам либо об отказе в ее назначении принимается Комиссией в течение 10 дней со дня подачи заявления.
16. В случае принятия решения Комиссией о назначении срочной помощи, превышающей 1-кратный размер, но не более 50-кратного размера величины прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленной распоряжением Губернатора Томской области, размер срочной помощи устанавливается муниципальным правовым актом администрации Города Томска на основании предложений Комиссии, сформированных по результатам рассмотрения и анализа представленных заявителем документов в течение 30 рабочих дней со дня принятия решения Комиссией о назначении срочной помощи. Предложения о размере срочной помощи в размере до 50-кратного размера величины прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленной распоряжением Губернатора Томской области, формируются Комиссией в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления.

17. О принятом решении заявитель уведомляется письменно в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, в случае отказа в назначении срочной помощи - с указанием причин отказа.
18. Заявитель, в отношении которого принято решение о назначении срочной помощи в размере до 50-кратного размера величины прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленной распоряжением Губернатора Томской области, уведомляется о принятом решении в течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу муниципального правового акта администрации Города Томска, устанавливающего размер срочной помощи.
19. Назначение и выплата срочной помощи за счет безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц осуществляются на основании решения Председателя (сопредседателя) и двух членов Городского организационного комитета «Победа», действующего на основании постановления администрации Города Томска от 28.01.2014 № 38 «О создании Городского организационного комитета «Победа».
20. Выплата срочной помощи производится по выбору заявителя уполномоченным органом в течение 30 рабочих дней со дня принятия решения об осуществлении выплаты путем:
1) выдачи наличных денежных средств из кассы;
2) перечисления денежных средств на счет заявителя в кредитной организации.

IV. ПОРЯДОК НАЗНАЧЕНИЯ И ВЫПЛАТЫ СОЦИАЛЬНОЙ (МАТЕРИАЛЬНОЙ)
ПОМОЩИ ОДИНОКО ПРОЖИВАЮЩИМ ГРАЖДАНАМ НА УСТАНОВКУ БЫТОВЫХ
ЭЛЕКТРИЧЕСКИХ, ГАЗОВЫХ ПЛИТ И ПРОВЕДЕНИЕ ТЕКУЩЕГО РЕМОНТА
ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ
 
21. Выплата социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит, проведение текущего ремонта жилых помещений и социальная помощь в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак, осуществляются администрациями районов Города Томска (далее по тексту настоящего Порядка - уполномоченный орган).
Назначение и выплата социальной помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, не стоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 и последующих годах, из числа участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак, осуществляются в порядке, установленном муниципальным правовым актом администрации Города Томска.
22. Предоставление социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на проведение текущего ремонта жилых помещений производится в порядке очередности исходя из даты постановки на учет.
23. Предоставление социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит производится в порядке очередности исходя из даты постановки на учет, при этом в приоритетном порядке социальная (материальная) помощь оказывается гражданам, состоящим на учете на установку газовых плит.
[bookmark: P238]24. Для постановки на учет на предоставление социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений заявитель лично (через представителя) предоставляет в уполномоченный орган заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и акт о непригодности плиты, выданный специализированной организацией (при подаче заявления на установку бытовых электрических, газовых плит), и следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
[bookmark: P241]2) сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем по месту его постоянного жительства (представляется заявителем по собственной инициативе);
3) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя (предоставляется заявителем по собственной инициативе);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);
5) документ, подтверждающий постоянное место жительство на территории муниципального образования «Город Томск» (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя, отметки о регистрации заявителя по месту жительства на территории муниципального образования «Город Томск»).
Документы для постановки на учет на предоставление социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений предоставляются (по выбору заявителя) в заверенных в установленном законодательством порядке копиях либо в копиях с предоставлением оригинала для заверения.
25. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 2, 3 пункта 24 настоящего Порядка, уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к такой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных в орган (организацию), в распоряжении которого(ой) находится запрашиваемый документ.
Решение о постановке заявителя на учет для назначения и выплаты социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам, в зависимости от цели, указанной в заявлении на:
1) установку бытовых электрических плит;
2) установку газовых плит;
3) проведение текущего ремонта жилых помещений;
принимается уполномоченным органом в срок не позднее 30 рабочих дней со дня предоставления документов заявителем, указанных в пункте 24 настоящего Порядка. 
О принятом решении заявитель уведомляется письменно в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения, в случае отказа - с указанием причин отказа. Основаниями для отказа в постановке на учет являются основания для отказа в предоставлении единовременной социальной (материальной) помощи, предусмотренные пунктом 20 Положения.
[bookmark: P257]26. Ежегодно в рамках доведенных бюджетных ассигнований уполномоченный орган приглашает граждан, состоящих на учете в порядке очередности в соответствии с датой постановки на учет для подтверждения права на назначение и выплату социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений. Заявитель лично (через представителя) предоставляет следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку; 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
3) сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем по месту его постоянного жительства (предоставляется заявителем по собственной инициативе);
4) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета заявителя (предоставляется заявителем по собственной инициативе);

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);
6) документ, подтверждающий постоянное место жительство на территории муниципального образования «Город Томск» (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя, отметки о регистрации заявителя по месту жительства на территории муниципального образования «Город Томск»);
7) номер счета заявителя и реквизиты кредитной организации (в случае выплаты через кредитную организацию).
Документы для подтверждения права на назначение и выплату социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений предоставляются (по выбору заявителя) в заверенных в установленном законодательством порядке копиях либо в копиях с предоставлением оригинала для заверения. 
Специалист, осуществляющий прием документов, ставит на заявлении отметку о приеме документов, заверяет указанную отметку своей подписью и в день их приема возвращает заявителю оригиналы прилагаемых документов (в случае предоставления оригиналов прилагаемых документов).
В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 3, 4 пункта 26 настоящего Порядка, районная межведомственная муниципальная комиссия в течение 5 рабочих дней со дня подачи документов направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к такой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных в орган (организацию), в распоряжении которого(ой) находится запрашиваемый документ.
27. Решение о назначении социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений принимается районной межведомственной муниципальной комиссией.
Состав и порядок деятельности районной межведомственной муниципальной комиссии определяются муниципальными правовыми актами руководителей соответствующих администраций районов Города Томска.
28. Размер социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит устанавливается пунктом 17 Положения.
29. Размер социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на проведение текущего ремонта жилых помещений определяется районной межведомственной муниципальной комиссией на основании акта обследования жилого помещения на оказание социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на проведение текущего ремонта жилых помещений (далее - Акт), составленного по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, и не может превышать размеров, установленных пунктом 18 Положения.
30. Для принятия решения о назначении социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на проведение текущего ремонта жилых помещений районная межведомственная муниципальная комиссия в течение 30 рабочих дней с даты предоставления документов, указанных в пункте 26 настоящего Порядка, за исключением документов, предоставление которых не является обязательным для заявителя, проводит обследование жилого помещения заявителя с составлением Акта. 
31. Решения о назначении социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений принимаются районной межведомственной муниципальной комиссией в течение 60 рабочих дней с даты предоставления документов, указанных в пункте 26 настоящего Порядка, за исключением документов, предоставление которых не является обязательным для заявителя.
О принятом решении заявитель уведомляется письменно в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения, в случае отказа - с указанием причин отказа. 

32. По решению уполномоченного органа производится перераспределение денежных средств, назначенных, но не выплаченных заявителю в связи со смертью/выбытием/возвратом в текущем финансовом году.
33. Списки на выплату социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку газовых плит; на установку бытовых электрических плит; на проведение текущего ремонта жилых помещений (далее - списки) составляются по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.
34. Оказание социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений производится по выбору (заявлению) заявителя уполномоченным органом в денежной форме в течение 30 рабочих дней со дня принятия решения об осуществлении выплаты путем:
1) перечисления денежных средств на счет заявителя в кредитной организации;
2) выдачи наличных денежных средств из кассы.








































  Приложение 1
к Порядку
оказания единовременной
 социальной (материальной) помощи

                                 Главе администрации ___________________ района
                                                                  Города Томска _______________________________
                                                                  От __________________________________________
                                                                  ____________________________________________,
                                                                  проживающего по адресу: 634 _____, город Томск,
                                                                  ул. _________________________________________ 
                                                                  дом _________________, кв. ______________
                                                                  Телефон (при наличии) ________________________
                                                                  паспортные данные:
                                                                  серия ____________ № ________________________
                                                                  выдан _______________________________________
                                                                  

[bookmark: P467]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, одиноко проживающий гражданин, прошу поставить меня на учет на оказание социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на _______________________________________________________________________________.

Совместно со мной проживают:

· гражданин(не) достигший(е) возраста 60 (для мужчин) и 55 лет (для женщин); 
· инвалид(ы);
· несовершеннолетнее(ие) лицо(а), законным представителем, которого является заявитель ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
		(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

Я, _________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации либо сокрытие сведений, влияющих на право поставить меня на учет на оказание социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений.
Я, _________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен(а) на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата и место рождения, гражданство; адрес места жительства; данные паспорта (серия, номер, кем и когда выдан, данные о регистрации); номер телефона; сведения, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при обращении представителя).
Вышеуказанные персональные данные, содержащиеся в прилагаемых документах, предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня права  поставить на учет на оказание социальной (материальной) помощи одиноко проживающим  гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений, предусмотренной решением Думы Города Томска от 21.12.2010 № 55 «О новой редакции Положения «Об оказании мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории муниципального образования «Город Томск», и для реализации в соответствии с Порядком назначения и выплаты социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений полномочий возложенных на администрацию _______________________ района Города Томска, расположенную по адресу: город Томск, ул. _____________________________________, контактный телефон ____________________.

Я, ознакомлен(а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего   согласия и до даты подписания письменного заявления в произвольной форме об отзыве настоящего согласия;
2) персональные данные, предоставляемые в отношении меня и третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения администрацией ______________________ района Города Томска, расположенной по адресу: город Томск, ул. _____________________________, функций, связанных с постановкой на учет на оказание социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений.

Приложение: акт о непригодности плиты, выданный специализированной организацией (при постановке на учет на установку бытовых электрических, газовых плит).

_______________ 20____  г.                                                                        __________________
               (дата)                                                                                                                                        (подпись)

Сверку документов произвел /Специалист/ ________________________________________

Наличие права для постановки на учет удостоверяю /Специалист/ _____________________

Расписка-уведомление

Заявление _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Принял
"____" _______________ 20____ г. ______________ _________________________________
                                                                                 (Подпись)                               (Расшифровка подписи)
















Приложение 2
к Порядку
оказания единовременной
 социальной (материальной) помощи

                     
						Главе администрации ________________ района
	Города Томска ________________________________
	От___________________________________________
	_____________________________________________,
	проживающего по адресу: 634 ______, город Томск,
						ул.___________________________________________ 
						дом __________________, кв. ____________________ 							Телефон (при наличии)_________________________			   				паспортные данные:
						серия ____________ №__________________________							выдан _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу назначить и выплатить мне социальную (материальную) помощь одиноко проживающим гражданам в соответствии с решением Думы Города Томска от 21.12.2010 № 55 «О новой редакции Положения «Об оказании мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории муниципального образования «Город Томск»: 

· на установку бытовых электрических плит; 
· на установку газовых плит; 
· проведение текущего ремонта жилых помещений

Совместно со мной проживают:

· гражданин(не) достигший(е) возраста 60 (для мужчин) и 55 лет (для женщин); 
· инвалид(ы);
· несовершеннолетнее(ие) лицо(а), законным представителем, которого является заявитель ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
		(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

Выплату прошу произвести путем: 
· выдачи наличных денежных средств из кассы; 
· перечисления денежных средств на счет получателя в кредитной организации

	№ счета ___________________________________________ наименование организации _______
_____________________________________________________________________________________,
Ф.И.О. (последнее - при наличии) получателя: _________________________________________



Я,____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации либо сокрытие сведений, влияющих на назначение выплаты социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений.


Я,____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен(а) на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата и место рождения, гражданство; адрес место жительства; данные паспорта (серия, номер, кем и когда выдан, данные о регистрации); номер телефона; сведения, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при обращении представителя).
Приложение:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
2) сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем по месту его постоянного жительства (предоставляется заявителем по собственной инициативе);
3) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (предоставляется заявителем по собственной инициативе);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);
5) документ, подтверждающий постоянное место жительство на территории муниципального образования «Город Томск» (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность заявителя, отметки о регистрации заявителя по месту жительства на территории муниципального образования «Город Томск»);
6) номер счета заявителя и реквизиты кредитной организации (в случае выплаты через кредитную организацию).
Вышеуказанные персональные данные, содержащиеся в прилагаемых документах, предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня права на назначение выплаты социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений, предусмотренной решением Думы Города Томска от 21.12.2010 № 55 «О новой редакции Положения «Об оказании мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории муниципального образования «Город Томск», и для реализации в соответствии с Порядком назначения и выплаты социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений полномочий возложенных на администрацию _______________________ района Города Томска, расположенную по адресу: город Томск, ул. _____________________________________, контактный телефон ____________________.
Я, ознакомлен(а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия и до даты подписания письменного заявления в произвольной форме об отзыве настоящего согласия;
2) персональные данные, предоставляемые в отношении меня и третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения администрацией ______________________ района Города Томска, расположенной по адресу: город Томск, ул. _____________________________, функций, связанных с назначением выплаты социальной (материальной) помощи одиноко проживающим гражданам на установку бытовых электрических, газовых плит и проведение текущего ремонта жилых помещений.

_______________ 20____  г.                                                                        __________________
               (дата)                                                                                                                                        (подпись)

Сверку документов произвел /Специалист/ ________________________________________


Расписка-уведомление

Заявление _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Принял
"____" _______________ 20____ г. ______________ _________________________________
                                                                                 (Подпись)                               (Расшифровка подписи)













































Приложение 3
к Порядку
оказания единовременной
 социальной (материальной) помощи

[bookmark: P556]АКТ
обследования жилого помещения на оказание социальной (материальной) помощи
одиноко проживающим гражданам на проведение текущего ремонта
жилых помещений

г. Томск                                                                                                           «__» ________ 20__ г.

Ф.И.О. (последнее - при наличии) ________________________________________________

Дата рождения _______________ Категория _______________________________________

Адрес проживания _____________________________________________________________

Количество проживающих ______________________________________________________

Краткая характеристика жилья: количество комнат _________ общая площадь ____________

Общий внешний вид и санитарное состояние жилья _________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Виды ремонта: ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Примечания: ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Заключение:
выделить материальную помощь в размере ________________________________________
(______________________________________) рублей 00 копеек

Члены комиссии (ФИО (последнее - при наличии), должность, подпись):
_________________ _________________________ _________________________
_________________ _________________________ _________________________
_________________ _________________________ _________________________

Подпись заявителя: ________________ _________________________







Приложение 4
к Порядку
оказания единовременной
 социальной (материальной) помощи


«УТВЕРЖДАЮ»
_________________________________
_________________________________
__________________/_____________/
______________________ 20_____ г.

[bookmark: P626]Список граждан на назначение и выплату социальной (материальной) помощи
одиноко проживающим гражданам на
___________________________________________________________/
____________________________________________________________
на _____ год

	Ф.И.О. (последнее - при наличии)
	Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)
	Адрес места жительства, телефон (последнее - при наличии)
	Дата рождения
	Категория заявителя
	№ счета заявителя и реквизиты кредитной организации (в случае осуществления выплаты путем перечисления денежных средств на счет заявителя в кредитной организации)
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	
	



Дата ____________________                           Подпись исполнителя ____________________  
Тел. ____________



