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[bookmark: P1548]ПОРЯДОК
НАЗНАЧЕНИЯ И ВЫПЛАТЫ СПЕЦИАЛЬНОЙ ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ
К ПЕНСИИ, НАЗНАЧЕННОЙ НА ОСНОВАНИИ ФЕДЕРАЛЬНЫХ ЗАКОНОВ 

1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации раздела 2 Положения «Об оказании мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории муниципального образования «Город Томск», утвержденного решением Думы Города Томска от 21.12.2010 № 55 (далее по тексту настоящего Порядка - Положение), и определяет порядок назначения и выплаты специальной ежемесячной доплаты к пенсии, назначенной на основании федеральных законов.
2. Выплата специальной ежемесячной доплаты к пенсии, назначенной на основании федеральных законов, осуществляется управлением социальной политики администрации Города Томска (далее по тексту настоящего Порядка - уполномоченный орган).
[bookmark: P1557]3. Для назначения специальной ежемесячной доплаты к пенсии, назначенной на основании федеральных законов, граждане, соответствующие критериям, определенным в Положении (далее по тексту настоящего Порядка - Заявитель), обращаются в уполномоченный орган и представляют лично (через представителя) следующие документы:
1) письменное заявление (с указанием номера счета заявителя и реквизитов кредитной организации) в произвольной форме;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
3) копия трудовой книжки/сведения о трудовой деятельности;
4) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета Заявителя (предоставляется Заявителем по собственной инициативе);
5) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, при обращении представителя.
4. Документы для назначения специальной ежемесячной доплаты к пенсии, назначенной на основании федеральных законов, предоставляются (по выбору Заявителя) в заверенных в установленном законодательством порядке копиях либо в копиях с предоставлением оригинала для заверения.
5. Сотрудник уполномоченного органа осуществляет прием предоставленных заявления и прилагаемого к нему комплекта документов. В случае предоставления копий и оригиналов документов заверяет копии и возвращает в день приема оригиналы документов Заявителю.
В случае непредставления Заявителем документа, указанного в подпункте 4 пункта 3 настоящего Порядка, уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня подачи документов направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к такой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных в орган (организацию), в распоряжении которого(ой) находится запрашиваемый документ.

6. Решение о назначении специальной ежемесячной доплаты к пенсии, назначенной на основании федеральных законов, либо об отказе в ее назначении принимается Комиссией по оказанию адресной социальной (материальной) помощи, действующей на основании Положения о Комиссии по оказанию адресной социальной (материальной) помощи в соответствии с приложением 13 к настоящему постановлению (далее по тексту настоящего Порядка - Комиссия) не позднее чем через 30 рабочих дней со дня подачи заявления с полным комплектом документов, указанных в пункте 3 настоящего Порядка за исключением документов, предоставление которых не является обязательным для Заявителя.
В случае отказа в назначении специальной ежемесячной доплаты к пенсии, назначенной на основании федеральных законов, о принятом решении Заявитель уведомляется уполномоченным органом письменно в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения с указанием причин отказа.
Основаниями для отказа в предоставлении меры социальной поддержки по назначению и выплате специальной ежемесячной доплате к пенсии, назначенной на основании федеральных законов, являются основания, предусмотренные пунктом 47 Положения.
7. Выплата специальной ежемесячной доплаты к пенсии, назначенной на основании федеральных законов, производится ежемесячно до 30 числа календарного месяца путем перечисления денежных средств на счет Получателя в кредитной организации. Первая выплата производится не позднее 30 календарных дней со дня принятия решения об осуществлении выплаты.
8. Решение Комиссии, действия (бездействие) уполномоченного органа могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 
За принятие необоснованных решений члены Комиссии, должностные лица уполномоченного органа несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

