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[bookmark: P673]ПОРЯДОК
НАЗНАЧЕНИЯ И ВЫПЛАТЫ ЕДИНОВРЕМЕННОЙ
МАТЕРИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ ПОСТРАДАВШИМ ОТ ПОЖАРОВ 

1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации раздела 2 Положения «Об оказании мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории муниципального образования «Город Томск», утвержденного решением Думы Города Томска от 21.12.2010 № 55 (далее по тексту настоящего Порядка - Положение), и определяет порядок назначения и выплаты единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров.
2. Назначение и выплата единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров осуществляются управлением социальной политики администрации Города Томска (далее по тексту настоящего Порядка - уполномоченный орган).
[bookmark: P682]3. Для назначения единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров граждане (далее по тексту настоящего Порядка – Заявитель) лично (через представителя) по своему выбору обращаются в уполномоченный орган либо уполномоченную организацию, заключившую договор (контракт) на оказание услуг по реализации муниципальных правовых актов муниципального образования «Город Томск» в целях оказания мер социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории районов Города Томска по месту жительства (далее по тексту настоящего Порядка - уполномоченная организация), и представляют следующие документы:
1) письменное заявление по форме, утвержденной муниципальным правовым актом начальника управления социальной политики администрации Города Томска;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (при обращении через представителя – дополнительно документ, удостоверяющий личность представителя);
[bookmark: P685]3) сведения о членах семьи, имеющих постоянное место жительство в жилом помещении на дату возникновения пожара (представляется Заявителем по собственной инициативе);
4) документ удостоверяющий личность на каждого ребенка (свидетельство о рождении на детей в возрасте до 14 лет), данный документ не представляется при отсутствии детей;
5) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета Заявителя и членов его семьи (представляется Заявителем по собственной инициативе; для членов семьи – при их наличии);
6) справку из органов государственного пожарного надзора Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Томской области, подтверждающую факт пожара в жилом помещении;
7) документ, подтверждающий постоянное место жительство на территории муниципального образования «Город Томск» (в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность Заявителя, отметки о регистрации Заявителя по месту жительства на территории муниципального образования «Город Томск»);
8) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя (при обращении представителя);
9) номер счета Заявителя и реквизиты кредитной организации (в случае выплаты через кредитную организацию).

4. Документы для назначения единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров предоставляются (по выбору Заявителя) в заверенных в установленном законодательством порядке копиях либо в копиях с предоставлением оригинала для заверения.
Сотрудник уполномоченного органа либо уполномоченной организации (в зависимости от того, куда обратился Заявитель) осуществляет прием предоставленных заявления и прилагаемого к нему комплекта документов. В случае предоставления копий и оригиналов документов заверяет копии и возвращает в день приема оригиналы документов Заявителю.
В случае непредставления Заявителем документов, указанных в подпунктах 3, 5 пункта 3 настоящего Порядка, уполномоченный орган либо уполномоченная организация (в зависимости от того, куда обратился Заявитель) в течение 5 рабочих дней со дня подачи документов направляет межведомственный запрос в форме электронного документа с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к такой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных в орган (организацию), в распоряжении которого(ой) находится запрашиваемый документ.
Уполномоченный орган либо уполномоченная организация (в зависимости от того, куда обратился Заявитель) в срок не позднее 10 рабочих дней со дня обращения к нему Заявителя передает предоставленные Заявителем документы и документы, полученные в порядке межведомственного взаимодействия (в случае направления межведомственных запросов), секретарю Комиссии по оказанию адресной социальной (материальной) помощи (далее - Комиссия).
5. Комиссия рассматривает представленные документы и принимает решение о назначении единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров либо об отказе в ее назначении в течение 20 рабочих дней со дня передачи документов в Комиссию уполномоченным органом или уполномоченной организацией.
Решение о размере единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров, предусмотренном пунктом 27 Положения, принимается исходя из величины прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленной распоряжением Губернатора Томской области на Заявителя и каждого члена его семьи, на дату подачи заявления.
В случае, если распоряжение Губернатора Томской области, устанавливающее величину прожиточного минимума в расчете на душу населения, распространяет свое действие на предыдущий период и устанавливает величину прожиточного минимума в расчете на душу населения выше (ниже) установленного ранее размера, перерасчет Заявителю и каждому члену его семьи размера единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров не производится.
О принятом решении Заявитель уведомляется письменно в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения, в случае отказа - с указанием причин отказа.
Основаниями для отказа в назначении единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров являются основания, предусмотренные пунктом 30 Положения.
6. Решения Комиссии, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа и уполномоченной организации могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 
За принятие необоснованных решений члены Комиссии, должностные лица уполномоченного органа и уполномоченной организации, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 
7. Выплата единовременной материальной помощи пострадавшим от пожаров производится по выбору (заявлению) Заявителя уполномоченным органом в течение 30 рабочих дней со дня принятия решения об осуществлении выплаты путем:
1) перечисления денежных средств на счет Заявителя в кредитной организации;
2) выдачи наличных денежных средств из кассы.

