Приложение 1 к постановлению

администрации Города Томска 

от 06.08.2021 № 632
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения

о выдаче разрешения на использование земель или земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности

или государственная собственность на которые

не разграничена, на территории муниципального

образования «Город Томск»

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НА ТЕРРИТОРИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ТОМСК»



Отсутствуют основания для возврата                                                       Имеются основания для возврата документов                                                                                         возврата документов





Отсутствуют основания для отказа в                                                           Имеются основания для                                                                                                отказа в
предоставлении услуги                                                                                  предоставлении услуги




Общий срок предоставления муниципальной услуги – 13 рабочих дней.

Приложение 2 к постановлению

администрации Города Томска 

от 06.08.2021 № 632
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения

о выдаче разрешения на использование земель или земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности

или государственная собственность на которые

не разграничена, на территории муниципального

образования «Город Томск»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТОМСКА

График работы и контактная информация

Почтовый адрес: 634050, г. Томск, пр. Ленина, 73.

Адрес Официального портала муниципального образования «Город Томск»: http://admin.tomsk.ru.

График работы:

Понедельник - четверг: с 9.00 до 18.00 (перерыв на обед: с 13.00 до 14.00).

Комитет по общим вопросам администрации Города Томска, телефон 70-64-92 (отдел по работе с обращениями граждан), телефоны 99-13-76, 99-13-77 (отдел по работе с обращениями юридических лиц).

Советник заместителя Мэра Города Томска по архитектуре и строительству, адрес: г. Томск, пр. Ленина, 73, каб. 7, телефон 70-13-52, график работы: понедельник - четверг: с 9.00 до 18.00 (перерыв на обед: с 13.00 до 14.00).

ДЕПАРТАМЕНТ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТОМСКА

График работы и контактная информация,

справочные телефоны

Почтовый адрес: 634050, г. Томск, пр. Ленина, 73.

Адрес на Официальном портале муниципального образования «Город Томск»:

- раздел «Администрация»/ «Органы администрации»/ «Департамент архитектуры и градостроительства администрации Города Томска»: http://admin.tomsk.ru/pgs/6b;

- раздел «Администрация»/ «Виртуальная приемная»/ «Обращение в администрацию и органы администрации Города Томска»: http://admin.tomsk.ru/db6/index.

Адрес электронной почты: maildaig@admin.tomsk.ru.

График работы:

Понедельник - четверг: с 9.00 до 18.00 (перерыв на обед: с 13.00 до 14.00).

Прием заявлений:

Операционный зал для приема граждан и юридических лиц «Единое окно» (г. Томск, пр. Ленина, 73, каб. 11, окно N 6).

Контактные телефоны:

	Советник начальника ДАиГ, адрес: г. Томск, пр. Ленина, 73, каб. 63, телефон 90-37-31, график работы: понедельник - четверг: с 9.00 до 18.00 (перерыв на обед: с 13.00 до 14.00)

	

	Комитет по формированию земельных участков
	90-61-42

	Отдел предоставления муниципальных услуг в сфере земельных отношений
	90-60-58 90-61-40

	Председатель организационно-контрольного комитета
	70-13-52


	Специалисты организационно-контрольного комитета
	90-71-26

90-71-28

90-71-29


ТОМСКИЙ ОБЛАСТНОЙ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Перечень отделов многофункционального центра, в которых

организуется предоставление муниципальной услуги

	NN пп
	Наименование многофункционального центра
	Местонахождение многофункционального центра

	1
	Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по Советскому району г. Томска
	634041, г. Томск, ул. Тверская, 74

	2
	Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по Октябрьскому району г. Томска
	634006, г. Томск, ул. Пушкина, д. 63, стр. 5

	3
	Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по Кировскому району г. Томска
	634021, г. Томск, пр. Фрунзе, д. 103д

	4
	Отдел ОГКУ «ТО МФЦ» по Ленинскому району г. Томска
	634009, г. Томск, пер. Дербышевский, д. 26Б


Адрес официального сайта МФЦ: http://mfc.tomsk.ru/.

Центр телефонного обслуживания: телефон 71-40-01.

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - https://www.gosuslugi.ru.

Приложение 3 к постановлению

администрации Города Томска 

от 06.08.2021 № 632
Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения

о выдаче разрешения на использование земель или земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности

или государственная собственность на которые

не разграничена, на территории муниципального

образования «Город Томск»

	N пп
	Наименование документа
	Способ предоставления:

- оригинал;

- заполненная и подписанная заявителем форма;

- копия с предоставлением оригинала;

- копия, заверенная по месту работы;

- копия, заверенная собственноручно;

- нотариально заверенная копия;

- рукописное обращение;

- электронная форма;

- иные
	Вариант предоставления:

- предоставляется без возврата;

- предоставляется на все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию заявителя;

- предоставляется на все время оказания услуги с обязательным возвратом;

- предоставляется только для просмотра
	Обязательность:

- обязателен;

- не обязателен, предоставляется заявителем по собственной инициативе, так как подлежит запросу в рамках межведомственного взаимодействия;

- документ обязателен, если...
	Примечание:

(особенности предоставления документа, количество экземпляров 
и т.д.)

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Заполненная и подписанная заявителем форма заявления либо рукописное обращение (в случае личного обращения или в случае подачи заявления посредством почтовой связи) либо электронная форма запроса (в случае обращения через Портал)
	Предоставляется без возврата
	Обязателен
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Копия с предоставлением оригинала (при подаче заявления посредством личного обращения); нотариально заверенная копия (в случае подачи заявления посредством почтовой связи)
	Оригинал предоставляется только для просмотра, копия (в том числе нотариально заверенная) предоставляется без возврата
	Обязателен


	Копия с предоставлением оригинала или нотариально заверенная копия - при подаче заявления посредством личного обращения (по выбору заявителя (представителя заявителя)); нотариально заверенная копия - в случае подачи заявления посредством почтовой связи

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	Копия с предоставлением оригинала (при подаче заявления посредством личного обращения); нотариально заверенная копия (в случае подачи заявления посредством почтовой связи); электронная форма (при обращении через Портал)
	Оригинал предоставляется для просмотра, копия (в том числе нотариально заверенная) предоставляется без возврата
	Обязателен, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя
	

	4
	Проект объекта, планируемого к размещению (документ, представляющий собой совокупность материалов в текстовой и графической форме, устанавливающий основные характеристики объекта: функциональное назначение, состав, внешний вид, площадь, протяженность, материал конструктивных элементов, мощность)
	Оригинал (при личном обращении или в случае подачи заявления посредством почтовой связи), электронный образ (при обращении через Портал)
	Предоставляется без возврата
	Обязателен
	

	5
	Информация о точках подключения к сетям инженерно-технического обеспечения, заверенная ресурсоснабжающей организацией
	Оригинал или нотариально заверенная копия (при личном обращении или в случае подачи заявления посредством почтовой связи) (по выбору заявителя), электронный образ (при обращении через Портал)
	Предоставляется без возврата
	Обязателен
	Документ предоставляется в случае, если функционирование объекта, планируемого к размещению, невозможно обеспечить без его подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения

	6
	Схема на топографическом плане в масштабе 1:500, изображающая сведения об участке местности, с показом границ и площади земель, земельного участка либо части земельного участка, на территории которых планируется размещение объекта, и указанием координат характерных точек таких границ с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости
	Оригинал (при личном обращении или в случае подачи заявления посредством почтовой связи), электронный образ (при обращении через Портал)
	Предоставляется без возврата
	Обязателен
	

	7
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, на территории которого планируется размещение объекта
	Оригинал
	Предоставляется без возврата
	Не обязателен, предоставляется заявителем по собственной инициативе, так как подлежит запросу в рамках межведомственного взаимодействия
	

	8
	Иные документы, подтверждающие основания для использования земель в целях, предусмотренных Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300, Законом Томской области от 12.07.2016 N 73-ОЗ
	Оригинал
	Предоставляется без возврата
	Не обязателен, предоставляется заявителем по собственной инициативе, так как подлежит запросу в рамках межведомственного взаимодействия
	


Документы с количеством листов 2 и более и копии таких документов, прилагаемые к заявлению, должны быть прошиты, листы в них должны быть пронумерованы. Копии прилагаемых документов с количеством листов 2 и более должны быть заверены подписью заявителя либо его представителя, а также печатью заявителя, если заявителем является юридическое лицо (при наличии у такого лица печати).

Приложение 4 к постановлению
администрации Города Томска 

от 06.08.2021 № 632
Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения

о выдаче разрешения на использование земель или земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности

или государственная собственность на которые

не разграничена, на территории муниципального

образования «Город Томск»

Форма заявления для предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения о выдаче разрешения на использование

земель или земельных участков, находящихся в муниципальной

собственности или государственная собственность на которые

не разграничена, на территории муниципального

образования «Город Томск»

                                                    Начальнику департамента

                                           архитектуры и градостроительства

                                                администрации Города Томска

                                        _____________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество

                                            (последнее - при наличии),

                                      ИНН (для ИП), ОГРН (для юридического

                                       лица и для ИП); полное наименование

                                             организации - заявителя,

                                      _____________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                      при наличии) представителя заявителя

                                           Место жительства заявителя,

                                             представителя заявителя

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                      (место нахождения юридического лица),

                                             адрес электронной почты

                                      _____________________________________

                                            контактный номер телефона

                                      _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять решение о выдаче разрешения на срок __________________ на 

использование земель/земельного участка, местоположение которого: __________________
_____________________________________________________________________________,

площадью ________________ кв.        м., кадастровый       номер _______________________
____________________________________________ (в случае если планируется 

использование всего земельного участка, указывается кадастровый номер участка) в целях 
размещения объекта: ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается предполагаемая цель использования, в том числе функциональное 

назначение, состав, внешний вид, площадь/протяженность, иная основная характеристика, 
материал конструктивных элементов, мощность).


Дата начала фактического использования земли________________________,

дата окончания фактического использования земли___________________________.

    Решение прошу выдать _________________________________________________
                                             (указывается способ получения ответа: почтовым отправлением,

                                                                      получение заявителем лично)

Дата ________________

Подпись _____________

        Оттиск печати  (для юридического лица или ИП (при наличии печати))
Перечень прилагаемых документов
Прилагаются заявителем в обязательном порядке:

    1)   копия (с предоставлением оригинала для просмотра) (нотариально заверенная копия)

документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

    2)   копия (с предоставлением оригинала для просмотра) (нотариально заверенная копия) 
документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя в случае обращения 
представителя заявителя;

    3)  проект объекта, планируемого к размещению (документ, представляющий собой   
совокупность   материалов   в   текстовой   и графической формах, устанавливающий  

основные характеристики объекта: функциональное назначение, состав, внешний вид,  
площадь, протяженность, материал конструктивных элементов, мощность);

    4)  информация о точках подключения к сетям инженерно-технического обеспечения, 
заверенная ресурсоснабжающей организацией (в случае, если функционирование объекта, 
планируемого к размещению, невозможно обеспечить без    его    подключения  

(технологического   присоединения) к   сетям инженерно-технического обеспечения);

    5)  схема на топографическом плане в масштабе 1:500, изображающая сведения   об 
участке местности, с показом границ и площади земель, земельного участка либо части  
земельного участка, на территории которых планируется размещение объекта, и  
указанием координат характерных точек таких границ с использованием системы 
координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости.

Прилагаются по собственной инициативе заявителя, так как запрашиваются

ДАиГ в порядке межведомственного взаимодействия:

    1)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о  

земельном участке, на территории которого планируется размещение объекта;

    2)  иные документы, подтверждающие основания для использования земель в

целях,  предусмотренных  Постановлением  Правительства Российской Федерации

от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых  

может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной  

или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления  сервитутов»,  Законом Томской области от  12.07.2016  N  73-ОЗ «Об 

установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство 

на территории Томской области».

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, наложение резолюции об исполнении заявления – 1 рабочий день





Возврат заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 5 рабочих дней





Осуществление запроса недостающих документов для предоставления муниципальной услуги в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в рамках межведомственного информационного взаимодействия – 1 рабочий день





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, рассмотрение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка проекта распоряжения о выдаче разрешения на использование или проекта об отказе в выдаче разрешения на использование – 3 рабочих дня





Согласование, подписание и регистрация письма об отказе в выдаче разрешения на использование – 5 рабочих дней





Согласование, подписание и регистрация проекта распоряжения о выдаче разрешения на использование – 5 рабочих дней





Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги – 3 рабочих дня








