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Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений,

постановка на учет и выдача направлений в целях зачисления детей в

муниципальные образовательные учреждения Города Томска,

реализующие образовательные программы

дошкольного образования»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№ пп
	Наименование документа
	Способ предоставления:

- оригинал;

- копия, заверенная по месту работы;

- нотариально заверенная копия;

- копия, заверенная собственноручно;

- копия с предоставлением оригинала;

- заполненная и подписанная заявителем форма;

- рукописное обращение;

- электронная форма;

- иные
	Вариант предоставления:

- предоставляется без возврата;

- предоставляется на все время оказания услуги с возможностью возврата по требованию заявителя;

- предоставляется на все время оказания услуги с обязательным возвратом;

- предоставляется только для просмотра
	Обязательность:

- обязателен;

- не обязателен, предоставляется заявителем по собственной инициативе, так как подлежит запросу в рамках межведомственного взаимодействия;

- документ обязателен, если...
	Примечание:

(особенности предоставления документа, количество экземпляров и т.д.)

	На I этапе предоставления муниципальной услуги
	

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Оригинал в случае подачи при личном обращении в часы приема специалистов, осуществляющих прием заявлений и постановку на учет, либо через МФЦ / Электронная форма в случае подачи с использованием ЕПГУ

	Предоставляется без возврата
	Обязателен
	1 экземпляр

	2
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал   
	Оригинал   предоставляется только для просмотра
	Обязателен
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации
	Оригинал   
	Оригинал   предоставляется только для просмотра
	Обязателен
	-

	4
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	Оригинал   
	Оригинал   предоставляется только для просмотра
	Документ обязателен, если обращается представитель заявителя
	-

	5
	Документ психолого-медико-педагогической комиссии
	Копия/Оригинал 
	Копия предоставляется без возврата, оригинал предоставляется только для просмотра
	Обязателен при необходимости предоставления места в МДОУ компенсирующей, комбинированной направленности
	1 экземпляр

	6
	Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ
	Оригинал
	Предоставляется без возврата
	Обязателен при наличии права на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ
	1 экземпляр

	7
	Выписка из решения органов опеки и попечительства об установлении опеки над ребенком дошкольного возраста
	Копия/Оригинал (по выбору заявителя)
	Копия предоставляется без возврата, оригинал предоставляется только для просмотра
	Обязателен
	1 экземпляр

	8
	Документ, удостоверяющий личность ребенка и подтверждающий законность представления прав ребенка; 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации
	Оригинал
	Предоставляется только для просмотра
	Обязателен для родителей (законных представителей) ребенка, являющимися иностранными гражданами или лицами без гражданства
	-

	9
	Документы, подтверждающие право преимущественного приема детей на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования в МДОУ, в которых обучаются его полнородные и неполнородные братья и (или) сестры: свидетельства о рождении брата (братьев) и (или) сестры (сестер), документы, подтверждающие обучение брата (братьев) и (или) сестры (сестер) в МДОУ
	Оригинал 
	Предоставляется только для просмотра
	Обязателен при наличии права на преимущественное предоставление места в МДОУ
	1 экземпляр

	10
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (по собственной инициативе). 

При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка
	Оригинал   
	Оригинал   предоставляется только для просмотра
	Обязателен при предоставлении документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка
	-

	На II этапе предоставления муниципальной услуги (для выдачи направлений в МДОУ)

	1
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал
	Оригинал предоставляется только для просмотра
	Не обязателен
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации
	Оригинал
	Предоставляется только для просмотра
	Обязателен
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность ребенка и подтверждающий законность представления прав ребенка; 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации
	Оригинал
	Оригинал предоставляется только для просмотра
	Обязателен для родителей (законных представителей) ребенка, являющимися иностранными гражданами или лицами без гражданства
	-

	4
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	Оригинал   
	Оригинал   предоставляется только для просмотра
	Документ обязателен, если обращается представитель заявителя
	-

	5
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (по собственной инициативе). 

При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка
	Оригинал   
	Оригинал   предоставляется только для просмотра
	Обязателен при предоставлении документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка
	-

	6
	Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ
	Оригинал
	Оригинал предоставляется без возврата
	Обязателен при наличии права на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ
	1 экземпляр

	7
	Документы, подтверждающие право преимущественного приема детей на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования в МДОУ, в которых обучаются его полнородные и неполнородные братья и (или) сестры: свидетельства о рождении брата (братьев) и (или) сестры (сестер), документы, подтверждающие обучение брата (братьев) и (или) сестры (сестер) в МДОУ
	Копия/Оригинал (по выбору заявителя)
	Копия/Оригинал   предоставляется только для просмотра
	Обязателен при наличии права на преимущественное предоставление места в МДОУ
	1 экземпляр

	В целях перевода ребенка в другое МДОУ
	

	1
	Заявление о переводе (с указанием причин перевода)
	Оригинал
	Оригинал предоставляется без возврата
	Обязателен
	1 экземпляр

	2
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал  
	Оригинал предоставляется только для просмотра
	Обязателен
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации
	Оригинал  
	Оригинал предоставляется только для просмотра
	Обязателен
	-

	4
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	Оригинал  
	Оригинал предоставляется только для просмотра
	Документ обязателен, если обращается представитель заявителя
	-

	В целях обмена направлениями между родителями (законными представителями) детей

	1
	Заявление об обмене с указанием данных о ребенке и его родителе (законном представителе), с которым предполагается обмен
	Оригинал
	Оригинал предоставляется без возврата
	Обязателен
	1 экземпляр

	2
	Свидетельство о рождении ребенка
	Оригинал  
	Оригинал предоставляется только для просмотра
	Обязателен
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации
	Оригинал  
	Оригинал предоставляется только для просмотра
	Обязателен
	-

	4
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	Оригинал  
	Оригинал предоставляется только для просмотра
	Документ обязателен, если обращается представитель заявителя
	-


