Приложение N 1

к постановлению

администрации города Томска

от 02.06.2009 N 452

РЕГЛАМЕНТ

РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТОМСКА ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СООТВЕТСТВИИ СО СТАТЬЕЙ 14.2 ЗАКОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 04.10.2002 N 74-ОЗ "О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ И

ИЗЪЯТИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ"

(в ред. постановлений администрации г. Томска

от 19.06.2009 N 520, от 09.09.2009 N 814,

от 05.02.2010 N 81, от 24.03.2010 N 255,

от 26.03.2010 N 258, от 18.04.2011 N 344,

от 04.06.2012 N 582, от 25.06.2014 N 549)

1. Настоящий регламент разработан в целях реализации Закона Томской области от 04.05.2009 N 62-ОЗ "О внесении изменений в Закон Томской области "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области" и регулирует порядок работы администрации Города Томска, органов и структурных подразделений администрации Города Томска при предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства в соответствии со статьей 14.2 Закона Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области".

(в ред. постановления администрации г. Томска от 18.04.2011 N 344)

2. Заявления граждан о постановке на учет для получения земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии со статьей 14.2 Закона Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области" (далее по тексту настоящего регламента - учет) принимаются в операционном зале для приема граждан и юридических лиц по вопросам предоставления земельных участков для строительства ("единое окно") и регистрируются структурным подразделением администрации Города Томска, уполномоченным на прием обращений граждан (далее по тексту настоящего регламента - канцелярия администрации Города Томска).

К заявлению о принятии на учет граждан из числа категорий, перечисленных в пунктах 1 - 5, 8 части 3.1 статьи 7 Закона Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области", а также иных граждан, имеющих в соответствии с законодательством право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства (за исключением граждан из числа категорий, перечисленных в пункте 6 части 3.1 статьи 7 Закона Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области"), прилагаются:

справка с места жительства гражданина;

копия паспорта или другого документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства с последующим предоставлением в собственность бесплатно (оригинал и копия);

документы, свидетельствующие о нуждаемости в улучшении жилищных условий (в случаях, предусмотренных федеральными законами, пунктами 1, 5 части 3.1 статьи 7 Закона Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области").

К заявлению о принятии на учет граждан из числа категорий, перечисленных в пункте 6 части 3.1 статьи 7 Закона Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области" прилагается копия справки, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная учреждением, осуществляющим проведение медико-социальной экспертизы.

При подаче гражданином заявления сотрудники операционного зала ("единое окно") проверяют заявление на содержание всей информации, предусмотренной действующим законодательством, полноту предоставляемых с ним документов, сличают копии с оригиналом, заверяют копии, возвращают заявителю представленные им оригиналы документов.

Заявление принимается при условии наличия всех вышеперечисленных документов.

(п. 2 в ред. постановления администрации г. Томска от 25.06.2014 N 549)

3. В течение одного дня с момента регистрации в канцелярии администрации Города Томска заявление гражданина о постановке на учет с приложением всех документов направляется в комиссию администрации Города Томска по вопросам предоставления земельных участков в соответствии со ст. 14.2 Закона Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области" (далее по тексту настоящего регламента - комиссия).

(в ред. постановления администрации г. Томска от 18.04.2011 N 344)

4. При получении заявления с приложением всех необходимых документов секретарь комиссии проводит правовую экспертизу представленных документов, включая проверку соответствия оснований, дающих право на получение земельных участков, предусмотренных действующим законодательством, основаниям, указанным в заявлении и прилагаемых документах, а также экспертизу документов на наличие или отсутствие печатей, подписей, подчисток и исправлений, срока действия и иных признаков документа, влияющих в соответствии с действующим законодательством на его юридическую силу. В случае выявления ненадлежащего оформления документов, истечения срока их действия, а также в случае если представлены документы, не подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете, секретарь незамедлительно обеспечивает рассмотрение данного заявления на ближайшем заседании комиссии для принятия решения.

(в ред. постановлений администрации г. Томска от 04.06.2012 N 582, от 25.06.2014 N 549)

По итогам рассмотрения такого заявления комиссия принимает решение о возвращении заявления гражданину с указанием причин такого решения либо принимает решение о принятии заявления при условии приведения в соответствие гражданином представленных документов.

В случае принятия комиссией решения о возвращении заявления оно должно быть возвращено управлением социальной политики администрации Города Томска (далее по тексту регламента - уполномоченный орган) гражданину в течение трех дней со дня принятия решения комиссией с указанием причин, послуживших основанием для принятия такого решения.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 18.04.2011 N 344)

5. В случае соответствия заявления и приложенных к нему документов требованиям действующего законодательства до рассмотрения заявления гражданина о постановке на учет по существу на заседании комиссии секретарь комиссии обеспечивает подготовку и направление необходимых запросов в соответствующие органы о предоставлении информации и копий подтверждающих информацию документов о постановке гражданина на учет (получении им земельного участка), о бесплатном предоставлении гражданину жилья, а также о наличии у гражданина права собственности на земельный участок, предназначенный для ведения личного подсобного хозяйства и расположенный в границах населенного пункта, в течение семи дней со дня регистрации заявления в канцелярии администрации Города Томска.

(п. 5 в ред. постановления администрации г. Томска от 25.06.2014 N 549)

6. Заявление гражданина о постановке на учет, соответствующее требованиям действующего законодательства, с приложенными к нему всеми необходимыми документами (в том числе ответами на запросы, направленными в соответствии с пунктом 5 настоящего регламента) рассматривается комиссией по существу в течение 25 дней со дня регистрации заявления в канцелярии администрации Города Томска.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 18.04.2011 N 344)

В случае непоступления ответа на запрос в сроки, предусмотренные действующим законодательством, комиссия рассматривает заявление без вышеуказанного документа.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 25.06.2014 N 549)

7. По итогам рассмотрения заявления по существу комиссия принимает следующие решения:

- о постановке гражданина на учет;

- об отказе в постановке гражданина на учет;

- о предварительном распределении земельного участка гражданину, поставленному на учет, в целях дальнейшей подготовки и принятия уполномоченным органом решения о его предоставлении указанному гражданину (далее - решение о распределении земельного участка).

(в ред. постановлений администрации г. Томска от 09.09.2009 N 814, от 25.06.2014 N 549)

8. В случае отказа гражданину в постановке на учет выписка из протокола комиссии направляется заявителю секретарем комиссии в течение трех дней после дня принятия соответствующего решения.

9. В случае принятия комиссией решения о постановке гражданина на учет выписка из протокола комиссии, а также необходимые документы, являющиеся основанием для постановки на учет, направляются секретарем комиссии в уполномоченный орган.

Должностным лицом уполномоченного органа вносится соответствующая запись о постановке на учет в Книгу учета граждан для получения земельного участка (далее по тексту регламента - Книга учета) и заводится учетное дело.

В течение трех дней после дня принятия решения о постановке на учет управление социальной политики администрации Города Томска информирует гражданина в письменной форме о постановке на учет (с указанием порядкового номера очереди и даты постановки на учет) и направляет в соответствующий орган муниципального образования, на территории которого гражданин зарегистрирован по месту жительства, заверенную выписку из Книги учета.

(в ред. постановлений администрации г. Томска от 18.04.2011 N 344, от 25.06.2014 N 549)

Датой постановки на учет считается дата принятия решения комиссией. В случае принятия решения одновременно в отношении нескольких заявителей порядковый номер присваивается с учетом даты и номера регистрации заявления в канцелярии администрации Города Томска.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 18.04.2011 N 344)

10. В случае возникновения оснований для снятия гражданина с учета должностное лицо уполномоченного органа направляет необходимые документы в комиссию для принятия решения о снятии гражданина с учета. Вопрос о снятии гражданина с учета подлежит рассмотрению на ближайшем заседании комиссии. По итогам его рассмотрения комиссия принимает решение о снятии гражданина с учета с указанием причин либо об отказе в снятии гражданина с учета в связи с отсутствием необходимых оснований.

В случае принятия комиссией решения о снятии гражданина с учета выписка из протокола комиссии и необходимые документы направляются в уполномоченный орган для исключения гражданина из Книги учета и направления ему мотивированного сообщения. Мотивированное сообщение о снятии с учета должно быть направлено гражданину в течение трех дней после дня принятия решения.

10.1. При поступлении в уполномоченный орган документов, свидетельствующих о необходимости внесения изменений (поправок) в Книгу учета, должностное лицо уполномоченного органа направляет необходимые документы в комиссию для принятия решения о внесении изменений (поправок) в Книгу учета. Вопрос о внесении изменений (поправок) в Книгу учета рассматривается на ближайшем заседании комиссии. По итогам его рассмотрения комиссия принимает решение о внесении изменений (поправок) в Книгу учета либо об отказе во внесении изменений (поправок) в Книгу учета. В случае принятия решения о внесении изменений (поправок) в Книгу учета комиссия одновременно принимает решение о внесении изменений в ранее принятые решения комиссии о постановке гражданина на учет, о распределении земельного участка гражданину (при необходимости принятия такого решения).

Решение комиссии о внесении изменений (поправок) в Книгу учета в течение трех дней со дня его принятия направляется в уполномоченный орган. После внесения соответствующих изменений (поправок) в Книгу учета уполномоченный орган в течение трех дней направляет заверенные выписки из Книги учета в соответствующий орган муниципального образования, на территории которого зарегистрирован по месту жительства гражданин, в отношении которого были внесены изменения (поправки), а также в случае если подготавливается или принято постановление администрации Города Томска о предоставлении земельного участка данному гражданину, в департамент архитектуры и градостроительства администрации Города Томска и в департамент экономического развития и управления муниципальной собственностью администрации Города Томска.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 18.04.2011 N 344)

(п. 10.1 введен постановлением администрации г. Томска от 26.03.2010 N 258)

11. Абзацы первый - второй исключены. - Постановление администрации г. Томска от 04.06.2012 N 582.

Решение о распределении земельного участка принимается комиссией в порядке очередности, исходя из даты постановки гражданина на учет.

(п. 11 в ред. постановления администрации г. Томска от 09.09.2009 N 814)

12. Комиссия принимает решение о распределении земельного участка с учетом местоположения земельного участка, указанного в заявлении гражданина.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 04.06.2012 N 582)

В случае наличия нескольких земельных участков по данному местоположению комиссия в этом случае принимает решение о распределении земельного участка, имеющего наименьший кадастровый номер.

В случае отсутствия земельного участка по местоположению, указанному в заявлении данного гражданина, комиссия принимает решение о распределении земельного участка, имеющего наименьший кадастровый номер.

(п. 12 в ред. постановления администрации г. Томска от 09.09.2009 N 814)

13. В случае принятия комиссией решения о распределении земельного участка выписка из протокола комиссии направляется секретарем комиссии в уполномоченный орган в срок не позднее семи дней со дня принятия указанного решения. Одновременно секретарь комиссии направляет гражданину письменное уведомление (почтовым отправлением с уведомлением о вручении или лично в руки) о необходимости принятия гражданином решения о принятии земельного участка либо об отказе от земельного участка в течение четырнадцати дней со дня получения уведомления.

О своем решении (принятии или отказе от земельного участка) гражданин обязан в письменной форме (почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо путем вручения представителю уполномоченного органа под расписку) уведомить уполномоченный орган в течение четырнадцати дней со дня получения уведомления о принятом решении о распределении земельного участка.

В случае поступления от гражданина уведомления о принятии земельного участка уполномоченный орган в течение двух дней направляет необходимые документы и материалы в департамент архитектуры и градостроительства администрации Города Томска для подготовки проекта муниципального правового акта администрации Города Томска о предоставлении земельного участка гражданину.

(п. 13 в ред. постановления администрации г. Томска от 25.06.2014 N 549)

14. Департамент управления муниципальной собственностью администрации Города Томска:

- в течение двух недель подготавливает постановление администрации Города Томска о предоставлении земельного участка гражданину;

- не позднее семи дней с момента принятия муниципального правового акта администрации Города Томска о предоставлении земельного участка направляет его гражданину, заинтересованному в предоставлении земельного участка.

(п. 14 в ред. постановления администрации г. Томска от 25.06.2014 N 549)

15. Исключен. - Постановление администрации г. Томска от 25.06.2014 N 549.

16. Департамент управления муниципальной собственностью администрации Города Томска:

- в течение трех недель со дня принятия муниципального правового акта администрации Города Томска о предоставлении земельного участка заключает договор аренды земельного участка;

- не позднее четырнадцати дней со дня заключения договора аренды земельного участка уведомляет об этом в письменной форме уполномоченный орган.

(п. 16 в ред. постановления администрации г. Томска от 25.06.2014 N 549)

17. На основании уведомления департамента управления муниципальной собственностью администрации Города Томска о заключении договора аренды должностным лицом управления социальной политики вносится соответствующая запись в Книгу учета о снятии гражданина с учета и завершается ведение учетного дела.

(в ред. постановлений администрации г. Томска от 04.06.2012 N 582, от 25.06.2014 N 549)

Приложение N 2

к постановлению

администрации города Томска

от 02.06.2009 N 452

СОСТАВ

КОМИССИИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТОМСКА ПО ВОПРОСАМ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СООТВЕТСТВИИ

СО СТ. 14.2 ЗАКОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 04.10.2002 N 74-ОЗ

"О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ И ИЗЪЯТИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

В ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ"

(в ред. постановлений администрации г. Томска

от 29.09.2014 N 971, от 20.02.2015 N 152)

Председатель комиссии:

Кравченко Оксана Ивановна - заместитель Мэра Города Томска по социальной политике.

Заместитель председателя комиссии:

Маракулина Галина Анатольевна - начальник управления социальной политики администрации Города Томска.

Секретарь комиссии:

Мельгунова Юлия Александровна - главный специалист контрольно-организационного отдела управления социальной политики администрации Города Томска.

Члены комиссии:

Касперович Анна Александровна - исполняющая обязанности начальника департамента архитектуры и градостроительства администрации Города Томска;

Платицин Анатолий Анатольевич - начальник контрольно-организационного отдела управления социальной политики администрации Города Томска;

Туманова Юлия Александровна - председатель комитета по земельным правоотношениям департамента управления муниципальной собственностью администрации Города Томска;

Щеглов Денис Валерьевич - начальник отдела экспертизы ненормативных актов комитета судебной защиты департамента правового обеспечения администрации Города Томска;

Климова Елена Сергеевна - консультант контрольно-организационного отдела управления социальной политики администрации Города Томска;

Караваев Виталий Геннадьевич - директор муниципального бюджетного учреждения "Архитектурно-планировочное управление".

