Приложение 

к постановлению администрации Города Томска

20.01.2010 № 28

(внесены изменения постановлением администрации Города Томска от 31.08.2010 №887) 

Положение

о комитете по информационной политике администрации Города Томска

1. Общие положения

1.1. Комитет по информационной политике администрации Города Томска (далее - комитет) является отраслевым органом администрации Города Томска, осуществляющим управленческие функции в сфере освещения деятельности Мэра Города Томска, администрации Город Томска, ее органов, структурных подразделений и должностных лиц, взаимодействия со средствами массовой информации (далее – СМИ), социального проектирования в области средств массовой информации, а также решение иных вопросов в соответствии с настоящим положением.

1.2. Комитет учрежден в соответствии с решением Думы Города Томска от 24.05.2005 № 916 «Об утверждении структуры администрации Город Томска».

1.3. В своей деятельности комитет руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, Указами Президента Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами Губернатора и Администрации Томской области, Уставом Города Томска, решениями Думы Города Томска, постановлениями и распоряжениями администрации Города Томска и настоящим Положением.

1.4. Комитет подчинен и подотчетен Мэру Города Томска и несет ответственность за выполнение установленных целей и задач, предусмотренных настоящим положением.

1.5. Выполнение комитетом функций, установленных настоящим положением и иными муниципальными правовыми актами, финансирование расходов на содержание комитета осуществляется за счет средств бюджета Города Томска, а также иных источников, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, Томской области и муниципальными правовыми актами.

1.6. Структура и штатное расписание комитета утверждается Мэром Города Томска.

1.7. Внесение изменений и дополнений в настоящее положение осуществляется на основании постановления администрации Города Томска. 

1.8. Место нахождения и юридический адрес комитета: 634050, Город Томск-50, пр. Ленина, 73.

2. Предмет и цели деятельности 

2.1. Предметом деятельности комитета является организация в пределах своей компетенции решения следующих вопросов:

- реализация единой согласованной и эффективной информационной политики администрации Города Томска в интересах населения муниципального образования;

- иные вопросы местного значения в соответствии с компетенцией;

- иные вопросы, не отнесенные к вопросам местного значения в соответствии с компетенцией.

2.2. Целями деятельности комитета являются:

2.2.1 осуществление единой Городской политики в сфере решения вопросов, указанных в пункте 2.1 настоящего положения;

2.2.2 создание необходимых условий для развития отраслей Городского хозяйства в соответствии с предметом деятельности комитета.

3. Функции 

3. Комитет осуществляет следующие функции:

3.1. осуществляет:

- информирование жителей Города о деятельности Мэра Города Томска, администрации  Города Томска, ее органов, структурных подразделений и должностных лиц, а также обеспечивает поддержку в информационном пространстве социальных и политических мероприятий, реализуемых администрацией Города Томска;

- взаимодействие с уполномоченными структурными подразделениями Администрации Томской области, Государственной Думы Томской области, органов местного самоуправления Города Томска, а также иных муниципальных образований; 

- информирование населения муниципального образования «Город Томск» посредством СМИ об угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций и ходе работ по их ликвидации;

- мониторинг и анализ информационного потока по должностным лицам администрации Город Томска;

- разработку и реализацию целевых программ в соответствии с предметом деятельности и осуществляемыми функциями;

- медиапланирование для размещения мероприятий, проектов и программ администрации Город Томска в СМИ.

3.2. организует:

- взаимодействие администрации Города Томска со средствами массовой информации;

- подготовку и проведение пресс-конференций, брифингов, круглых столов и других публичных мероприятий с участием Мэра Города Томска, его заместителей и иных должностных лиц администрации Города Томска;  

- составление пакета предложений по формированию корпоративного стиля администрации  Города  Томска.

3.3. готовит:

- предложения Мэру Города Томска по вопросам информационной политики администрации Город Томска;

- проекты интервью, аналитических статей, репортажей, а также информации в иных формах о деятельности Мэра Города Томска и администрации Города Томска, разрабатывает сценарии пресс-туров, организует их проведение.  

3.4. реализует социальные проекты по повышению имиджа администрации Город Томска и программы по вовлечению населения муниципального образования «Город Томск» в процессы управления Городом, а также программы по поддержанию санитарного порядка, благоустройства и иные проекты и программы на территории Городского округа через СМИ.

3.5. координирует работу уполномоченных подразделений органов администрации Города Томска по формированию единого информационного потока, обеспечивающего полноценное информирование населения о деятельности системы исполнительных органов местного самоуправления Города Томска.

3.6. информирует Мэра Города Томска о деятельности средств массовой информации на территории муниципального образования «Город Томск».

3.7. проводит мониторинг томских СМИ, а также интернет-ресурсов, организует изучение целевых социальных групп, составление списка ньюсмейкеров.

3.8. осуществляет   иные   функции   в   соответствии   с   действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Города Томска.

4. Компетенция 

4. Комитет в соответствии с возложенными на него функциями осуществляет следующие полномочия:

4.1. подготавливает и принимает участие в согласовании муниципальных и иных правовых актов в пределах предмета деятельности комитета. 

4.2. запрашивает  в  пределах  и  порядке,  установленных  действующим законодательством, у органов государственной власти и местного самоуправления, органов администрации Города Томска, физических и юридических лиц информацию необходимую для выполнения своих функций.

4.3. вносит предложения Мэру Города Томска, администрации Города Томска и её органам по реализации мероприятий в области вопросов, указанных в пункте 2.1 настоящего положения;

4.4. образует  экспертные  комиссии.

4.5. в установленном порядке рассматривает обращения физических и юридических лиц по предмету своей деятельности.

4.6. в случаях, предусмотренных действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Города Томска, представляет муниципальное образование «Город Томск» в отношениях с третьими лицами, в органах государственной власти и местного самоуправления, в организациях всех форм собственности. 

4.7. осуществляет  иные  полномочия  в  соответствии  с  действующим законодательством, муниципальными правовыми актами Города Томска.

5. Организация деятельности 

5.1. Комитет возглавляет председатель комитета, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Мэром Города Томска.

5.2. председатель комитета:

5.2.1. представляет комитет в органах государственной власти, органах местного самоуправления, организациях;

5.2.2. осуществляет руководство деятельностью комитета на основе единоначалия и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на комитет функций и полномочий;

5.2.3. издает в пределах своей компетенции приказы и распоряжения;

5.2.4. в  соответствии  с  действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Города Томска согласовывает  прием  на  работу  работников комитета, вносит предложения о применении к ним мер поощрения и дисциплинарной ответственности;

5.2.5. представляет на утверждение структуру комитета в соответствии с предельной штатной численностью работников комитета, утвержденной Мэром Города Томска;

5.2.6. утверждает должностные инструкции работников комитета, положения о структурных подразделениях комитета;

5.2.7. осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Города Томска.

Председатель комитета                                                                                            О.И. Беляева

