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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) муниципальными автономными учреждениями, муниципальными бюджетными учреждениями, а также муниципальными казенными учреждениями, в отношении которых муниципальными правовыми актами руководителей органов администрации Города Томска - главных распорядителей бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения (далее - ГРБС), принято решение о формировании им муниципального задания.

Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального автономного, бюджетного или казенного учреждения.

Муниципальное задание формируется в системе "АЦК-Планирование", на бумажном носителе и в электронном бюджете в компонентах государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами "Электронный бюджет".

Настоящий Порядок также определяет процедуру предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальными бюджетными и автономными учреждениями.

1.2. Муниципальное задание формируется и утверждается в отношении:

- муниципальных казенных учреждений - ГРБС;

- муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений - органами администрации Города Томска (администрацией Города Томска), осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении соответствующих муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений (далее - уполномоченный орган).

Муниципальное задание формируется на основе общероссийских базовых (отраслевых) перечней (классификаторов) государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам (далее - общероссийские перечни) в части муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями физическим лицам, и региональным перечнем (классификатором) государственных (муниципальных) услуг, не включенных в общероссийские перечни, и работ, оказание и выполнение которых предусмотрено муниципальными нормативными правовыми актами муниципального образования "Город Томск", в том числе при осуществлении переданных полномочий Российской Федерации и полномочий по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации (далее - региональный перечень).

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

Муниципальное задание формируется в отношении каждого муниципального учреждения, указанного в пункте 1.1 настоящего Порядка, на муниципальные услуги и (или) работы, которые соответствующее учреждение оказывает (выполняет) в соответствии с общероссийским и (или) региональным перечнем.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

Наименование муниципальной услуги (работы), категории потребителей муниципальной услуги (работы), показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы), устанавливаемые в муниципальном задании, должны соответствовать общероссийскому и (или) региональному перечню.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

2.1. Муниципальное задание формируется на основании результатов оценки потребности в предоставлении муниципальных услуг (выполнении работ), а также с учетом:

- потребности муниципального образования в соответствующих муниципальных услугах (работах), оцениваемой на основании прогнозируемого объема услуг (работ), уровня удовлетворенности потребителей существующим объемом и качеством услуг (работ);

- возможностей муниципального учреждения по оказанию услуг (выполнению работ) в установленном объеме и в соответствии с требованиями к качеству;

- показателей выполнения муниципального задания муниципальным учреждением в предыдущем году;

- предельного объема бюджетных ассигнований, доведенных в процессе формирования бюджета муниципального образования "Город Томск".

2.2. Муниципальные задания формируются на этапе формирования бюджета муниципального образования "Город Томск" на очередной финансовый год (на очередной год и плановый период) для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в сроки, установленные для подготовки проекта бюджета муниципального образования "Город Томск" на очередной финансовый год и плановый период.

2.3. Муниципальное задание должно содержать:

- показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых услуг (выполняемых работ);

- порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

- требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам также должно содержать:

- определение категорий физических и(или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг;

- порядок оказания соответствующих услуг;

- предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих муниципальных услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе в рамках муниципального задания, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

2.4. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов. Информация, касающаяся муниципального задания в целом, включается в третью часть муниципального задания.

В муниципальном задании предусматриваются возможные отклонения установленных показателей качества и (или) объема, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным. Значения соответствующих отклонений утверждаются муниципальным правовым актом руководителя уполномоченного органа (ГРБС) после его согласования с департаментом финансов администрации Города Томска <*> и могут быть изменены только при формировании муниципального задания на очередной финансовый год.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

--------------------------------

<*> Согласование с департаментом финансов администрации Города Томска осуществляется в сроки, установленные для утверждения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), но не позднее 1 января очередного финансового года.

(сноска введена постановлением администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

2.5. В части установления требований к объему и порядку оказания услуг муниципальное задание должно содержать ссылку на установленные в соответствии с законодательством нормативные требования к объемам и порядку оказания муниципальных услуг.

В случае отсутствия установленных в соответствии с законодательством нормативных требований к объемам и порядку оказания муниципальных услуг показатели, характеризующие объем оказываемых муниципальных услуг, а также порядок оказания муниципальных услуг определяются в муниципальном задании уполномоченным органом (ГРБС) для каждого исполнителя муниципальной услуги отдельно с учетом его особенностей.

В части установления требований к качеству оказания муниципальных услуг муниципальное задание должно содержать показатели, характеризующие качество муниципальных услуг, соответствующие показателям, утвержденным в общероссийском и (или) региональном перечне по конкретной услуге.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

2.6. Предельные цены (тарифы) на муниципальные услуги, оказываемые на платной основе в случаях, определенных действующим законодательством, утверждаются муниципальными правовыми актами администрации Города Томска в соответствии с Порядком принятия решения об установлении тарифов (цен) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями Города Томска, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями Города Томска, утвержденным решением Думы Города Томска от 14.07.2010 N 1542 "Об утверждении Порядка принятия решения об установлении тарифов (цен) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями Города Томска, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями Города Томска".

2.7. Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.8. Муниципальное задание муниципальным учреждениям согласовывается руководителем муниципального учреждения и утверждается уполномоченным органом (ГРБС) в срок не позднее 1 января очередного финансового года. Утверждение муниципального задания муниципальным учреждениям осуществляется уполномоченным органом (ГРБС) путем принятия муниципального правового акта руководителя уполномоченного органа (ГРБС) об утверждении муниципального задания и проставления грифа "УТВЕРЖДАЮ" на титульном листе муниципального задания муниципальному учреждению.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

2.9. Уполномоченный орган (ГРБС) в течение финансового года вносит изменения в муниципальное задание в случаях:

1) необходимости изменения значений показателей муниципального задания, характеризующих объем муниципальных услуг (показателей, характеризующих выполнение работ), выявленной по итогам мониторинга исполнения муниципального задания муниципальным учреждением, проводимого в течение финансового года, либо на основании письменного мотивированного обращения муниципального учреждения (изменения вносятся не более двух раз в год);

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

2) внесения в общероссийский и (или) региональный перечень изменений, касающихся муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным учреждением в соответствии с муниципальным заданием;

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

3) внесения изменений в правовые акты, влекущих за собой необходимость изменения значений показателей, характеризующих качество и (или) объем оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

4) изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете муниципального образования "Город Томск" на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, влекущего за собой необходимость изменения муниципального задания.

Внесение изменений в муниципальное задание подлежит утверждению в том же порядке, в котором утверждаются муниципальные задания, в течение 15 календарных дней со дня внесения вышеуказанных изменений.

2.10. Изменения, вносимые в муниципальное задание, связанные с изменением значений показателей муниципального задания, характеризующих объем муниципальных услуг или работ, в обязательном порядке влекут за собой изменение объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете муниципального образования "Город Томск" на соответствующие цели.

2.11. Муниципальное задание и отчет о выполнении муниципального задания, формируемый согласно приложению N 2 к муниципальному заданию, за исключением содержащихся в них сведений, составляющих государственную тайну, размещаются в установленном законодательством порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также по решению уполномоченных органов (ГРБС) и муниципальных учреждений подлежат размещению на их официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

(п. 2.11 в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

3. РАСЧЕТ ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

3.1. Настоящим разделом определяются общие условия финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в том числе порядок определения объема и общие условия предоставления субсидий муниципальным бюджетным и автономным учреждениям.

3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете муниципального образования "Город Томск" на указанные цели.

3.3. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается в сроки, установленные для формирования муниципального задания, на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование) (далее - имущество учреждения), затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.

(п. 3.3 в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

3.4. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания (R) определяется по формуле:

R = SUM (Ni x Vi) + SUM (Nw) - SUM (Pi x Vi) + Nун + Nси,

где:

Ni - нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги, включенной в общероссийский и (или) региональный перечень;

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

Vi - объем i-й муниципальной услуги, установленной муниципальным заданием;

Nw - затраты на выполнение w-й работы, включенной в общероссийский и (или) региональный перечень;

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

Pi - размер платы (тариф, цена) за оказание i-й муниципальной услуги (работы) в соответствии с пунктом 3.19 настоящего Порядка, установленный муниципальным заданием;

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

NУН - затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения;

NСИ - затраты на содержание имущества учреждения, не используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и для общехозяйственных нужд (далее - не используемое для выполнения муниципального задания имущество). Затраты на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества не применяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, начиная с муниципального задания на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

3.5. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании, на основе определяемых в соответствии с настоящим Порядком базового норматива затрат и корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат (далее - корректирующие коэффициенты), с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальным учреждением в соответствующих сферах деятельности (далее - общие требования), утверждаемых федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

3.6. Порядок определения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги устанавливается муниципальным нормативным правовым актом руководителя уполномоченного органа (ГРБС) по согласованию с департаментом финансов администрации Города Томска с учетом требований настоящего Порядка.

3.7. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит из базового норматива:

а) затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

б) затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.

В случае если муниципальное бюджетное или автономное учреждение оказывает муниципальные услуги (выполняет работы) для физических и юридических лиц за плату, а также осуществляет иную приносящую доход деятельность (далее - платная деятельность) сверх установленного муниципального задания, затраты на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности, который определяется как отношение планируемого объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания к общей сумме планируемых поступлений, включающей планируемые поступления от субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и доходов от платной деятельности, определяемых исходя из объемов указанных поступлений, полученных в отчетном финансовом году (далее - коэффициент платной деятельности).

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

3.8. В базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включаются:

а) затраты на оплату труда, в том числе начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

б) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемого (используемого) в процессе оказания муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);

в) иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.

3.9. В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги включаются:

а) затраты на коммунальные услуги;

б) затраты на содержание объектов недвижимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи);

в) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, а также затраты на аренду указанного имущества;

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

г) затраты на приобретение услуг связи;

д) затраты на приобретение транспортных услуг;

е) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

ж) затраты на прочие общехозяйственные нужды.

В затраты, указанные в подпунктах "а" - "в" пункта 3.9 настоящего Порядка, включаются затраты в отношении имущества учреждения, используемого для выполнения муниципального задания и общехозяйственных нужд, в том числе на основании договора аренды (финансовой аренды) или договора безвозмездного пользования (далее - имущество, необходимое для выполнения муниципального задания) на оказание муниципальной услуги.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

При расчете затрат, указанных в настоящем пункте, не учитываются:

(абзац введен постановлением администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

затраты на оплату коммунальных услуг, содержание объектов недвижимого имущества в части помещений, используемых исключительно для оказания платных услуг, не предусмотренных муниципальным заданием, а также помещений, переданных в аренду или безвозмездное пользование;

(абзац введен постановлением администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, используемых для оказания платных услуг, не предусмотренных муниципальным заданием.

(абзац введен постановлением администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

3.10. Значения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги, значения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги утверждаются муниципальным правовым актом руководителя уполномоченного органа (ГРБС) после согласования с департаментом финансов администрации Города Томска <*>.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

Значение базового норматива утверждается общей суммой с выделением:

а) суммы затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

б) суммы затрат на коммунальные услуги и содержание недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги.

3.11. Корректирующие коэффициенты, применяемые при расчете нормативных затрат на оказание муниципальной услуги, состоят из территориального корректирующего коэффициента и отраслевого корректирующего коэффициента.

3.12. В территориальный корректирующий коэффициент включаются территориальный корректирующий коэффициент на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда и территориальный корректирующий коэффициент на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества.

Значение территориального корректирующего коэффициента утверждается уполномоченным органом (ГРБС) после согласования с департаментом финансов администрации Город Томска <*> с учетом условий, обусловленных территориальными особенностями и составом имущественного комплекса, необходимого для выполнения муниципального задания, и рассчитывается в соответствии с общими требованиями.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

3.13. Отраслевой корректирующий коэффициент учитывает показатели отраслевой специфики, в том числе с учетом показателей качества муниципальной услуги, и определяется в соответствии с общими требованиями.

Значение отраслевого корректирующего коэффициента утверждается уполномоченным органом (ГРБС) после согласования с департаментом финансов администрации Города Томска <*>.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

3.14. Значения базовых нормативов затрат на оказание муниципальных услуг и отраслевых корректирующих коэффициентов подлежат размещению в установленном законодательством порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по размещению информации о муниципальных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru).

3.15. Затраты на выполнение работы определяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания в порядке, установленном уполномоченным органом (ГРБС) и утверждаемом муниципальным правовым актом руководителя уполномоченного органа (ГРБС) после его согласования с департаментом финансов администрации Города Томска <*>.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

В затраты на выполнение работы включаются в том числе:

1) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников;

2) затраты на иные расходы, связанные с выполнением работы.

Значение затрат на выполнение работы утверждается уполномоченным органом по согласованию с департаментом финансов администрации Города Томска.

3.16. В объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания включаются затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения, в том числе земельные участки.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

	Действие абзаца второго пункта 3.16 Порядка распространяется на правоотношения, возникшие при формировании муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ муниципальными учреждениями на 2019 год (на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов).


Указанные в абзаце первом настоящего пункта затраты на уплату налогов рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности в случае, если муниципальное бюджетное или автономное учреждение использует имущество учреждения, в том числе земельные участки, исключительно в целях извлечения прибыли и не использует данное имущество учреждения, в том числе земельные участки, для осуществления своей основной деятельности, в целях осуществления которой было создано муниципальное бюджетное или автономное учреждение.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 19.03.2019 N 221)

3.17. Затраты на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества бюджетного или автономного учреждения рассчитываются в порядке, установленном муниципальным правовым актом руководителя уполномоченного органа (ГРБС).

3.18. В случае если бюджетное или автономное учреждение оказывает платную деятельность сверх установленного муниципального задания, затраты, указанные в пункте 3.17 настоящего Порядка, рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

Значения затрат на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества бюджетного или автономного учреждения утверждаются муниципальным правовым актом руководителя уполномоченного органа (ГРБС) по согласованию с департаментом финансов администрации Города Томска <*>.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

3.19. В случае если бюджетное или автономное учреждение осуществляет платную деятельность в рамках установленного муниципального задания, по которому в соответствии с действующим законодательством предусмотрено взимание платы, объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитанный на основе нормативных затрат (затрат), подлежит уменьшению на объем доходов от платной деятельности исходя из объема муниципальной услуги (работы), за оказание (выполнение) которой предусмотрено взимание платы, и среднего значения размера платы (цены, тарифа), установленного в муниципальном задании, органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений, с учетом положений, установленных действующим законодательством.

3.20. В целях доведения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитанного в соответствии с Порядком, до уровня финансового обеспечения в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю средств бюджета на предоставление субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, применяются коэффициенты выравнивания, утверждаемые муниципальным правовым актом руководителя уполномоченного органа (ГРБС) по согласованию с департаментом финансов администрации Города Томска <*>.

(п. 3.20 в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

3.21. Нормативные затраты (затраты), определяемые в соответствии с настоящим Порядком, учитываются при формировании обоснований бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

4. ПОРЯДОК ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

4.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или автономным учреждением осуществляется путем предоставления субсидии.

Условием предоставления субсидии является отсутствие у ее получателя просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед бюджетом муниципального образования "Город Томск" (за исключением случаев, установленных муниципальными правовыми актами администрации Города Томска).

(абзац введен постановлением администрации г. Томска от 19.03.2019 N 221)

4.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальными бюджетными и автономными учреждениями осуществляется в виде субсидии из бюджета муниципального образования "Город Томск" на основании расчета объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания (приложение 1 к муниципальному заданию).

4.3. Изменение объема субсидии, предоставленной муниципальному бюджетному или муниципальному автономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

При внесении изменений в норматив финансовых затрат на единицу оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы) муниципальное задание формируется в новой редакции на период со дня внесения указанных изменений.

4.4. Муниципальное бюджетное или автономное учреждение предоставляет уполномоченному органу (ГРБС) предварительный отчет об исполнении муниципального задания в части показателей объема и качества оказания муниципальных услуг (выполнения работ) за соответствующий финансовый год, составленный по форме, аналогичной форме отчета о выполнении муниципального задания, предусмотренной приложением 2 к форме муниципального задания, в срок до 1 декабря соответствующего финансового года.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

Перечисление субсидии в декабре осуществляется после представления муниципальным бюджетным или автономным учреждением уполномоченному органу (ГРБС) указанного отчета, но не позднее дня окончания финансового года.

Если на основании предусмотренного пунктом 6.2 настоящего Порядка отчета показатели объема, указанные в предварительном отчете, меньше показателей, установленных в муниципальном задании (с учетом допустимых (возможных) отклонений), то соответствующие средства субсидии подлежат перечислению в бюджет муниципального образования "Город Томск" в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. При этом муниципальное задание подлежит уточнению в соответствии с указанными в предварительном отчете показателями.

Требования, установленные абзацем вторым настоящего пункта, не распространяются на муниципальные бюджетные или автономные учреждения, в отношении которых проводятся реорганизационные или ликвидационные мероприятия, а также на предоставление субсидии в части выплат в рамках указов Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 597 "О мероприятиях по реализации государственной социальной политики", от 1 июня 2012 г. N 761 "О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 - 2017 годы" и от 28 декабря 2012 г. N 1688 "О некоторых мерах по реализации государственной политики в сфере защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей".

(п. 4.4 в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

4.5. При фактическом исполнении задания муниципальным учреждением в большем объеме, чем это предусмотрено заданием уполномоченного органа, или с более высоким качеством, чем установлено заданием, требованиями к соответствующим муниципальным услугам, определенным согласно действующему законодательству, повлекшего увеличение расходов муниципального учреждения, объем субсидий муниципальному учреждению не увеличивается до принятия решения уполномоченным органом об изменении задания и внесения в него изменений в соответствии с данным порядком.

4.6. При фактическом исполнении муниципального задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием (с учетом допустимых (возможных) отклонений), или с качеством, не соответствующим установленному муниципальному заданию (с учетом допустимых (возможных) отклонений), предоставленные на финансовое обеспечение исполнения муниципального задания средства подлежат возврату в бюджет муниципального образования "Город Томск" пропорционально невыполненным значениям показателей на основании требования уполномоченного органа в установленном законодательством порядке.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

4.7. При досрочном прекращении выполнения муниципального задания по установленным в нем основаниям неиспользованные остатки субсидии в размере, соответствующем показателям, характеризующим объем неоказанных муниципальных услуг (невыполненных работ), подлежат перечислению в установленном порядке муниципальными бюджетными и автономными учреждениями в бюджет муниципального образования "Город Томск".

(п. 4.7 введен постановлением администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

4.8. В случае выявления органами муниципального финансового контроля по результатам контрольных мероприятий фактов расходования средств субсидии на цели, не предусмотренные муниципальным заданием, средства, предоставленные на финансовое обеспечение исполнения муниципального задания, подлежат возврату в бюджет муниципального образования "Город Томск" в сумме выявленных нарушений.

(п. 4.8 введен постановлением администрации г. Томска от 26.12.2017 N 1303)

5. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИИ НА ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ БЮДЖЕТНЫМИ

И АВТОНОМНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

5.1. Предоставление субсидии на финансовое обеспечение муниципального задания муниципальными бюджетными и автономными учреждениями осуществляется на основании соглашения, заключаемого между уполномоченным органом и муниципальным учреждением, по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

5.2. Субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетными учреждениями перечисляется в установленном законодательством и муниципальными правовыми актами порядке на лицевой счет муниципального бюджетного учреждения, открытый в департаменте финансов администрации Города Томска.

Субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным автономным учреждением перечисляется в установленном законодательством и муниципальными правовыми актами порядке на счет, открытый в кредитной организации муниципальному автономному учреждению, или на лицевой счет муниципального автономного учреждения, открытый в департаменте финансов администрации Города Томска. Определение счета для перечисления Субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным автономным учреждением осуществляется исходя из условий, предусмотренных действующим законодательством.

5.3. Объемы и сроки перечисления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетными и автономными учреждениями определяются в соответствии с соглашением и графиком перечисления субсидии в пределах доведенного кассового плана по расходам.

(п. 5.3 введен постановлением администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

6. ПРОЧИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Контроль за выполнением муниципальных заданий муниципальными казенными учреждениями осуществляют ГРБС, муниципальными бюджетными и автономными учреждениями - уполномоченные органы.

Контроль за выполнением муниципальных заданий осуществляется в форме последующего контроля на основании отчетов о выполнении муниципального задания муниципальными учреждениями.

(абзац введен постановлением администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

Отчет о выполнении муниципального задания муниципальными учреждениями по форме приложения 3 к муниципальному заданию представляется муниципальными учреждениями в уполномоченный орган (ГРБС) на бумажном носителе и в электронном виде посредством электронной системы "Он-лайн Своды" один раз в полугодие, в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным полугодием.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 27.12.2017 N 1310)

6.2. Отчетность о выполнении муниципального задания составляется муниципальными учреждениями по форме согласно приложению 2 к муниципальному заданию.

Отчет о выполнении муниципального задания за год муниципальными учреждениями по форме приложения 2 к форме муниципального задания представляется муниципальными учреждениями в уполномоченный орган (ГРБС) на бумажном носителе и в электронном виде посредством электронной системы "Он-лайн Своды" в срок до 15 января года, следующего за отчетным.

Абзац исключен. - Постановление администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636.

6.2.1 Отчеты, указанные в пунктах 6.1 и 6.2 настоящего Порядка, подлежат проверке уполномоченным органом (ГРБС) в течение месяца со дня их предоставления муниципальными учреждениями.

По результатам проверки отчеты либо утверждаются руководителем уполномоченного органа (ГРБС) путем проставления грифа "УТВЕРЖДЕНО", либо, в случае наличия отклонений между плановыми и фактическими значениями, превышающих установленные муниципальным заданием допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги (работы), в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, уполномоченным органом (ГРБС) осуществляется выездная проверка в муниципальное учреждение, срок которой не может превышать 10 рабочих дней.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

Предметом выездной проверки является проверка фактических объемов и показателей качества предоставленных услуг (выполненных работ) планируемым показателям, определенным в муниципальных заданиях.

По результатам выездной проверки составляется акт выездной проверки в произвольной форме, который должен содержать выводы об оценке результатов соответствия объема и качества оказываемых муниципальных услуг (работ) и сроки устранения замечаний муниципальным учреждением при условии их наличия. При наличии предложений и рекомендаций уполномоченного органа (ГРБС) они подлежат включению в акт выездной проверки.

Невыполнение показателей объема муниципальной услуги (работы), установленных муниципальным заданием, является основанием для уполномоченного органа (ГРБС) для изменения муниципального задания и его финансового обеспечения.

Акт выездной проверки подписывается работником, проводившим проверку, и в течение 5 календарных дней со дня окончания срока выездной проверки передается на рассмотрение руководителю проверяемого муниципального учреждения. Акт выездной проверки подлежит подписанию руководителем и главным бухгалтером (при наличии) проверяемого муниципального учреждения в течение 5 календарных дней со дня его получения.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

При наличии у руководителя проверяемого муниципального учреждения возражений по акту выездной проверки он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом в течение 5 календарных дней со дня его получения представляет в уполномоченный орган (ГРБС) письменные возражения с обязательным приложением документов, подтверждающих обоснованность данных возражений.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

Письменные возражения проверяемого муниципального учреждения к акту выездной проверки приобщаются к материалам выездной проверки.

Работник, проводивший проверку, в срок до 5 календарных дней со дня получения письменных возражений по акту выездной проверки рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение с последующим его направлением руководителю проверяемого муниципального учреждения сопроводительным письмом за подписью руководителя уполномоченного органа (ГРБС).

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

Выездная проверка считается завершенной в день подписания акта выездной проверки руководителем проверяемого муниципального учреждения.

В случае если акт выездной проверки подписан руководителем проверяемого муниципального учреждения с оговоркой о наличии возражений по акту выездной проверки, контрольное мероприятие считается завершенным в день направления уполномоченным органом (ГРБС) письменного заключения на предоставленные возражения в адрес проверяемого муниципального учреждения.

В случае отказа руководителя проверяемого муниципального учреждения от подписания акта выездной проверки выездная проверка считается завершенной в день передачи экземпляра акта выездной проверки руководителю проверяемого муниципального учреждения.

(пп. 6.2.1 введен постановлением администрации г. Томска от 01.07.2016 N 636)

6.3. Уполномоченные органы (ГРБС) по итогам сбора и обработки отчетов муниципальных учреждений представляют в департамент финансов администрации Города Томска на бумажном носителе и в электронном виде посредством электронной системы "Он-лайн Своды" сводную информацию о выполнении муниципального задания муниципальными учреждениями в разрезе муниципальных услуг (работ) по форме приложения 3 к настоящему Порядку с приложением копий годовых отчетов для осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сроки до 25 марта года, следующего за отчетным.

(в ред. постановления администрации г. Томска от 02.08.2017 N 673)

6.4. Показатели объема и качества муниципальных услуг в представленных отчетах должны соответствовать данным системы "АЦК-Планирование", утвержденным муниципальным заданиям, муниципальным программам.

6.5. Муниципальные учреждения обеспечивают открытость и доступность муниципальных заданий с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

Муниципальные задания и отчеты об их исполнении, за исключением сведений, отнесенных к государственной тайне, должны быть размещены на официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях: www.bus.gov.ru.

Учреждение не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем утверждения муниципального задания, отчета об исполнении муниципального задания или внесения изменений в него, предоставляет через официальный сайт уточненную структурированную информацию об Учреждении с приложением соответствующих электронных копий документов.

Приложение 1

к Порядку

формирования муниципального задания на оказание

муниципальных услуг (выполнение работ)

муниципальными учреждениями и финансового

обеспечения выполнения этого задания

	Список изменяющих документов

(в ред. постановления администрации г. Томска

от 27.12.2017 N 1310)


       СОГЛАСОВАНО                                   УТВЕРЖДАЮ

_____________________________          ____________________________________

(подпись, ф.и.о. руководителя          (подпись, ф.и.о. руководителя органа

  муниципального учреждения)               администрации Города Томска)

  (отчество - при наличии))                 (отчество - при наличии))

                                       (ГРБС - для муниципального казенного

   "__" ___________ 20__ г.            учреждения, уполномоченного органа -

                                         для муниципального бюджетного и

                                             автономного учреждения)

                                             "__" _________ 20__ г.

                                            ┌────────────┐

                МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ N <1> │            │

                                            └────────────┘

            на 20__ год и на плановый период 20__ и 20__ годов

                  от "___" ______________ 20__ г.

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  Коды   │

                                                                ├─────────┤

Наименование муниципального учреждения ____________    Форма по │ 0506001 │

___________________________________________________        ОКУД ├─────────┤

___________________________________________________     Дата по ├─────────┤

                                                       сводному │         │

Виды деятельности муниципального учреждения             реестру ├─────────┤

___________________________________________________             │         │

___________________________________________________    По ОКВЭД │         │

                                                                ├─────────┤

Вид муниципального учреждения _____________________    По ОКВЭД │         │

___________________________________________________             │         │

  (указывается вид муниципального учреждения из                 │         │

      общероссийского базового перечня или                      │         │

             регионального перечня)                             │         │

                                                                ├─────────┤

                                                       По ОКВЭД │         │

                                                                └─────────┘

        Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах <2>
                                Раздел ____

1. Наименование муниципальной услуги ______________________________________

___________________________________________________________________________

2. Категории потребителей муниципальной услуги

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги
	Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, % <3>

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)
	

	
	__________ (наименование показателя)
	__________(наименование показателя)
	__________ (наименование показателя)
	_________ (наименование показателя)
	__________ (наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Размер платы (цена, тариф) <4>
	Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, % <3>

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)
	

	
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф)

либо порядок ее (его) установления:

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной

услуги ____________________________________________________________________

             (наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2.   Порядок   информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной

услуги:

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


                Часть 2. Сведения о выполняемых работах <2>
                                Раздел ____

1. Наименование работы ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Категории потребителей работы __________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы:

3.1. Показатели, характеризующие качество работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы
	Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, % <3>

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)
	

	
	__________ (наименование показателя)
	__________(наименование показателя)
	__________ (наименование показателя)
	_________ (наименование показателя)
	__________ (наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Показатели, характеризующие объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы
	Размер платы (цена, тариф) <4>
	Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, % <3>

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)
	

	
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	
	наименование
	код
	описание работы
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


           Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании <5>
1. Основания  для  досрочного прекращения выполнения муниципального задания

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Иная информация, необходимая для выполнения (контроля за выполнением)

муниципального задания ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	Форма контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за выполнением муниципального задания

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания ____________

4.1. Периодичность представления отчетов о выполнении муниципального

задания ___________________________________________________________________

4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания ______

___________________________________________________________________________

4.3. Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания _____

___________________________________________________________________________

5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания <6> ____

    --------------------------------

    <1> Номер муниципального задания.

    <2>  Формируется  при  установлении  муниципального задания на оказание

муниципальной  услуги  (услуг)  и  выполнение  работы  (работ)  и  содержит

требования  к  оказанию  муниципальной  услуги  (услуг) и выполнению работы

(работ)  раздельно  по  каждой  из  муниципальных услуг (работ) с указанием

порядкового номера раздела.

    <3> Заполняется в случае, если для разных услуг и работ устанавливаются

различные  показатели  допустимых  (возможных)  отклонений.  В  случае если

единицей объема работы является работа в целом, показатель не указывается.

    <4>  Заполняется  в  случае,  если  оказание  услуг  (выполнение работ)

осуществляется   на  платной  основе  в  соответствии  с  законодательством

Российской  Федерации  в  рамках муниципального задания. При оказании услуг

(выполнении  работ)  на  платной основе сверх установленного муниципального

задания указанный показатель не формируется.

    <5> Заполняется в целом по муниципальному заданию.

    <6>  В числе иных показателей может быть указано допустимое (возможное)

отклонение  от  выполнения  муниципального задания, в пределах которого оно

считается  выполненным,  при  принятии  органом,  осуществляющим  функции и

полномочия  учредителя  муниципальных  бюджетных или автономных учреждений,

главным  распорядителем  средств  бюджета,  в  ведении  которого  находятся

муниципальные   казенные   учреждения,   решения   об  установлении  общего

допустимого (возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в

пределах  которого  оно  считается выполненным (в процентах). В этом случае

допустимые  (возможные)  отклонения, предусмотренные в подпунктах 3.1 и 3.2
настоящего муниципального задания, не заполняются.

Приложение 1

к муниципальному заданию

на оказание муниципальных услуг (выполнение

работ) муниципальными учреждениями

	Список изменяющих документов

(в ред. постановления администрации г. Томска

от 01.07.2016 N 636)


УТВЕРЖДАЮ

________________________________________________

      (подпись, ф.и.о. руководителя органа

          администрации Города Томска)

(ГРБС - для муниципального казенного учреждения,

уполномоченный орган - для муниципального

бюджетного и автономного учреждения)

"__" _________ 20__ г.

                                  Расчет

     объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания

     ________________________________________________________________

                 (наименование муниципального учреждения)

           на ______ год и плановый период ______ и ______ годов

1. Плановый объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых

работ) в стоимостных показателях:

	N
	Уникальный номер реестровой записи
	Наименование оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ)
	Категория потребителей
	Единица измерения
	Объем муниципальных услуг
	Норматив финансовых затрат на единицу оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы), руб.
	Размер платы (тариф, цена) за оказание муниципальной услуги (работы), руб.
	Общий объем оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) (т. р.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	очередной финансовый год

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всего:
	
	
	
	
	
	

	1-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всего:
	
	
	
	
	
	

	2-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всего:
	
	
	
	
	
	

	
	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


2.  Объем  средств на содержание имущества учреждения, не используемого для

оказания  муниципальных  услуг  (выполнения  работ) и для общехозяйственных

нужд:

	Направления расходов
	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


3. Объем средств на уплату налогов:

	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1
	2
	3

	
	
	


4. Общий объем финансового обеспечения муниципального задания:

	Направления расходов
	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1
	2
	3
	8

	Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания
	
	
	


Руководитель муниципального учреждения __________ (_______________________)

    дата                                                    М.П.

Приложение 2

к муниципальному заданию

на оказание муниципальных услуг (выполнение

работ) муниципальными учреждениями

	Список изменяющих документов

(в ред. постановления администрации г. Томска

от 27.12.2017 N 1310)


                      ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ       ┌───────────────────┐

                 МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ N <1>  │                   │

                                               └───────────────────┘

            на 20__ год и на плановый период 20__ и 20__ годов

                      от "___" _____________ 20__ г.

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  Коды   │

                                                                ├─────────┤

Наименование муниципального учреждения ____________    Форма по │ 0506001 │

___________________________________________________        ОКУД ├─────────┤

___________________________________________________     Дата по ├─────────┤

Виды деятельности муниципального учреждения            сводному │         │

___________________________________________________     реестру ├─────────┤

___________________________________________________    По ОКВЭД │         │

                                                                ├─────────┤

Вид муниципального учреждения _____________________    По ОКВЭД │         │

___________________________________________________             │         │

  (указывается вид муниципального учреждения из                 │         │

    общероссийского базового перечня или                        │         │

            регионального перечня)                              ├─────────┤

Периодичность _____________________________________    По ОКВЭД │         │

___________________________________________________             └─────────┘

   (указывается в соответствии с периодичностью

 представления отчета о выполнении муниципального

  задания, установленной в муниципальном задании)

        Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах <2>
                                Раздел ____

1. Наименование муниципальной услуги ______________________________________

___________________________________________________________________________

2. Категории потребителей муниципальной услуги

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Сведения  о фактическом  достижении  показателей, характеризующих  объем

и (или) качество муниципальной услуги:

3.1.  Сведения  о   фактическом  достижении   показателей,  характеризующих

качество муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	утверждено в муниципальном задании на отчетную дату
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее (допустимое) возможное значение
	причина отклонения

	
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем

муниципальной услуги

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Средний размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	утверждено в муниципальном задании на отчетную дату
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое) возможное отклонение
	причина отклонения
	

	
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                Часть 2. Сведения о выполняемых работах <3>
                                Раздел ____

1. Наименование работы ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Категории потребителей работы __________________________________________

_____________________________________________

3.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и

(или) качество работы:

3.1.   Сведения   о  фактическом  достижении  показателей,  характеризующих

качество  работы  на  20___ год и  на  плановый  период 20___ и 20___ годов

на 1 ______________ 20__ г.:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	утверждено в муниципальном задании на отчетную дату
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее (допустимое) возможное отклонение
	причина отклонения

	
	_______ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	_______ (наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем

работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы
	Размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	утверждено в муниципальном задании на отчетную дату
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее (допустимое) возможное отклонение
	причина отклонения
	

	
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	________ (наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (уполномоченное лицо) ___________ _________ __________________

                                   (должность) (подпись)    (расшифровка

                                                              подписи)

"__" __________ 20___ г.

    --------------------------------

    <1> Номер муниципального задания.

    <2> Формируется  при установлении  муниципального задания  на  оказание

муниципальной  услуги  (услуг)  и  работы  (работ) и  содержит требования к

оказанию муниципальной услуги (услуг)  раздельно по каждой из муниципальных

услуг с указанием порядкового номера раздела.

    <3>  Формируется при  установлении муниципального  задания  на оказание

муниципальной  услуги (услуг)  и работы  (работ) и  содержит  требования  к

выполнению  работы   (работ)  раздельно  по  каждой  из  работ с  указанием

порядкового номера раздела.

Приложение 3

к муниципальному заданию

на оказание муниципальных услуг (выполнение

работ) муниципальным учреждениям

    Отчет о выполнении муниципального задания муниципальным учреждением

                      за                      20   г.

Наименование муниципального учреждения

___________________________________________________________________________

Наименование уполномоченного органа (ГРБС)

Раздел 1. Информация об оказании муниципальных услуг

	N пп
	Уникальный номер реестровой записи
	Наименование услуг
	Категория потребителей
	Единица измерения
	Планируемый объем муниципального задания на год
	Объем предоставляемых услуг за отчетный период
	Объем предоставленных услуг нарастающим итогом с начала года

	
	
	
	
	
	в натуральном выражении
	в стоимостном выражении, т. р.
	в натуральном выражении
	в стоимостном выражении, т. р.
	в натуральном выражении (среднеарифметическое)
	в стоимостном выражении, т. р.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Информация о выполнении муниципальных работ

	N
	Уникальный номер реестровой записи
	Наименование работы
	Единица измерения
	Планируемый объем муниципального задания на год
	Объем выполненных работ за отчетный период
	Объем выполненных работ нарастающим итогом с начала года

	
	
	
	
	в натуральном выражении
	в стоимостном выражении, т. р.
	в натуральном выражении
	в стоимостном выражении, т. р.
	в натуральном выражении (среднеарифметическое)
	в стоимостном выражении, т. р.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Информация об объеме средств на уплату налогов

т. р.

	Объем средств на уплату налогов, в том числе
	За счет средств, выделенных в рамках муниципального задания на уплату налогов
	За счет средств, поступивших от сдачи имущества в аренду
	За счет средств от приносящей доход деятельности

	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. Информация об объеме средств на содержание

имущества учреждения, не используемого для оказания

муниципальных услуг (выполнения работ) и для

общехозяйственных нужд (далее - содержание имущества)

т. р.

	Объем средств на содержание имущества всего, в том числе
	За счет средств, выделенных в рамках муниципального задания на содержание имущества
	За счет средств, поступивших от сдачи имущества в аренду
	За счет средств от приносящей доход деятельности

	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель муниципального учреждения _______________(___________________)

                 дата

Приложение N 2

к Порядку

формирования муниципального задания на оказание

муниципальных услуг (выполнение работ)

муниципальными учреждениями и финансового

обеспечения выполнения этого задания

	Список изменяющих документов

(в ред. постановлений администрации г. Томска

от 01.07.2016 N 636, от 27.12.2017 N 1310)


                        Примерная форма соглашения

        о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое

         обеспечение выполнения муниципального задания на оказание

                  муниципальных услуг (выполнение работ)

г. ______________                                   "__" __________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

     (наименование органа администрации Города Томска, осуществляющего

         функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного

                или муниципального автономного учреждения)

(далее - Уполномоченный орган) в лице руководителя

__________________________________________________________________________,

                                 (Ф.И.О.)

действующего на основании

__________________________________________________________________________,

                (наименование, дата, номер правового акта)

с одной стороны, и муниципальное бюджетное учреждение (муниципальное

автономное учреждение) ____________________________________________________

                           (наименование бюджетного или муниципального

                                     автономного учреждения)

(далее - Учреждение) в лице руководителя _________________________________,

                                                     (Ф.И.О.)

действующего на основании ________________________________________________,

                             (наименование, дата, номер правового акта)

с   другой   стороны,   вместе  именуемые  Сторонами,  заключили  настоящее

Соглашение о нижеследующем.

                           1. Предмет Соглашения

    Предметом  настоящего Соглашения является определение порядка и условий

предоставления   Уполномоченным  органом  Учреждению  субсидии  из  бюджета

муниципального   образования   "Город   Томск"  на  финансовое  обеспечение

выполнения   муниципального   задания   на   оказание  муниципальных  услуг

(выполнение работ) (далее - муниципальное задание).

                       2. Права и обязанности Сторон

    2.1. Уполномоченный орган обязуется:

    2.1.1.  Определять размер Субсидии на финансовое обеспечение выполнения

муниципального задания (далее - Субсидия):

    с  учетом  нормативных  затрат  на оказание услуг (работ), включенных в

общероссийский  и  (или)  региональный перечень затрат на уплату налогов, в

качестве   объекта   налогообложения   по   которым   признается  имущество

учреждения,  затраты  на  содержание имущества учреждения, не используемого

для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и для общехозяйственных

нужд;

    с  соблюдением  общих  требований  к  определению нормативных затрат на

оказание  муниципальных  услуг,  применяемых при расчете объема финансового

обеспечения  выполнения  муниципального  задания  на оказание муниципальных

услуг (выполнение работ) муниципальным учреждением в соответствующих сферах

деятельности,  утверждаемых  федеральными  органами  исполнительной власти,

осуществляющими   функции   по   выработке   государственной   политики   и

нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности.

    2.1.2.  Ежемесячно  перечислять  Учреждению  Субсидию  в соответствии с

графиком  перечисления  Субсидии, являющимся неотъемлемой частью настоящего

Соглашения.

    2.1.3.  Рассматривать  предложения  Учреждения по вопросам, связанным с

исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения

в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

    2.2. Уполномоченный орган вправе:

    2.2.1.  Изменять  размер  предоставляемой  в  соответствии  с настоящим

Соглашением  Субсидии  в  течение срока выполнения муниципального задания в

случае внесения соответствующих изменений в муниципальное задание.

    2.2.2.  При  фактическом  исполнении  муниципального  задания в меньшем

объеме,  чем  это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не

соответствующим   установленному   муниципальному   заданию,  на  основании

решений,  принятых  по  итогам  оценки  выполнения  муниципального задания,

вправе   сократить   объем   финансового   обеспечения  и(или)  потребовать

частичного  либо  полного  возврата  бюджетных  средств, предоставленных на

финансовое обеспечение исполнения муниципального задания.

    2.3. Учреждение обязуется:

    2.3.1.   Осуществлять   использование   Субсидии   в   целях   оказания

муниципальных  услуг  (выполнения  работ)  в  соответствии  с требованиями,

определенными в муниципальном задании.

    2.3.2.  Своевременно  информировать  Уполномоченный  орган об изменении

условий  оказания  муниципальных  услуг  (выполнения  работ), которые могут

повлиять на изменение размера Субсидии.

    2.4.   Учреждение   вправе   обращаться   к  Уполномоченному  органу  с

предложением   об  изменении  размера  Субсидии  в  связи  с  изменением  в

муниципальном  задании  показателей,  характеризующих качество и(или) объем

(содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).

                         3. Ответственность Сторон

    В   случае  неисполнения  или  ненадлежащего  исполнения  обязательств,

определенных   настоящим   Соглашением,  Стороны  несут  ответственность  в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

                        4. Срок действия Соглашения

    Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания обеими Сторонами

и действует до "__" _______________.

                        5. Заключительные положения

    5.1.  Изменение настоящего Соглашения осуществляется в письменной форме

в   виде   дополнений   к   настоящему  Соглашению,  которые  являются  его

неотъемлемой частью.

    5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению Сторон

или  по  решению  суда  по  основаниям,  предусмотренным  законодательством

Российской Федерации.

    5.3.  Споры  между  Сторонами решаются путем переговоров или в судебном

порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    5.4.  Настоящее  Соглашение  составлено  в  двух  экземплярах,  имеющих

одинаковую  юридическую силу, на ___ листах каждое (включая приложение), по

одному экземпляру для каждой Стороны Соглашения.

                       6. Платежные реквизиты Сторон

     Уполномоченный орган                       Учреждение

Место нахождения                     Место нахождения

Банковские реквизиты                 Банковские реквизиты

ИНН                                  ИНН

БИК                                  БИК

р/с                                  р/с

л/с                                  л/с

Руководитель                         Руководитель

_________________________________    _________________________________

(Ф.И.О. (отчество - при наличии))    (Ф.И.О. (отчество - при наличии))

М.П.                                 М.П.

Приложение

к Соглашению

о порядке и условиях предоставления субсидии на

финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

от ___________ N _____

График перечисления Субсидии

	Сроки перечисления Субсидии
	Сумма, рублей

	- до ____________
	

	- до ____________
	

	- до ____________
	

	...
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	


	Уполномоченный орган
	
	Учреждение

	
	
	

	Руководитель
	
	Руководитель

	__________________________________

(Ф.И.О.)
	
	__________________________________

(Ф.И.О.)

	М.П.
	
	М.П.


Приложение N 3

к Порядку

формирования муниципального задания на оказание

муниципальных услуг (выполнение работ)

муниципальными учреждениями и финансового

обеспечения выполнения этого задания

Сводная информация об исполнении муниципальными учреждениями

муниципальных заданий в разрезе муниципальных услуг

(работ) за _____ год

____________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа (ГРБС))

	N пп
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Наименование и единица измерения показателя, характеризующего объем муниципальной услуги (работы)
	Значения показателя за отчетный год
	Причины отклонений

	
	
	
	План <1>
	Факт <2>
	Отклонение %
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<1> Определяется как сумма значений показателей, утвержденных в муниципальных заданиях муниципальных учреждений, оказывавших (выполнявших) соответствующую муниципальную услугу (работу) в отчетном финансовом году.

<2> Определяется как сумма фактически исполненных муниципальными учреждениями значений показателей за отчетный финансовый год (согласно данным годовых отчетов об исполнении муниципальных заданий).

